	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ

	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 50 (Từ ngày 15/8/2022 đến 20/8/2022)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
15/8/2022
	6h30: CB, GV, NV có mặt chuẩn bị đón học sinh lớp 6 năm học 2022-2023, vinh danh học sinh lớp 9 năm học 2021-2022; GVCN các lớp tập trung học sinh tại khu vực sân trường theo sơ đồ
	Theo kế hoạch phân công
	Đ/c Nga

	
	6h45: Tổ chức đón học sinh lớp 6 năm học 2022-2023, vinh danh học sinh lớp 9 năm học 2021-2022 tại sân trường
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	9h00: Tổng duyệt đội nghi lễ chào mừng 
	Đ/c Long, Kim Nhung
	Đ/c Sơn

	
	9h30: Họp tổ thông qua phân công chuyên môn chính thức và nộp biên bản cho Hiệu trưởng
	Đ/c Liên, Sơn, 4 TTCM, giáo viên
	Đ/c Nga

	
	10h15: Họp hội đồng lương cơ sở, xét nâng lương, PCTN tháng 9/2022
	Hội đồng lương
	Đ/c Nga

	
	Từ 8h00-10h30: Thư viện mở cửa đọc sách hè
	Đ/c Nhật Linh
	Đ/c Liên

	
	Trước 9h: GV hoàn thành bài tập huấn LMS trực tuyến Modun1 chương trình GDPT2018. Các đ/c TTCM báo cáo số lượng thành viên hoàn thành cho đ/c Vân Anh tổng hợp BC Phòng GD 
	GVBM, Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần, tổ CM hoàn thiện KHDH chính khoá, mô hình, 2 buổi/ ngày, tự chọn, BDHSG theo File mẫu đ/c Dũng gửi để cập nhật DL lên hệ thống Hanoiedu nộp File đ/c Dũng tập hợp 
	TTCM, đ/c Dũng
	Đ/c Liên , Sơn

	
	Trong tuần tổ Anh-Nhạc-TD tham gia thi tìm hiểu Nghị quyết 15
	Tổ Anh-Nhạc-TD 
	Đ/c Liên

	
	Các bộ phận nộp báo cáo, phiếu tự đánh giá công tác tháng 8/2022 cho Hiệu phó phụ trách
	Các bộ phận
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GVCN 9A, B, C, D, E, G nhận thông báo tham gia CLB cấp Quận gửi cho học sinh của lớp tại văn phòng
	GVCN 9A, B, C, D, E, G, đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	GVCN 9A, B, C, D, E, G nộp đơn học sinh tham gia CLB cấp Quận cho đ/c Sơn HP
	GVCN 9A, B, C, D, E, G
	Đ/c Sơn

	
	GVCN các lớp hoàn thành sắp xếp bàn ghế (đủ 24 bộ/lớp), các trang thiết bị khác
	35 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Từ ngày 15/8-19/8/2022 CB, GV, NV hoàn thành tự đánh giá tháng 8/2022 trên phần mềm   
	CB, GV, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:
Trước 14h: GVCN 9A, B, C, D, E, G báo cáo học sinh không tham gia CLB cấp Quận (nếu có) cho đ/c Sơn tổng hợp báo cáo về Phòng GD (đ/c Đà Giang nhận)
	GVCN 9A, B, C, D, E, G
	Đ/c Sơn

	
	BC số lượng GV đã hoàn thành bài tập bồi dưỡng LMS Modun1 về Phòng GD (đ/c Cẩm nhận)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	Ba
16/8/2022
	8h: Trong tuần BGH, nhân viên làm việc theo kế hoạch
	BGH, nhân viên
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài viết đón học sinh lớp 6 năm học 2022-2023, vinh danh học sinh lớp 9 năm học 2021-2022 cho Ban BT web
	Đ/c Trần Hồng
	Đ/c Nga

	
	Nộp đơn, danh sách học sinh tham gia CLB cấp Quận về Phòng GD (đ/c Đà Giang)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	Tư 
17/8/2022
	Từ 8h00-10h30: Thư viện mở cửa đọc sách hè
	Đ/c Nhật Linh
	Đ/c Liên

	
	Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 8/2022 cho đ/c Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp)
	Các bộ phận, đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	8h: Đ/c Hoàng tập huấn chuyên đề môn Tin học tại trường THCS Nghĩa Tân; đ/c Lưu Trang tập huấn chuyên đề môn Mỹ thuật, đ/c Phạm Dương tập huấn HĐ trải nghiệm, hướng nghiệp tại trường THCS Mai Dịch
	Đ/c Hoàng, Lưu Trang, Phạm Dương
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Đội nghi lễ đi chào mừng Thành phố
	Đ/c Long, Kim Nhung
	Đ/c Sơn

	Năm
18/8/2022
	8h: Đ/c Hoàng tập huấn chuyên đề môn Tin học tại trường THCS Nghĩa Tân; đ/c Lưu Trang tập huấn chuyên đề môn Mỹ thuật, đ/c Phạm Dương tập huấn HĐ trải nghiệm, hướng nghiệp tại trường THCS Mai Dịch
	Đ/c Hoàng, Lưu Trang, Phạm Dương
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Hạn cuối cùng GV, NV nộp đơn xin trông bán trú học sinh năm học 2022-2023 cho đ/c Liên HP
	GV, NV có nhu cầu
	Đ/c Liên

	
	GV nộp hồ sơ đăng ký dạy thêm, học thêm cho đ/c Sơn HP
	Giáo viên
	Đ/c Sơn

	
	[bookmark: _GoBack]Nộp bài thu hoạch chính trị hè của CB, GV về Ban Tuyên giáo Quận ủy
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp đơn xin thôi việc, biên bản họp của liên tịch về việc xin thôi việc của đ/c Đặng Thị Việt Hà về Phòng GD, Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
14h-17h: 23 HS trúng tuyển CLB em yêu thích cấp Quận học bồi dưỡng tại trường THCS Gia Thụy. GV tham gia bồi dưỡng theo lịch điều động của Phòng GD
	GVCN 9A, B, C, D, E, G; 
GV dạy đội tuyển: Đ/c Sơn, Vũ Hương, Hậu, Lưu Huyền, Phạm Dương, Thanh, 
	
Đ/c Sơn

	
Sáu
19/8/2022
	BGH chúc mừng Công an phường Ngọc Lâm nhân ngày thành lập 
	Ban giám hiệu
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Sơn báo cáo số liệu tham gia thi tìm hiểu Nghị quyết 15 về mail Đảng ủy phường
	Đ/c Sơn 
	Đ/c Nga

	
	Trước 10h: GVCN 8 nộp phiếu đăng ký, DS học sinh học nghề (đã gửi mẫu qua mail) cho đ/c Dũng tổng hợp
	GVCN 8
	Đ/c Sơn

	
	Trước 10h: 4 tổ CM hoàn thiện file KHDH chính khoá, mô hình, 2 buổi/ ngày, tự chọn, BDHSG nộp Dũng tập hợp 
	TTCM, đ/c Dũng
	Đ/c Liên , Sơn

	
	Đ/c Hoàng, Huy, Dũng nộp hồ sơ đăng ký dạy nghề cho đ/c Sơn
	Đ/c Hoàng, Huy, Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Đ/c Hòa (Toán) nộp thời khóa biểu học kỳ I năm học 2022-2023 cho đ/c Sơn HP
	Đ/c Hòa
	Đ/c Sơn

	Bảy
20/8/2022
	Gửi lịch công tác tuần 51 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
14h-17h: 23 HS trúng tuyển CLB em yêu thích cấp Quận học bồi dưỡng tại trường THCS Gia Thụy. GV tham gia bồi dưỡng theo lịch điều động của Phòng GD
	GVCN 9A, B, C, D, E, G; 
GV dạy đội tuyển
	
Đ/c Sơn


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 12 tháng 8 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG




Ngô Thị Nga



