	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 52 (Từ ngày 29/8/2022 đến 03/9/2022)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
29/8/2022
	7h15: Học sinh đến tựu trường, GVCN phối hợp với đ/c Kim Nhung, Long xếp đội hình tập dượt khai giảng tại sân trường theo sơ đồ; Sau đó tập trung học sinh tại lớp tổ chức biên chế lớp học, phân công vị trí ngồi, HD nội quy, vệ sinh KCSP, lớp học, khắc phục các tồn tại trong biên bản của nhân viên y tế đã gửi mail ngày 27/8/2022; GVCN thông báo công văn số 2534/SGD&ĐT ngày 26/8/2022 của Sở GD&ĐT về việc hướng dẫn tạm thời chưa thu học phí năm học 2022-2023 đến PHHS
	35 GVCN, đ/c Long, Kim Nhung, Ban thiếu nhi
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần  GV hoàn thành bài tập huấn LMS trực tuyến Modun 2 chương trình GDPT 2018. 
	45 giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GVCN lớp 6G, H, I nhận học sinh hòa nhập
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Hậu, Minh Hạnh, Huy
	Đ/c Liên

	
	Trước 8h: GVCN lớp 8,9 báo cáo số lượng học sinh tham gia thi  tìm hiểu NQ 15 cho đ/c Liên
	GVCN lớp 8,9
	Đ/c Liên

	
	Trước 9h: Các bộ phận gửi tham luận học nhiệm vụ năm học 2022-2023 cho đ/c Sơn, Liên duyệt nội dung
	Đ/c Bích Ngọc, Mai Thúy, Thu Hường, Kim Nhung, Long
	Đ/c Sơn

	
	9h30: Họp liên tịch chuẩn bị viếng đài liệt sĩ, khai giảng tại phòng Hội đồng
	Liên tịch
	Đ/c Nga

	
	BC tổng hợp trực tuyến số lượng GV, học sinh lớp 8,9 tham gia thi tìm hiểu NQ 15 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Trong tuần, tổ CM hoàn thiện hồ sơ sổ sách đầu năm, giáo án, KHDH theo PCCM; đ/c Dũng hoàn thành đăng tải trên CSDL PCCM lên hệ thống hanoiedu
	TTCM, đ/c Dũng
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Kim Nhung, Long nộp 05 sản phẩm dự thi “Thầy cô trong mắt em” cho đ/c Liên
	Đ/c Kim Nhung, Long
	Đ/c Liên

	
	Các bộ phận hoàn thành công tác chuẩn bị học nhiệm vụ năm học 2022-2023
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:
13h30: Dự lớp bồi dưỡng chuyên môn xây dựng ma trận, bản đặc tả đề kiểm tra định kỳ môn GDCD tại trường THCS Chu Văn An
	
Đ/c Liên, Lưu Huyền, Phạm Dương, Lê Hiền, Uông Dung, Minh Thảo
	
Đ/c Liên

	
	13h30: Dự lớp bồi dưỡng chuyên môn xây dựng ma trận, bản đặc tả đề kiểm tra định kỳ môn Địa lý tại trường THCS Chu Văn An
	Đ/c Sơn, Lê Loan, Hậu, Cúc
	Đ/c Sơn

	Ba
30/8/2022
	8h15: CB, GV, NV có mặt học nhiệm vụ năm học 2022-2023 tại phòng Chuyên đề; ngồi theo đơn vị tổ, tổ trưởng điểm danh và báo cho thư ký hội đồng; đ/c Kim Nhung làm công tác tổ chức
	100% CB, GV, NV, cả hợp đồng
	Đ/c Nga

	
	Ngày 30,31/8, 03/9 công ty may trả đồng phục cho học sinh khối 6
	GVCN 6, đ/c Phạm Dương, Phạm Hường, Nhật Linh
	Đ/c Sơn

	
	8h: Dự lớp bồi dưỡng chuyên môn xây dựng ma trận, bản đặc tả đề kiểm tra định kỳ môn KHTN tại trường THCS Chu Văn An
	Đ/c Sơn, Vũ Hạnh, Thu Hà, Lê Loan
	Đ/c Sơn

	
	Thủ quỹ, CTCĐ quyết toán sau khi tham quan chia tay đ/c Thúy Anh, Việt Hà với công ty du lịch Ấn Tượng
	Đ/c Phạm Dương, Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thành chuẩn bị viếng đài liệt sĩ phường Ngọc Lâm đầu năm học mới
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	Tư 
31/8/2022
	6h45: Viếng đài liệt sĩ phường Ngọc Lâm. 
Thành phần: Liên tịch, 35 GVCN, 08 em lớp trưởng khối 9; 04 học sinh đội nghi lễ, đ/c Tiến chụp ảnh, đ/c Đoàn Dũng chuẩn bị loa đài, đ/c kim Nhung dẫn chương trình
	Theo phân công
	Đ/c Nga

	
	7h15: Tổng duyệt khai giảng năm học 2022-2023; 
GVCN triển khai thời khóa biểu số 1 cho học sinh
	35 GVCN, đ/c Long, Kim Nhung, Đào Hương, ban thiếu nhi
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Sau đó GVCN các lớp cho tắt điện, quạt, cầu giao, khóa cửa, bàn giao cho bảo vệ; các bộ phận thư viện, đồ dùng kiểm tra cơ sở vật chất bàn giao cho bảo vệ
	35 GVCN, đ/c Phạm Hường, Nhật Linh, nhóm bảo vệ
	Đ/c Sơn

	
	8h: Dự lớp bồi dưỡng chuyên môn xây dựng ma trận, bản đặc tả đề kiểm tra định kỳ môn Toán tại trường THCS Chu Văn An
	Đ/c Sơn, Mai Thúy, Nguyễn Hòa, Nguyễn Hà, Thùy Linh, Kim Tuyến
	Đ/c Sơn

	
	Nộp 05 sản phẩm dự thi “Thầy cô trong mắt em” về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Nộp bài viết học nhiệm vụ năm học 2022-2023 cho Ban BT web
	Đ/c Nguyễn Hồng
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
13h30: Dự lớp bồi dưỡng chuyên môn xây dựng ma trận, bản đặc tả đề kiểm tra định kỳ môn Ngữ văn tại trường THCS Chu Văn An
	
Đ/c Liên, Thu Hường, Thanh, Lưu Huyền, Trần Hồng, Phạm Dương, Minh Thảo, Minh Hạnh, Ngọc Oanh, Tiến, Chi
	
Đ/c Liên

	
	13h30: Dự lớp bồi dưỡng chuyên môn xây dựng ma trận, bản đặc tả đề kiểm tra định kỳ môn Tin học tại trường THCS Chu Văn An
	Đ/c Hoàng, Mùi, Cảnh
	Đ/c Sơn

	Năm
01/9/2022
	Nghỉ lễ Quốc khánh 02/9
	
	

	
	Bảo vệ trực theo lịch
	Nhóm bảo vệ
	Đ/c Sơn

	Sáu
02/9/2022
	Nghỉ lễ Quốc khánh 02/9
	
	

	
	Bảo vệ trực theo lịch
	Nhóm bảo vệ
	Đ/c Sơn

	Bảy
03/9/2022
	Gửi lịch công tác tuần 01 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Các bộ phận hoàn tất công tác chuẩn bị khai giảng
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:
14h-17h: 23 HS trúng tuyển CLB em yêu thích cấp Quận học bồi dưỡng tại trường THCS Gia Thụy. 
	
GVCN 9A, B, C, D, E, G; 
GV dạy đội tuyển
	
Đ/c Sơn


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 27 tháng 8 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG




Ngô Thị Nga



