	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 01 NĂM HỌC 2022-2023
(Từ ngày 05/9/2022 đến 10/9/2022)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
05/9/2022
	6h45: Các bộ phận có mặt chuẩn bị khai giảng năm học 2022-2023
	Theo phân công
	Đ/c Sơn

	
	7h: Tập trung khai giảng năm học 2022-2023
	CB, GV, NV
	Đ/c Sơn

	
	7h15: Đón đại biểu 
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	7h30 – 8h30: Khai giảng năm học 2022-2023
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Nga

	
	8h45: Học sinh lên lớp, GVCN giới thiệu truyền thống nhà trường, đội ngũ thầy cô giáo, cho HS học nội quy; Tuyên truyền các biện pháp phòng chống dịch bệnh..., thăm quan phòng truyền thống nhà trường (chụp ảnh kỉ niệm, gửi 04 ảnh lên zalo ngôi nhà Ái Mộ)
	Đ/c Kim Nhung, Long, Ban thiếu nhi, 35 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Từ ngày 03/9 đến 09/9/2022 CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTT tháng 10/2022 nộp hồ sơ cho đ/c Vĩnh Hà
	CV, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	Trong tuần, GVBM hoàn thiện tập huấn bồi dưỡng LMS Modun 2
	GVBM
	Đ/c Sơn

	
	Các tổ chuyên môn rà soát chương trình kế hoạch dạy học, hoàn thiện gửi mail Hiệu phó phụ trách trước ngày 10/9/2022
	04 TTCM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần, khối 6,7 khảo sát nhu cầu tham gia CLB môn học em yêu thích cấp trường 
	GV dạy CLB
	Đ/c Sơn

	
	Trong tuần, BGH kiểm tra nề nếp CM 
	Giáo viên
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Văn phòng gửi giấy mời dự “Đêm hội trăng rằm” (TP: Các bác trong Ban đại diện CMHS nhà trường)
	Đ/c Vân Anh, Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	GVCN nộp báo cáo chủ nhiệm đầu năm học 2022-2023 cho đ/c Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp)
	35 GVCN
	Đ/c Nga

	
	Các bộ phận hoàn thành công tác chuẩn bị triển khai các loại hình thời khóa biểu, mô hình, bán trú, dạy thêm học thêm
	Các bộ phận
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp báo cáo thi đua về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Nga

	
	Các đ/c nghỉ ngày 03/9/2022 và các ngày khác nộp đơn xin nghỉ cho đ/c Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu)
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	Ba
06/9/2022
	Học thời khóa biểu số 01 năm học 2022-2023
	CB, GV, NV
	Đ/c Sơn

	
	Thực hiện dạy học chính khóa, học mô hình 02 buổi/ ngày, dạy thêm học thêm, công tác ăn bán trú
	35 GVCN, GV, NV trông bán trú
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Kiểm tra báo giảng, các hồ sơ dạy học 
	4 TTCM, đ/c Dũng
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp kế hoạch công tác tháng 9/2022 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp danh sách khen giáo viên, học sinh hội khuyến học về bộ phận VHTT phường Ngọc Lâm
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Nộp bài viết Lễ khai giảng năm học 2022-2023 cho Ban BT web
	Đ/c Xuân Thanh
	Đ/c Nga

	
	GVCN gửi giấy mời học sinh nghèo, cận nghèo, con thương binh, khó khăn dự “Đêm hội trăng rằm”
	35 GVCN, đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các bộ phận hoàn thành công tác tổ chức chạy giải báo Hà Nội mới, “Đêm hội trăng rằm” 
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	Tư 
07/9/2022
	7h30: Tổ chức chạy giải báo Hà Nội mới 
	35 GVCN; CB, GV, NV
	Đ/c Liên

	
	Nộp biên bản chạy giải báo Hà Nội mới về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Vĩnh Hà hoàn thành tiền truy lĩnh cho giáo viên thăng hạng, chuyển ngạch, tiền hỗ trợ 02/9, khai giảng năm học mới
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	19h30: Tổ chức “Đêm hội trăng rằm” năm 2022 cho con CB, GV, NV, HS có hoàn cảnh khó khăn, hộ nghèo, cận nghèo, con thương binh
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	Năm
08/9/2022
	8h30: Dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác tài chính kế toán năm 2022 tại trung tâm BDCT quận
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài viết tổ chức “Đêm hội trăng rằm” cho Ban BT web
	Đ/c Lưu Huyền
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài viết tổ chức chạy giải báo Hà Nội mới cho Ban BT web
	Đ/c Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
14h-17h: 23 HS trúng tuyển CLB em yêu thích cấp Quận học bồi dưỡng tại trường THCS Gia Thụy. 
	
GVCN 9A, B, C, D, E, G; 
GV dạy đội tuyển
	
Đ/c Sơn

	Sáu
09/9/2022
	Chiều:
14h: Họp Chi bộ tháng 9/2022 tại phòng Hội đồng
	
100% đảng viên
	
Đ/c Liên

	
	14h30: Họp Công đoàn, Hội đồng sư phạm tháng 9/2022 tại phòng Hội đồng
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	16h: Hoạt động ngoài giờ lên lớp. Tổ chức “Vui tết trung thu” theo đơn vị lớp
	35 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	Bảy
10/9/2022
	Gửi lịch công tác tuần 02 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
14h-17h: 23 HS trúng tuyển CLB em yêu thích cấp Quận học bồi dưỡng tại trường THCS Gia Thụy. 
	
GVCN 9A, B, C, D, E, G; 
GV dạy đội tuyển
	
Đ/c Sơn


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 03 tháng 9 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG





Ngô Thị Nga



