	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 25 (Từ ngày 03/02/2020 đến 07/02/2020)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
3/02/2020
	Chào cờ đầu tháng 2: Mít tinh kỉ niệm 90 năm ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam quang vinh; Sơ kết công tác tháng 1, triển khai công tác tháng 2, tặng quà động viên 15 HS thi HOMC, 02 HS thi chung khảo Olympic tiếng Anh cấp thành phố. 
	Đ/c Long, Kim Nhung, Phạm Dương
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	8h00: Họp giao ban khối chủ nhiệm; Ban chỉ đạo phòng chống dịch bệnh viêm phổi cấp tính chủng mới của vi rút Corona 
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Sinh hoạt lớp: Sơ kết tuần 24, triển khai công tác tuần 25. Văn nghệ “mừng Đảng – mừng Xuân”. 
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Từ 3/2/2020 đến 9/2/2020: CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, PCTNNG tháng 3/2020 nộp hồ sơ cho đ/c Hà (KT)
	CB, GV, NV đủ điều kiện, Đ/c Hà (KT)
	Đ/c Nga

	
	CB, GV, NV biên chế hoàn thành hồ sơ cá nhân còn thiếu cho đ/c Hà (KT), Vân Anh (VP)
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	Trong tuần đ/c Yến (y tế), Long (TPT) tăng cường kiểm tra công tác vệ sinh, khung cảnh sư phạm; Thực hiện phát thanh bản tin phòng chống dịch bệnh viêm phổi cấp tính chủng mới của vi rút Corona; Buổi sáng trước 11h, buổi chiều trước 16h văn phòng báo cáo số liệu trên biểu trực tuyến về phòng giáo dục.
	Đ/c Yến (y tế), Long (TPT), Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Hoàn thành nhập danh sách học sinh lớp 9 (gửi mail đ/c Huệ PGD)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Đ/c Yến chỉ đạo sửa chữa mạng phòng Tin học
	Đ/c Ngọc Yến, Dũng CNTT, Hà (KT)
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Tiết 1, 2: Lớp 8A, 8B học theo TKB
	
HS 8A, 8B
	
Đ/c Liên

	
	Ca 2: Lớp 8B học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS 8B
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Các tổ trưởng nộp phiếu dự giờ giáo viên tháng 1 cho HP phụ trách
	4 TTCM
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
Ba
4/02/2020
	Văn phòng gửi thông báo cho PHHS có con dự thi HOMC cấp Quận 
	Đ/c Vân Anh, GVCN lớp 8A, 8B, 8C
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Trong tuần chỉ đạo công tác cơ sở vật chất chuẩn bị thi GVG thành phố 
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	Bộ phận tài vụ chuyển tiền văn phòng phẩm học kỳ II cho giáo viên 
	Đ/c Hà (KT)
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài viết kỉ niệm 90 năm ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam quang vinh
	Đ/c Nguyễn Hồng
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8E học nghề
	
Đ/c P.Thủy, HS 8E
	
Đ/c Ngọc Yến

	
	GV dạy CLB 6, 7, 8 nộp kết quả kỳ I cho HP phụ trách
	Giáo viên dạy CLB
	Đ/c Ngọc Yến, Liên

	Tư
5/02/2020
	Nộp báo cáo rà soát viên chức về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vĩnh Hà, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: Ca 1: Lớp 8D học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS 8D, HS Hồng Anh (9E)
	Đ/c Ngọc Yến

	
	13h30: Thi HOMC tại THCS Ngọc Lâm
	15 HS lớp 8, Đ/c Tuyến phụ trách
	Đ/c NgọcYến

	
	Ca 2: Lớp 8C học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS 8C
	Đ/c Ngọc Yến

	Năm
6/02/2020
	BGH kiểm tra lịch báo giảng giáo viên
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8H học nghề
	
Đ/c Mùi, HS 8H
	
Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 1: Lớp 8I học nghề
	Đ/c P.Thủy, HS 8I
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 2: Lớp 8G học nghề
	Đ/c Mùi, HS 8G
	Đ/c Ngọc Yến

	
	16h00: Ban thiếu nhi kiểm tra vệ sinh các lớp: khay cốc, quét mạng nhện, lau cửa sổ, cửa ra vào, cầu thang, hành lang được phân công.
	Ban thiếu nhi
	Đ/c Liên

	Sáu
07/02/2020
	BGH kiểm tra nề nếp học tập 
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Ngọc Yến chỉ đạo hướng dẫn trắc nghiệm tại phòng tin
	Theo thành phần
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Chiều: 
Ca 1: Học câu lạc bộ khối 8
	
GV dạy CLB 8
	
Đ/c Ngọc Yến

	
	15h45: Họp Chi bộ, Công đoàn, Hội đồng, Chi đoàn tháng 02/2020
	100 % CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	Bảy
08/02/2020
	Tiết 1, 2: Học sinh khối 6, 7 học CLB môn em yêu thích 
	GVCN, GV dạy CLB 6,7
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Gửi lịch công tác tuần 26 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga



	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, CNV thực hiện;
- Lưu: VT.
	                                      Ngọc Lâm, ngày 31 tháng 01 năm 2020
                                                                      HIỆU TRƯỞNG
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