	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 13 (Từ ngày 30/11/2020 – 05/12/2020)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

30/11/2020
	Trong tuần để tiếp tục phòng chống dịch Covid - 19: yêu cầu CB, GV, NV, HS khi từ nhà đến trường phải đeo khẩu trang y tế; tại khu vực phòng hội đồng, tại các lớp học, yêu cầu CB, GV, NV, HS sử dụng bình nước, cốc uống nước cá nhân; các lớp đảm bảo có nước sát khuẩn nhanh tại lớp học.
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Nga

	
	Chào cờ: Sơ kết công tác tuần 12. Triển khai công tác tuần 13. Phát động tháng cao điểm phòng chống HIV/AIDS 
	Đ/c Long, Nhung
	Đ/c Liên

	
	8h: Giao ban khối chủ nhiệm 
	36 GVCN
	Đ/c Nga

	
	Sinh hoạt lớp: Sơ kết công tác tuần 12. Triển khai công tác tuần 13. Hội vui học tập 
	36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	10h: Quyết toán tham quan với công ty du lịch Việt
	Đ/c Nga, Vĩnh Hà, P.Dương
	Đ/c Nga

	
	Học sinh tiếp tục tham gia cuộc thi  trắc nghiệm “Vì an toàn giao thông thủ đô năm 2020 trên Internet” từ ngày 30/11-15/12. 
	36 GVCN 
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Trong tuần, tổ nhóm chuyên môn thực hiện các chuyên đề chuyên môn cấp trường theo lịch.
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp đĩa, danh sách thi E-learning (phụ lục 1) về Phòng GD 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Trong tuần, tổ CM hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ GV theo lịch, lớp 9 hoàn thiện khảo sát cuối tháng 3 môn Toán-Văn-Anh, thống nhất cấu trúc, ma trận đề kiểm tra học kì I trong sinh hoạt tổ nhóm CM, phân công ra đề HK I
	Tổ CM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	2 tổ đảng nộp bản kiểm điểm đảng viên, phiếu bổ sung lý lịch, phiếu xin ý kiến chi bộ, báo cáo tổ đảng cho đ/c Hiệu trưởng (Đ/c Thanh Hòa, Kim Nhung hoàn thiện hồ sơ)
	Đ/c Liên, Loan
	Đ/c Nga

	
	Trong tuần tham gia Hội khỏe Phù Đổng cấp Quận theo lịch
	Nhóm thể dục
	Đ/c Liên

	
	Chiều: 

Ca 1: Lớp 8H học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8H
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8B học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8B
	Đ/c Sơn

	Ba

01/12/2020
	Nộp kế hoạch tháng 12 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	GV vào điểm trên máy, thực hiện hiệu quả sổ điểm điện tử; cập nhật trang theo dõi kiểm diện. hoàn thiện các bài kiểm tra thường xuyên theo lịch
	GVCN, GVBM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Tổ nhóm CM rà soát nhân sự của tổ, dự kiến PCCM học kì II, hoàn thiện nộp cho Hiệu phó phụ trách trước ngày 05/12/2020
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều: 

Ca 1: Lớp 8E học nghề
	Đ/c Hoàng, HS lớp 8E
	Đ/c Sơn

	Tư

02/12/2020
	Từ ngày 2/12 đến 9/12/2020 CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTNNG tháng 01/2021, nâng lương, nâng PCTNNG, nâng lương sớm năm 2021 nộp hồ sơ cho đ/c Vĩnh Hà
	CB, GV, NV đủ điều kiện
	Đ/c Nga

	
	GVCN tổng hợp kết qủa khảo sát tháng 11 Khối 9 nộp về BGH theo mẫu
	GVCN 9
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Nộp bản đăng ký dự thi “Cô giáo tài năng duyên dáng” cấp cụm về trường THCS Ngọc Lâm
	Đ/c Kim Nhung, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Chiều: 

Ca 1: Lớp 8D học nghề
	Đ/c Huy, HS lớp 8D
	Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8A học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8A
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8I học nghề
	Đ/c Huy, HS lớp 8I
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8C học nghề
	Đ/c Hoàng, HS lớp 8C
	Đ/c Sơn

	Năm

03/12/2020
	HS khối 6 tham quan di tích lịch sử địa phương tại Đình Lệ Mật, Đình Thổ Khối; Đ/c Tiến chụp ảnh.
	9 GVCN khối 6, đ/c Long, Kim Nhung
	Đ/c Liên

	
	Tổ nhóm CM xây dựng đề cương ôn tập học kì I , hoàn thiện nộp về BGH vào tuần 2 tháng 12
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Sơn

	
	Nộp kiểm điểm đảng viên, kê khai tài sản của Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng về Đảng ủy phường Ngọc Lâm
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 

Ca 1: Lớp 8G học nghề
	Đ/c Hoàng, HS lớp 8G
	Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8K học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8K
	Đ/c Sơn

	
	Giáo viên dạy đội tuyển CLB quận theo phân công; 8HS học CLB quận vòng 2
	GVCN 9A, C, D, GV dạy đội tuyển
	Đ/c Sơn

	Sáu

04/12/2020
	Nộp bài viết tham quan di tích lịch sử địa phương cho Ban BT web
	Đ/c Xuân Thanh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 

Tiết 1, 2: Học CLB môn học em yêu thích khối 8
	GV được phân công
	Đ/c Sơn

	
	15h45: Họp Chi bộ, Công Đoàn, Hội đồng sư phạm, Chi đoàn tháng 12 tại Phòng Hội đồng
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	Bảy

05/12/2020
	Tiết 1, 2: Học CLB môn học em yêu thích khối 6, 7 
	GV dạy CLB
	Đ/c Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 14 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

Giáo viên dạy đội tuyển CLB quận theo phân công; 8HS học CLB quận vòng 2
	GVCN 9A, C, D, GV dạy đội tuyển
	Đ/c Sơn


Thứ sáu, thứ bảy: Đ/c Liên đi học lớp trung cấp LLCT cả ngày

	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày 27 tháng 11 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG

Ngô Thị Nga


PAGE  

