	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 16 (Từ ngày 21/12/2020 – 26/12/2020)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

21/12/2020
	Trong tuần để tiếp tục phòng chống dịch Covid - 19: yêu cầu CB, GV, NV, HS khi từ nhà đến trường phải đeo khẩu trang y tế; tại khu vực phòng hội đồng, tại các lớp học, yêu cầu CB, GV, NV, HS sử dụng bình nước, cốc uống nước cá nhân; các lớp đảm bảo có nước sát khuẩn nhanh tại lớp học.
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Nga

	
	CB, GV, NV, HS hàng ngày theo dõi bảng tin dự báo thời tiết: đảm bảo trang phục đủ ấm, học sinh không phải mặc đồng phục trong những ngày mưa rét, ăn sáng đầy đủ, thực hiện vệ sinh an toàn thực phẩm, điều khiển và ngồi sau xe máy, xe đạp điện phải đội mũ bảo hiểm đạt chuẩn.
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Nga

	
	Chào cờ trong lớp: Sơ kết công tác tuần 15. Triển khai công tác tuần 16. 
	36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Tổng duyệt chương trình Festival Tiếng Anh tại nhà thể chất
	Đ/c Long, Nhung, B Ngọc và phụ trách các đội chơi
	Đ/c Liên

	
	8h: Họp giao ban khối chủ nhiệm 
	36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	8h: Dự bồi dưỡng cán bộ quản lý tại Học viện quản lý giáo dục (cả ngày)
	
	Đ/c Nga

	
	9h: TT, NTCM nộp đề thi học kỳ I cho HP phụ trách
	TT, NTCM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần tổ nhóm CM hoàn thiện kiểm tra NVSP giáo viên theo kế hoạch: đ/c Phạm Thùy Linh (môn Toán), Lê Thị Thu Hiền (môn Văn)
	Đ/c Thu Hường, 

Mai Thúy
	Đ/ Liên, Sơn

	
	Văn phòng nộp danh sách nhận tiền hỗ trợ diện chính sách về phòng GD (có chữ ký của học sinh)
	Đ/c Vĩnh Hà, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Văn phòng nộp phiếu đánh giá hiệu trưởng, báo cáo công tác tháng 12 về phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Văn phòng nộp hồ sơ thi đấu HKPĐ cấp Thành phố môn Bơi về phòng GD trước 9h (Thẻ VĐV, giấy khám sức khỏe, giấy khai sinh bản sao)
	Đ/c Ng.Dũng, H.Dũng, HS Bùi Phạm Nhật Minh
	Đ/c Liên


	
	Nộp DS đoàn viên công đoàn có hoàn cảnh khó khăn, DS đăng ký xe về quê nhân dịp tết về mail LĐLĐ (theo mẫu)
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	GVCN các lớp 9A, 9B, 8A, 8B, 8C, 7A, 7B, 6A, 6B  học Tiếng Nhật hoàn thành nộp tiền tài liệu học tập cho thủ quỹ
	Đ/c Phạm Dương, Kim Tuyến, Bích Hạnh, Lưu Huyền, Kim Oanh, Nguyễn Hòa, Mai Thúy, B Ngọc, Thanh Hòa, Xuân Thanh
	Đ/c Liên

	
	Ban Thiếu nhi kiểm tra việc thực hiện quy định về an toàn  giao thông của học sinh khi đến trường
	Đ/c Long, BTN
	Đ/c Liên

	
	Các TTCM nộp phiếu dự giờ các chuyên đề tháng 12 cho HP phụ trách
	Đ/c Thu Hường, Mai Thúy, Lê Loan, B Ngọc
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần các môn Âm nhạc, Mỹ thuật, Thể dục thi theo TKB
	GV Nhạc, Mỹ thuật, TD
	Đ/c Liên

	
	GV hoàn thành chấm bài HK I môn Lịch Sử, nộp bài KT, phiếu thống kê, biên bản thanh tra bài thi cho HP2 phụ trách
	GV dạy môn Lịch sử
	Đ/c Liên

	
	Chiều: 

Ca 1: Lớp 8H học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8H
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8B học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8B
	Đ/c Sơn

	Ba

22/12/2020
	GVCN, GVBM vào điểm trên máy, thực hiện hiệu quả sổ điểm điện tử; cập nhật trang theo dõi kiểm diện. hoàn thiện các bài kiểm tra thường xuyên theo lịch.
	Theo thành phần, đ/c Đ Dũng
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Tiết 2: Thi học kỳ I môn GDCD lớp 6,7,8,9. GV coi thi nhận đề thi tại phòng Hội đồng lúc 8h10 (TT, NTCM phát đề và thu bài thi).
	GV coi thi theo TKB
	Đ/c Liên

	
	Tiết 4: Thi học kỳ I môn Công nghệ lớp 6,7,8,9. GV coi thi nhận đề thi tại phòng Hội đồng lúc 10h05 (TT, NTCM phát đề và thu bài thi)
	GV coi thi theo TKB
	Đ/c Sơn

	
	Hoàn thành nhập điểm trên trang CSDL.hanoiedu.vn môn Lịch Sử
	GV dạy Sử
	Đ/c Liên

	
	Thanh toán tiền tổng kết tham quan của Chi bộ, tham quan di tích lịch sử địa phương với công ty du lịch Ấn tượng 
	Đ/c Phạm Dương, 

Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Vĩnh Hà hoàn thành bảng thống kê CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, nâng lương sớm, PCTNNG lần đầu, PCTN năm 2021 cho Hiệu trưởng.
	Đ/c Vĩnh Hà, CB, GV, NV đủ điều kiện
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 

Ca 1: Lớp 8E học nghề
	Đ/c Hoàng, HS lớp 8E
	Đ/c Sơn

	
	Hoàn thành công tác chuẩn bị, trang trí Festival Tiếng Anh, noel 2020
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	Tư

23/12/2020
	Tiết 2: Thi học kỳ I môn Sinh học lớp 6,7,8,9. GV coi thi nhận đề thi tại phòng Hội đồng lúc 8h10 (TT, NTCM phát đề và thu bài thi)
	GV coi thi theo TKB
	Đ/c Sơn

	
	Tiết 4: Thi học kỳ I môn Tin học lớp 6,7, Nghề lớp 8. GV coi thi nhận đề thi tại phòng Hội đồng lúc 10h5 (TT, NTCM phát đề và thu bài thi)
	GV coi thi theo TKB
	Đ/c Sơn

	
	GVCN thông báo lịch học chiều thứ 5 (24/12/2020) chuyển sang chiều thứ 6 (25/12/2020) cho học sinh, PHHS để tổ chức Festival Tiếng Anh, noel 2020.
	36 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GVCN lớp 8, 9 thông báo cho học sinh, PHHS lịch nghỉ học để lớp 6, 7 thi học kỳ môn Văn, Toán chia phòng cụ thể:
Sáng thứ 5: Tiết 1, 2 học bình thường; Tiết 3, 4, 5 học sinh nghỉ. Buổi chiều học theo lịch

Sáng thứ 6: Tiết 1, 2 nghỉ học; Tiết 3, 4, 5 học bình thường. Buổi chiều học theo lịch
	36 GVCN 
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều: 

Ca 1: Lớp 8D học nghề
	Đ/c Huy, HS lớp 8D
	Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8A học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8A
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8I học nghề
	Đ/c Huy, HS lớp 8I
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8C học nghề
	Đ/c Hoàng, HS lớp 8C
	Đ/c Sơn

	Năm

24/12/2020
	Gửi file DS chia phòng thi học kỳ I lớp 9 môn Toán, Văn, Anh về mail đ/c Lê Mạnh Hùng chuyên viên phòng giáo dục.
	Đ/c Đ.Dũng, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Triển khai phân công, mẫu kiểm kê tài sản cuối năm cho các phòng, ban, các lớp
	Theo phân công
	Đ/c Sơn

	
	Tiết 3, 4: Thi học kỳ I môn Ngữ văn lớp 6, 7 theo phòng; GV coi thi nhận đề thi tại phòng Hội đồng lúc 09h05 (TT, NTCM phát đề và thu bài thi).
	GV coi thi theo TKB
	Đ/c Liên

	
	100% GV phải hoàn thành các đầu điểm thường xuyên trong CSDL.Hanoiedu.vn
	Giáo viên, đ/c Đ Dũng, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GV hoàn thành chấm bài HK I môn Địa Lý, nộp bài KT, phiếu thống kê, biên bản thanh tra bài thi cho HP 1 phụ trách
	GV dạy Địa lý
	Đ/c  Sơn

	
	Chiều: học thời khóa biểu chiều thứ sáu (25/12/2020)
Tiết 1, 2: Học CLB môn học em yêu thích khối 8
	GV dạy CLB
	Đ/c Sơn

	
	Giáo viên dạy đội tuyển CLB quận theo phân công; 8HS học CLB quận 
	GVCN 9A, 9C, 9D, GV dạy đội tuyển
	Đ/c Sơn

	
	13h30: Đ/c Kim Tuyến dự tổng kết dự án Stem của Ken-an tại số 1 Đường Thanh Niên, quận Ba Đình
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Sơn

	
	14h00: Họp Liên tịch thông qua phân công chuyên môn học kỳ II, xét duyệt nâng lương, nâng lương sớm, PCTN năm 2021
	Liên tịch
	Đ/c Nga

	
	Tiết 3, 4: HS khối 6, 7 dự Festival Tiếng Anh, noel 2020
	GVCN khối 6, 7, BTN, GV dạy Tiếng Anh, các đ/c theo phân công. 
	Đ/c Liên

	Sáu

25/12/2020
	Tiết 1, 2: Thi học kỳ I môn Toán lớp 6, 7. GV coi thi nhận đề thi tại phòng Hội đồng lúc 07h10 (TT, NTCM phát đề và thu bài thi)
	GV coi thi theo TKB
	Đ/c Sơn

	
	Kiểm tra tiến độ điểm trên phầm mềm CSDL 
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Nộp bài viết Festival Tiếng Anh cho Ban BT website
	Đ/c Phạm Thùy Dương
	Đ/c Nga

	
	Nộp phân công chuyên môn, thời khóa biểu học kỳ II về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thành phân phòng thi học kỳ I ba môn Toán, Văn, Anh khối 9, gửi danh sách phân phòng thi về PGD mail đ/c Lê Mạnh Hùng
	Đ/c Đ.Dũng, Vân Anh


	Đ/c Sơn

	
	Chiều: Học thời khóa biểu thứ năm (24/12/2020)
Ca 1: Lớp 8G học nghề
	Đ/c Hoàng, HS lớp 8G
	Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8K học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8K
	Đ/c Sơn

	
	Hoàn thành nhập điểm trên trang CSDL.Hanoiedu.vn môn Địa Lý
	GVBM
	Đ/c Sơn

	
	GV hoàn thành chấm bài HK I môn GDCD, CN, nộp bài KT, phiếu thống kê, biên bản thanh tra bài thi về phòng HP phụ trách
	GV dạy Công dân, Công nghệ
	Đ/c Liên, Sơn

	Bảy

26/12/2020
	7h15: Thi “cô giáo tài năng duyên dáng” cấp cụm tại trường THCS Ngọc Lâm
	Đ/c K.Nhung, Vũ Hương và GV, NV theo phân công
	Đ/c Sơn

	
	7h30: Đ/c Nga dự hội thi “cô giáo tài năng duyên dáng” cấp cụm tại trường THCS Ngọc Lâm
	
	Đ/c Nga

	
	Tiết 2: Thi học kỳ I môn Hóa học lớp 8, 9. GV coi thi nhận đề thi tại phòng Hội đồng lúc 8h10 (TT, NTCM phát đề và thu bài thi)
	GV coi thi theo TKB
	Đ/c Sơn

	
	Nộp bài viết thi “Cô giáo tài năng duyên dáng” cấp cụm cho Ban BT website
	Đ/c Ngô Thị Thúy Anh
	

	
	Tiết 1, 2: Học CLB môn học em yêu thích khối 6, 7 
	GV dạy CLB
	Đ/c Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 17 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	GV hoàn thành chấm bài HK I môn Tin, Sinh, nộp bài KT, phiếu thống kê, biên bản thanh tra bài thi cho HP1 phụ trách
	GV dạy Tin học, 
Sinh học
	Đ/c Sơn

	
	Hoàn thành nhập điểm trên trang CSDL.Hanoiedu.vn môn GDCD, Công nghệ
	GV dạy GDCD, 
Công nghệ
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:

Giáo viên dạy đội tuyển CLB quận theo phân công; 8HS học CLB quận 
	GVCN 9A, C, D, 
GV dạy đội tuyển
	Đ/c Sơn


Thứ sáu, thứ bảy: Đ/c Liên đi học lớp trung cấp LLCT cả ngày

	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày 19 tháng 12 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Ngô Thị Nga
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