	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 17 (Từ ngày 28/12/2020 – 02/01/2020)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

28/12/2020
	Trong tuần để tiếp tục phòng chống dịch Covid - 19: yêu cầu CB, GV, NV, HS khi từ nhà đến trường phải đeo khẩu trang y tế; tại khu vực phòng hội đồng, tại các lớp học, yêu cầu CB, GV, NV, HS sử dụng bình nước, cốc uống nước cá nhân; các lớp đảm bảo có nước sát khuẩn nhanh tại lớp học.
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Nga

	
	CB, GV, NV, HS hàng ngày theo dõi bảng tin dự báo thời tiết: đảm bảo trang phục đủ ấm, học sinh không phải mặc đồng phục trong những ngày mưa rét, ăn sáng đầy đủ, thực hiện vệ sinh an toàn thực phẩm, điều khiển và ngồi sau xe máy, xe đạp điện phải đội mũ bảo hiểm đạt chuẩn.
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Nga

	
	Chào cờ: Sơ kết công tác tuần 16. Triển khai công tác tuần 17. 
	Đ/c Long, 36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Sinh hoạt lớp: Sơ kết công tác tuần 16. Triển khai công tác tuần 17. Hội vui học tập
	36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	8h: Họp giao ban khối chủ nhiệm 
	36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Tiết 3: Thi học kỳ I môn Vật lý lớp 6,7,8,9. GV coi thi nhận đề thi tại phòng Hội đồng lúc 10h10 (TT, NTCM phát đề và thu bài thi).
	GV coi thi theo TKB
	Đ/c Sơn

	
	4 hs Nguyên 8D, Linh 7A, Vy, linh 9D tiếp tục luyện tập môn Cầu lông thi TP tại TH Ngọc lâm,( 28, 30/12; 04/01/2021); HS Minh 7C tiếp tục luyện tập môn thi bơi tại bể bơi Tăng  Bạt Hổ
	Nhóm TD
	Đ/c Liên

	
	GVCN lớp 6, 7 thông báo cho học sinh, PHHS lịch nghỉ học để lớp 8, 9 thi học kỳ môn Văn, Toán, Anh chia phòng cụ thể:

- Sáng thứ 3: Tiết 1, 2 nghỉ học; Tiết 3, 4, 5 học bình thường. Buổi chiều học theo lịch

- Sáng thứ 4: Tiết 1, 2 nghỉ học; Tiết 3, 4, 5 học bình thường. 
- Sáng thứ 5: Tiết 1, 2 nghỉ học; Tiết 3, 4, 5 học bình thường. Buổi chiều học theo lịch

Buổi chiều thứ 4 các khối học theo TKB chiều thứ 6
	36 GVCN 
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GVBM hoàn thành nhập điểm trên trang CSDL môn Sinh, Tin 6, 7
	GV dạy Sinh, Tin
	Đ/c Sơn

	
	GV được nâng hạng chức danh nghề nghiệp báo lỗi sai trong QĐ và nộp lại QĐ cho đ/c Vân Anh trước 11h để nộp Phòng Nội vụ (nếu có)
	GV nâng hangh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 

Ca 1: Lớp 8H học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8H
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8B học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8B
	Đ/c Sơn

	
	14h: Nhận đề thi Toán, Văn, Anh khối 9 bàn giao cho Hiệu trưởng
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Ba

29/12/2020
	 Khối 8, 9 thi HKI môn Ngữ văn theo phòng: yêu cầu BGH, GV, bộ phận làm thi có mặt lúc 7h00.

+ 7h00: Đ/c Liên nhận đề tại phòng Hiệu trưởng (Đ/c Tuyến TBTTND, Đ/c Vân Anh kiểm tra, giám sát, nhận đề)

+ 7h00: Họp hội đồng coi thi, phố biến quy chế coi thi, phân công giám thị, chứng kiến niêm phong gói đề thi.

+ 7h15: Tập trung thí sinh tại phòng thi.

+ 7h30’: Giám thị lên phòng thi. Thí sinh chứng kiến niêm phong túi bài thi

+ 7h35’: Phát đề cho thí sinh.

+ 7h40’: Tính giờ làm bài.

+ 9h10’: Thu bài thi
	Theo phân công
	Đ/c Nga

Đ/c Liên



	
	8h15: Dự tổng kết công đoàn 2020, phát động thi đua năm 2021 tại Hội trường tầng 3 Quận ủy
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	8h30: Dự kỳ họp thứ 11 HĐND phường Ngọc lâm khóa XIX tại HT NVH phường Ngọc lâm
	Đ/c Nga
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thành điểm bài thi, chấm Thanh tra  HKI môn Hóa học 
	GV dạy Hóa
	Đ/c Sơn

	
	Chiều: 

Ca 1: Lớp 8E học nghề
	Đ/c Hoàng, HS lớp 8E
	Đ/c Sơn

	Tư

30/12/2020
	 Khối 8, 9 thi HKI môn Toán học theo phòng: yêu cầu BGH, GV, bộ phận làm thi có mặt lúc 7h00.

+ 7h00: Đ/c Sơn nhận đề tại phòng Hiệu trưởng (Đ/c Tuyến TBTTND, Đ/c Vân Anh kiểm tra, giám sát, nhận đề)

+ 7h05: Họp hội đồng coi thi, phố biến quy chế coi thi, phân công giám thị, chứng kiến niêm phong gói đề thi.

+ 7h15’: Tập trung thí sinh tại phòng thi.

+ 7h30’: Giám thị lên phòng thi. Thí sinh chứng kiến niêm phong túi bài thi

+ 7h35’: Phát đề cho thí sinh

+ 7h40’: Tính giờ làm bài

+ 9h10’: Thu bài thi
	Theo phân công
	Đ/c Nga

Đ/c Sơn

	
	GV hoàn thành chấm bài HK I môn Vật lý Lý, nộp bài KT, phiếu thống kê, biên bản thanh tra bài thi cho HP 1 phụ trách
	GV dạy Địa lý
	Đ/c  Sơn

	
	Hoàn thành nhập điểm trên CSDL  môn Hóa 
	GV dạy Hóa
	Đ/c Sơn

	
	Chiều học thời khóa biểu thứ 6: 

Tiết 1, 2: Học CLB môn học em yêu thích khối 8
	GV được phân công
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Họp Chi bộ, Công đoàn, Hội đồng tháng 01/2021
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	Năm

31/12/2020
	 Khối 8, 9 thi HKI môn Tiếng Anh theo phòng: yêu cầu BGH, GV, bộ phận làm thi có mặt lúc 7h15.

+ 7h25: Đ/c Liên nhận đề tại phòng Hiệu trưởng (Đ/c Tuyến TBTTND, Đ/c Vân Anh kiểm tra, giám sát, nhận đề)

+ 7h30: Họp hội đồng coi thi, phố biến quy chế coi thi, phân công giám thị, chứng kiến niêm phong gói đề thi.

+ 7h30: Tập trung thí sinh tại phòng thi.

+ 7h45’: Giám thị lên phòng thi. Thí sinh chứng kiến niêm phong túi bài thi

+ 8h00’: Phát đề cho thí sinh.

+ 8h05’: Tính giờ làm bài.

+ 9h05’: Thu bài thi
	Theo phân công
	Đ/c Nga

Đ/c Liên



	
	Triển khai phân công, mẫu kiểm kê tài sản cuối năm cho các phòng, ban, các lớp
	Theo phân công
	Đ/c Sơn

	
	100% GV phải hoàn thành các đầu điểm thường xuyên trong CSDL.Hanoiedu.vn
	Giáo viên, đ/c Đ.Dũng, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp kế hoạch công tác tháng 01/2021 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 

Ca 1: Lớp 8G học nghề
	Đ/c Hoàng, HS lớp 8G
	Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8K học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8K
	Đ/c Sơn

	Sáu

01/01/2021
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH
	
	

	
	(Bảo vệ trực theo lịch)
	Đ/c Ngân, Tuấn
	Đ/c Sơn

	Bảy

02/01/2021
	Tiết 1, 2: Học CLB môn học em yêu thích khối 6, 7 
	GV dạy CLB
	Đ/c Sơn

	
	Nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra môn Địa, Sinh, Tin học cho HP phụ trách
	Giáo viên Địa,  Sinh, Tin
	Đ/c Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 18 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

Giáo viên dạy đội tuyển CLB quận theo phân công; 8HS học CLB quận 
	GVCN 9A, C, D, 

GV dạy đội tuyển
	Đ/c Sơn


Thứ sáu, thứ bảy: Đ/c Liên đi học lớp trung cấp LLCT cả ngày

	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày 26 tháng 12 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG

Ngô Thị Nga
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