	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 51 (Từ ngày 03/8/2020-08/8/2020)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

03/8/2020
	Thư viện mở cửa đón GV, HS tham gia đọc sách tại trường 

Sáng: 8h00 -11h30; Chiều: 14h -16h30
	Đ/c Phạm Hường
	Đ/c Liên, Sơn

	
	7h30: họp liên tịch tại phòng Hội đồng
	Liên tịch
	Đ/c Nga

	
	8h30: họp Chi bộ, Công đoàn, Hội đồng, Chi đoàn tháng 8/2020
	100% CB, GV, NV cả hợp đồng
	Đ/c Nga

	
	9h00: đ/c Vân Anh nộp báo cáo rà soát đề nghị xét hồ sơ cho giáo viên dự xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp giáo viên THCS Ái Mộ: gồm tờ trình, phân công chuyên môn (Đ/c Phạm Dương, Trần Hồng, Nguyễn Hồng, Tuấn Hiệp).
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	10h00: họp đơn vị tổ phân công chuyên môn học kỳ I năm học 2020 - 2021
	TTCM, GV
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Yến y tế hoàn thành chuẩn bị CSVC, thuốc, cờ, phòng y tế
	Đ/c Bùi Yến
	Đ/c Liên

	
	10h00: họp GV trong danh sách đi coi thi lớp 12 đoàn số 3, (Đ/c Thúy Anh, Cảnh, Nguyễn Thị Hà, Ninh Hà, Nguyễn Thị Hòa, Huy, Đào Hương, Lê Loan, Ngọc Oanh, Vũ Trang); CB, GV, NV trong danh sách làm thi trực tiếp tại trường (Đ/c Nga, Thanh Hòa, Vân Anh, Dũng CNTT, Hà KT, Bùi Yến, Duyên, Đ Ngân, Đ Ngọc, Lê Tuấn) để học quy chế và phân công nhiệm vụ.
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Liên, Sơn hoàn thành báo cáo số liệu thi vào 10 (biểu của PGD)
	Đ/c Liên, Sơn
	Đ/c Nga

	
	CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, PCTNNG tháng 9/2020 nộp hồ sơ cho đ/c Hà KT (từ 2/8/2020 đến 9/8/2020)
	CB, GV, NV đủ điều kiện
	Đ/c Nga

	
	GV tham gia trực hè theo lịch phân công 
	Đ/c Q Tiến, B Hạnh
	Đ/c Sơn

	
	Nhân viên trực hè theo lịch
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Các lớp lao động vệ sinh hè theo lịch
	Theo phân công
	Đ/c  Sơn

	
	Chiều: 
14h30: Phối hợp với điện lực Long Biên kiểm tra hệ thống điện, điều hòa phục vụ thi THPT quốc gia; kiểm tra các cơ sở vật chất thi. 
	Đ/c Yến, Đ.Dũng, 
Tuấn (BV), Duyên
	Đ/c Sơn

	
	16h00: Nhận phiếu báo kết quả thi tại Phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trả kết quả thi cho HS, nhận đơn phúc khảo thi vào lớp 10
	Đ/c Vân Anh, GVCN 9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nhận đơn xin phúc khảo thi vào lớp 10 THPT của học sinh
	Đ/c Vân Anh, GVCN 9
	Đ/c Liên, Sơn

	Ba

04/8/2020
	GV tham gia trực hè theo lịch phân công 
	Đ/c Trần Hồng, Kim Nhung
	Đ/c Sơn

	
	Nhân viên trực hè theo lịch
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	7h30: Đ/c Sơn chỉ đạo đón đoàn kiểm tra cơ sở vật chất làm thi lớp 12 của Sở giáo dục và đào tạo Hà Nội.
	Đ/c Tuấn BV, Duyên, Vân Anh, Đ Dũng, Yến y tế
	Đ/c Nga

	
	Các lớp lao động vệ sinh hè theo lịch
	Theo phân công
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:

16h00: Đội nghi lễ chuẩn bị chào mừng Đại hội Đại biểu quận Long Biên lần thứ IV nhiệm kỳ 2020 – 2025.
	Đ/c Kim Nhung, Long
	Đ/c Sơn

	Tư

05/8/ 2020
	6h00: Đội nghi lễ tập trung tại phòng đoàn đội, xe đón lên địa điểm tập kết chào mừng Đại hội Đại biểu quận Long Biên lần thứ IV nhiệm kỳ 2020 – 2025.
	Đ/c Kim Nhung, Long
	Đ/c Sơn

	
	Thư viện mở cửa đón GV, HS tham gia đọc sách tại trường 

Sáng: 8h00-11h30; Chiều: 14h -16h30
	Đ/c Phạm Hường
	Đ/c Sơn

	
	Các lớp lao động vệ sinh hè theo lịch
	Theo phân công
	Đ/c Sơn

	
	Đ/c Vân Anh nhận văn phòng phẩm chuẩn bị thi THPT quốc gia 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nhân viên trực hè theo lịch
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	GV tham gia trực hè theo lịch phân công 
	Đ/c Kim Anh, Trần Thúy
	Đ/c Sơn

	
	Tổng vệ sinh khử khuẩn các lớp học, bàn giao CSVC cho Điểm thi THPT QG (hoàn thành xong trước 11h00)
	GVCN các lớp
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nhập dữ liệu phúc khảo 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	Năm

06/8/2020


	GV tham gia trực hè theo lịch phân công 
	Đ/c Vũ Hương, Xuân Thanh
	Đ/c Sơn

	
	Nhân viên trực hè theo lịch
	Đ/c Vân Anh, Đ.Dũng, P.Hường, Bùi Yến
	Đ/c Sơn

	
	Các lớp lao động vệ sinh hè theo lịch
	Theo phân công
	Đ/c Sơn

	
	Các bộ phận chuẩn bị CSVC thi THPT Quốc gia năm 2020 
	Theo phân công
	Đ/c Nga

	
	Nộp đơn phúc khảo, danh sách tổng hợp về Phòng GD&ĐT (1 bản chính, 1 bản phô tô dấu đỏ)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thiện CSVC chuẩn bị TS trực tuyến đặt tại trường TH Ái Mộ B (Phòng  B101, B103)
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Liên, Sơn

	Sáu

07/8/2020
	GV tham gia trực hè theo lịch phân công 
	Đ/c Ninh Hà
	Đ/c Sơn

	
	Nhân viên trực hè theo lịch
	Đ/c Vân Anh, Đ.Dũng, P.Hường, Bùi Yến
	Đ/c Sơn

	
	Các lớp lao động vệ sinh hè theo lịch
	Theo phân công
	Đ/c Sơn

	
	Các bộ phận chuẩn bị CSVC thi THPT Quốc gia năm 2020 (niêm phong các phòng không làm thi, 28 phòng thi cả dự bị)
	Đ/c Vân Anh, Dũng, Bùi Yến
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Kim Nhung nộp báo cáo tổng hợp về liên đoàn lao động quận 
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	TTCM nộp PCCM cho Hiệu phó phụ trách
	Đ/c Thu Hường, Loan, 
B Ngọc, Mai Thúy
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều: 16h: Nhận danh sách HS phúc khảo tại Phòng GD&ĐT, kiểm tra thông tin trong danh sách 
	Vân Anh, GVCN9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trực tuyển sinh trực tuyến tại TH  Ái Mộ B 
	Ban Tuyển sinh trực tuyến và trực tiếp
	Đ/c Liên, Sơn

	Bảy

08/8/2020
	7h30: Thi THPT Quốc gia 2020 , CB, GV làm nhiệm vụ theo QĐ phân công từ 08/8-10/8/2020)
	Theo QĐ
	 Đ/c Nga

	
	Các lớp lao động vệ sinh hè theo lịch
	Theo phân công
	Đ/c Sơn

	
	Nhân viên trực hè theo lịch
	Đ/c Vân Anh, Đ.Dũng, P.Hường, Bùi Yến
	Đ/c Sơn

	
	08h00: Báo lỗi sai trong danh sách phúc khảo về PGD (có xác nhận Hiệu trưởng)
	GVCN 9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 52 về phòng giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Trực tuyển sinh trực tuyến tại TH Ái Mộ B 
	Ban Tuyển sinh trực tuyến và trực tiếp
	Đ/c Liên, Sơn

	Chủ nhật

09/8/2020
	Trực tuyển sinh trực tuyến tại TH Ái Mộ B 
	Ban Tuyển sinh trực tuyến và trực tiếp
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Thi THPT Quốc gia 2020, CB, GV làm nhiệm vụ theo QĐ phân công từ 08/8-10/8/2020)
	Theo QĐ
	 Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày  01 tháng 08 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Ngô Thị Nga
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