	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI  DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 52 (Từ ngày 10/08/2020-15/08/2020)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

10/8/2020
	 6h00: Thi THPT Quốc gia 2020, CB, GV làm nhiệm vụ theo QĐ phân công từ 08/8/2020 -10/8/2020).
	Theo quyết định
	Đ/c Nga

	
	8h00: Gửi báo cáo lỗi sai về PGD danh sách HS đăng kí phúc khảo. 
	Đ/c Hường ĐD
	Đ/c Liên, Sơn

	
	TTCM hoàn thiện PCCM học kỳ I năm học 2020 – 2021 nộp cho HP phụ trách.
	TTCM, NTCM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:
Kết thúc thi lớp 12 THPT quốc gia
	Theo điều động
	Đ/c Nga

	
	Hạn cuối cùng CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, PCTNNG tháng 9/2020 nộp hồ sơ cho đ.c Hà KT
	CB, GV, NV đủ điều kiện
	Đ/c Nga

	
	Tiếp tục tuyên truyền để CB, GV, NV, HS phòng chống dịch Covid – 19: đeo khẩu trang, kiểm tra thân nhiệt, sát khuẩn tay, vệ sinh hàng ngày đảm bảo sạch sẽ
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Nga

	Ba

11/8/2020
	Các lớp lao động vệ sinh hè theo lịch.
	GVCN các lớp
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GV tham gia trực hè theo lịch phân công.
	Đ/c Hiền
	Đ/c Liên

	
	8h30: Họp BGH, CTCĐ, TBTTND, đ.c Mai Thúy, Thu Hường, Dương Minh Hưng tại phòng Hội đồng
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	Tư

12/8/2020
	Thư viện mở cửa đón HS tham gia đọc sách tại trường 

Sáng: 8h00 -11h00

Chiều: 14h00 -16h00
	Đ/c Phạm Hường
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h30 BGH học lớp Bồi dưỡng chính trị hè tại TT Chính trị quận (đ/c Kim Nhung trực thay BGH)
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	Các lớp  lao động vệ sinh hè theo lịch.
	GVCN các lớp
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp đề thi lại cho hiệu phó phụ trách (Toán 6: đ/c Nguyễn Hòa; Toán 8: đ/c Mùi; Văn 6: đ/c Ngọc Oanh; Văn 8: đ/c Lưu Huyền)
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GV tham gia trực hè theo lịch phân công. 
	Đ/c Lưu Trang
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Hà KT nộp tổng hợp danh sách nâng lương, PCTNNG tháng 9/2020 cho hiệu trưởng
	Đ/c Hà KT
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thành công tác chuẩn bị tuyển sinh trực tiếp
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	Năm

13/8/2020
	Sáng từ 8h00 đến 11h30

Chiều từ: 14h00 đến 17h00

Thực hiện tuyển sinh trực tiếp theo kế hoạch, thu hồ sơ tuyển sinh khối 6 tại phòng Hội đồng, tầng 2, nhà B, trường THCS Ái Mộ (đ/c Thanh Hòa, Thu Hường, B Ngọc, Loan, M Thúy, P Dương, Vân Anh, Dũng CNTT, Hiệp).
	Ban tuyển sinh trực tiếp
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GV tham gia trực hè theo lịch phân công.
	Đ/c Hoàng Trang; Huyền TD
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Vĩnh Hà nộp báo cáo nguồn thu – chi học phí, thu khác và nguồn kinh phí quỹ phát triển hoạt động sự nghiệp, quỹ bổ sung thu nhập, quỹ khen thưởng, quỹ phúc lợi và các quỹ khác theo quy định tại Nghị định 16/2015/NĐ-CP ngày 14/2/2015 giai đoạn 3 năm 2017, 2018, 2019 bản ký, đóng dấu về phòng Tài chính – kế hoạch; Bản mềm qua mail domanhquynh_longbien@hanoi.gov.vn
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Vân Anh hoàn thành biểu mẫu 3 công khai theo thông tư 36/TT-BGD&ĐT cho hiệu trưởng
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Sáu

14/8/2020
	Sáng từ 8h00 đến 11h30

Chiều từ: 14h00 đến 17h00

Thực hiện tuyển sinh trực tiếp theo kế hoạch, thu hồ sơ tuyển sinh khối 6 tại phòng Hội đồng, tầng 2, nhà B, trường THCS Ái Mộ (đ/c Thanh Hòa, Thu Hường, B Ngọc, Loan, M Thúy, P Dương, Vân Anh, Dũng CNTT, Hiệp).
	Ban tuyển sinh trực tiếp
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GV tham gia trực hè theo lịch phân công. 
	Đ/c Dũng TD
	Đ/c Liên

	
	VP nộp phân công chuyên môn về phòng giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GVCN các lớp thông báo, nhắc lại lịch thi lại cho HS: lớp 8G (2 HS), 8H (2 HS) 6I (2 HS), 8I (1 HS), 6G (1 HS), 6H (1 HS) (Ca 1: từ 7h30 đến 9h00 thứ hai ngày 17/8/2020)
	GVCN các lớp có HS thi lại
	Đ/c Liên, Sơn

	Bảy

15/8/2020
	Sáng từ 8h00 đến 11h30

Chiều từ: 14h00 đến 17h00

Thực hiện tuyển sinh trực tiếp theo kế hoạch, thu hồ sơ tuyển sinh khối 6 tại phòng Hội đồng, tầng 2, nhà B, trường THCS Ái Mộ (đ/c Thanh Hòa, Thu Hường, B Ngọc, Loan, M Thúy, P Dương, Vân Anh, Dũng CNTT, Hiệp).
	Ban tuyển sinh trực tiếp
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GV tham gia trực hè theo lịch phân công.
	Đ/c Hậu, Thúy Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thành chuẩn bị công tác thi lại năm học 2019 – 2020 
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 53 về phòng Giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày 08 tháng 08 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Ngô Thị Nga
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