	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 19B (Từ ngày 23/12/2019 đến 28/12/2019)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

23/12/2019
	Chào cờ: Ủng hộ giáo dục vùng sâu, vùng xa, tết vì người nghèo, nạn nhân chất độc da cam; Sơ kết công tác tuần 19 – Triển khai công tác tuần 19B; Giao ban khối chủ nhiệm thông qua xét duyệt hạnh kiểm học kỳ I của học sinh.
	Đ/c Liên, Trần Thúy, Kim Nhung, Long, các GVCN
	Đ/c Nga

	
	Sinh hoạt lớp: Sơ kết công tác tuần 19 – Triển khai công tác tuần 19B
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Thực hiện TKB số 7
	CB, GV, NV 
	Đ/c Yến

	
	Nộp hồ sơ dự thi giáo viên giỏi cấp Quận môn Chủ nhiệm, GDCD, Tiếng Anh cho đ/c Liên.
	Đ/c Nhữ Nhung, 
Quyết Tiến, Vũ Trang
	Đ/c Liên

	
	8h: Chấm thi GVG cấp Quận môn Sinh học tại trường THCS Ngọc Thụy
	Đ/c Thu Hà
	Đ/c Ngọc Yến

	
	8h: Chấm thi GVG cấp Quận môn Vật Lý tại trường THCS Phúc Lợi
	Đ/c Vũ Hạnh
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Nộp bài viết tham quan di tích lịch sử địa phương Đình Thổ Khối, Lệ Mật cho Ban BT website.
	Đ/c Ngô Thúy Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo học nghề về trung tâm GDNN – GDTX Long Biên
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Nộp báo cáo tháng 12 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Ngọc Yến, Vân Anh hoàn thành báo cáo sơ kết công tác kiểm tra nội bộ học kỳ I
	Đ.c Ngọc Yến, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Vĩnh Hà nộp danh sách CB, GV, NV người lao động có mặt tại thời điểm 31/12/2019 (03 bản) về phòng nội vụ.
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

Tiết 1, 2: Lớp 8A, 8B học theo TKB
	HS 8A, 8B
	Đ/c Liên

	
	14h: Chấm thi GVG cấp Quận môn Sinh học tại trường THCS Thượng Thanh
	Đ/c Thu Hà
	Đ/c Ngọc Yến

	
	14h: Chấm thi GVG cấp Quận môn Vật Lý tại trường THCS Đức Giang
	Đ/c Vũ Hạnh
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 2: Lớp 8A, 8B học nghề
	Đ/c Tuyến, Đ.Dũng, 

HS 8A, 8B
	Đ/c Ngọc Yến

	Ba

24/12/2019
	7h30: 8 HS dự thi HKPĐ cấp quận môn Cờ vua tại trường Tiểu học Gia Quất
	Đ/c Huyền TD
	Đ/c Liên

	
	8h: Chấm thi GVG cấp Quận môn Sinh học tại trường THCS Phúc Lợi
	Đ/c Thu Hà
	Đ/c Ngọc Yến

	
	8h: Chấm thi GVG cấp Quận môn Vật Lý tại trường THCS Giang Biên
	Đ/c Vũ Hạnh
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Nộp báo cáo sơ kết công tác kiểm tra nội bộ học kỳ I về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	GVCN nộp báo cáo học kỳ I cho Hiệu trưởng (Đ/c Vân Anh thu và tổng hợp)
	34 GVCN, Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Bộ phận tài vụ hoàn thành chi trả tiền mô hình, dạy thêm học thêm, chăm sóc bán trú, Tiếng anh, Tiếng Nhật
	Đ/c Phạm Dương, Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

Ca 1: Lớp 8E học nghề
	Đ/c P.Thủy, HS 8E
	Đ/c Ngọc Yến

	
	14h: Chấm thi GVG cấp Quận môn Sinh học tại trường THCS Cự Khối
	Đ/c Thu Hà
	Đ/c Ngọc Yến

	
	14h: Chấm thi GVG cấp Quận môn Vật Lý tại trường THCS Phúc Đồng
	Đ/c Vũ Hạnh
	Đ/c Ngọc Yến

	Tư

25/12/2019
	Hoàn  thành TKB học kì II (số 8)
	Đ/c Nguyễn Hòa
	Đ/c Ngọc Yến

	
	8h: Chấm thi GVG cấp Quận môn Sinh học tại trường THCS Gia Thụy
	Đ/c Thu Hà
	Đ/c Ngọc Yến

	
	8h: Chấm thi GVG cấp Quận môn Vật Lý tại trường THCS ĐT Việt Hưng
	Đ/c Vũ Hạnh
	Đ/c Ngọc Yến

	
	8h30: Đ/c Nga dự kỳ họp thứ 9 – HĐND phường Ngọc Lâm khóa XIX, nhiệm kỳ 2016 - 2021
	Đ/c Nga
	Đ/c Nga

	
	Tổ Anh – Nhạc – TD hoàn thành công tác chuẩn bị thi GVG cấp Quận môn Tiếng anh
	Đ/c Bích Ngọc, GV tổ
	Đ/c Liên

	
	Tổ Toán – Lý – CN hoàn thành công tác chuẩn bị thi GVG cấp Quận môn Tin học
	Đ/c Mai Thúy, GV tổ 
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Chiều: Ca 1: Lớp 8D học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS 8D, HS Hồng Anh (9E)
	Đ/c Ngọc Yến

	
	13h30: 11HS dự thi HKPĐ cấp Quận môn Aerobic tại TT VHTT&TT
	Đ/c Hoa, Huyền TD
	Đ/c Liên

	
	14h: Chấm thi GVG cấp Quận môn Sinh học tại trường THCS Sài Đồng
	Đ/c Thu Hà
	Đ/c Ngọc Yến

	
	14h: Chấm thi GVG cấp Quận môn Vật Lý tại trường THCS Ngọc Lâm
	Đ/c Vũ Hạnh
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 2: Lớp 8C học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS 8C
	Đ/c Ngọc Yến

	
	16h: Đ/c Vũ Trang nộp giáo án tiết dạy thi GVG cấp Quận môn Tiếng anh về phòng HP2
	Đ/c Vũ Trang
	Đ/c Liên

	Năm

26/12/2019
	Nộp báo cáo sơ kết học kỳ I (có báo cáo về công tác giáo dục an ninh quốc phòng) về Phòng GD
	Đ/c Liên, Yến, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo ủng hộ cơ sở vật chất cho các trường khó khăn về mail đ/c Sẵn
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp phân công chuyên môn học kỳ II về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp 2 bài thu hoạch về tham quan di tích lịch sử địa phương về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	7h30: 8 HS dự thi HKPĐ cấp quận môn Đá cầu tại TT VHTT&TT
	Đ/c Ng. Dũng
	Đ/c Liên

	
	8h15: Đ/c Nga, Kim Nhung dự Lễ đón nhận Huân chương lao động hạng Nhì, tổng kết hoạt động công đoàn năm 2019 tại hội trường tầng 2 khu Liên cơ (mặc lễ phục)
	Đ/c Nga, Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Tiết 2+3: thi GVG môn Tiếng Anh cấp Quận tại phòng chuyên đề 
	Đ/c Vũ Trang, Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	8h: Chấm thi GVG cấp Quận tại THCS Phúc Lợi
	Đ/c Xuân Thanh
	Đ/c Liên

	
	Tổ Văn – Sử, GVCN hoàn thành công tác chuẩn bị thi GVCN giỏi cấp Quận
	Đ/c Ngọc Oanh, GV 
	Đ/c Liên

	
	VP nộp hồ sơ lên lương sớm của đ.c Liên, hồ sơ lương, PCTNNG, lên lương sớm năm 2020 về phòng nội vụ.
	Đ/c Vân Anh, Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

Ca 1: Lớp 8H học nghề
	Đ/c Mùi, HS 8H
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 1: Lớp 8I học nghề
	Đ/c P.Thủy, HS 8I
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 2: Lớp 8G học nghề
	Đ/c Mùi, HS 8G
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Tiết 1+2: Đ/c Hoàng thi GVG cấp Quận môn Tin học tại phòng chuyên đề
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Yến

	
	14h: Chấm thi GVG cấp Quận tại THCS Gia Thụy
	Đ/c Xuân Thanh
	Đ/c Liên

	
	Hoàn thành công tác chuẩn bị ngày SHCM tháng 12
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Yến

	
	16h: Đ/c Nhữ Nhung nộp giáo án tiết thi GVG cấp Quận môn chủ nhiệm giỏi về phòng HP2
	Đ/c Nhữ Nhung
	Đ/c Liên

	Sáu

27/12/2019
	GVCN triển khai TKB số 8 
	34 GVCN 
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Tổ Văn – Sử - GDCD hoàn thành công tác chuẩn bị thi GVG cấp Quận môn GDCD
	Đ/c Thu Hường, GV tổ
	Đ/c Liên

	
	8h: Chấm thi GVG cấp Quận tại THCS Phúc Lợi
	Đ/c Xuân Thanh
	Đ/c Liên

	
	Các bộ phận phòng ban thực hiện kiểm kê tài sản theo phân công của đ.c Ngọc Yến
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Chiều: 

Ca 1: Học câu lạc bộ khối 8
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Ngọc Yến

	
	14h: Đ/c Nhữ Nhung thi GVCN giỏi cấp Quận tại lớp 6K 
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	15h: Chấm thi GVG cấp Quận tại THCS Bồ Đề
	Đ/c Lưu Huyền
	Đ/c Liên

	
	Hoàn thành chương trình học kì I
	100% GV
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	16h: Đ/c Tiến nộp giáo án tiết thi GVG cấp Quận môn GDCD về phòng HP2 
	Đ/c Tiến
	Đ/c Liên

	
	Gửi lịch công tác tuần 20 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Tiết 3+4: Ngày SHCM tháng 12 chủ đề: Đổi mới sáng tạo Đồ dùng dạy học tự làm 
	100% CB, GV, NV (trừ NV bảo vệ, phục vụ)
	Đ/c Ngọc Yến

	
	GVCN các lớp thông báo lịch nghỉ học kỳ I cho PHHS để quản lý con; thứ hai ngày 30/12/2019 CB, GV, NV thực hiện đi làm, đi học bình thường, thực hiện thời khóa biểu số 8 tuần học 20 học kỳ II năm học 2019 – 2020.
	CB, GV, NV 
	Đ/c Nga

	Bảy

28/12/2019
	NGHỈ HỌC KỲ I

(Bảo vệ trực theo lịch)
	Tổ bảo vệ
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Nộp bài viết ngày sinh hoạt chuyên môn tháng 12 cho ban biên tập website
	Đ/c Nguyễn Thị Kim Nhung
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, CNV thực hiện;

- Lưu: VT;
	                                      Ngọc Lâm, ngày 21 tháng 12 năm 2019

                                                                      HIỆU TRƯỞNG

                                                                                   (đã ký)
                                                                     Ngô Thị Nga                                                          
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