	TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
NĂM HỌC 2018-2019

	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 51 (Từ ngày 29/07/2019 đến 03/08/2019)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
29/07/2019
	GV dạy CLB khối lớp 9 nộp đề cương, đề thi HSG vòng 1 vào ngày 2/8/2019 cho BGH phụ trách 
	GV dạy CLB 9
	Đ/c Liên, Yến

	
	Giáo viên trực hè từ 7h30
	Đ/c Vũ Tâm
	Đ/c Yến

	
	Lớp 9C lao động vệ sinh hè – xong trước 7h15
	Đ/c Mùi - HS lớp 9C
	 Đ/c Yến

	
	8h30: Dự học lớp số 6 chính trị hè tại Hội trường Tầng 2 Khu Liên cơ quan UBND Quận
	Theo danh sách
	Đ/c Liên

	
	Thực hiện sửa chữa bàn ghế, chuẩn bị 02 phòng học cho khối 6
	Đ/c Hà (KT), Tuyến (TBTTND), Ngân (BV)
	Đ/c Yến

	
	Đ/c Trương Đức Long tập huấn TPT tại trường Đội Lê Duẩn (cả ngày)
	Đ/c Long
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Liên chỉ đạo nộp phiếu ghi chép thông tin lao động về phòng Lao động Thương binh và Xã hội quận Long Biên (địa chỉ: Tầng 4, Trong trụ sở UBND Quận, Số 1, Phố Vạn Hạnh, Khu đô thị Việt Hưng, quận Long Biên).
	Đ/c Hà (KT), Vân Anh, Kim Nhung
	Đ/c Liên

	
	Các đ/c GV dạy Văn, Toán, Anh, Lý, Hóa khối 8, 9 nộp hồ sơ, phiếu khám sức khỏe cho đ/c Yến (HP) để hoàn thiện hồ sơ xin cấp phép dạy thêm, học thêm trong nhà trường.
	Theo thành phần
	Đ/c Yến

	
	Đ/c Hà (KT), đ/c Phạm Dương, B Hạnh hoàn thành số liệu đăng ký may đồng phục với công ty may Thanh Hằng.
	Đ/c Hà (KT), P Dương, B Hạnh
	Đ/c Liên, Yến

	
	GVCN khối 6, 7, 8 (năm học 2018 - 2019) có học sinh thi lại: diện lên lớp, lưu ban thông báo cho PH kết quả và nhận phiếu điều chuyển vào lớp mới.
	GVCN khối 6, 7, 8
	Đ/c Yến

	
	Các đ/c GV, NV hợp đồng nộp hồ sơ cho đ/c Yến (HP)
	GV, NV hợp đồng
	Đ/c Yến

	
	Chiều: 14h00: Dự  học lớp số 7 chính trị hè tại Hội trường Tầng 2 Khu Liên cơ quan UBND Quận
	Theo danh sách
	Đ/c Yến

	Ba
30/07/2019
	Lớp 9C lao động vệ sinh hè – xong trước 7h15
	Đ/c Phạm Mùi - HS 9C
	 Đ/c Yến

	
	Giáo viên trực hè từ 7h30
	Đ/c Trần Hồng
	Đ/c Liên

	
	VP nộp kế hoạch công tác tháng 8 (bản có dấu đỏ ) về phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Hà (KT) nộp báo cáo thống kê số lượng lao động và mức đóng BHXH, BHYT, BHTN về đ/c Loan phòng nội vụ.
	Đ/c Hà (KT)
	Đ/c Nga

	
	7h30: Tập trung học sinh khối 7, 8, 9: GVCN phổ biến nội quy, hướng dẫn học sinh làm đơn đăng ký ôn tập hè nếu có nhu cầu.
	GVCN khối 7, 8, 9

	Đ/c Liên, Yến

	
	8h30: Họp các tổ chuyên môn, phân công chuyên môn năm học 2019 - 2020, các  TTCM nộp BB họp tổ cho BGH phụ trách.
	100% GV, cả hợp đồng
	Đ/c Liên, Yến

	
	GV dạy Văn, Toán, Tiếng Anh khối 7, 8, 9 nộp đơn đăng kí dạy hè trong nhà trường của GV.
	GV dạy Toán, Văn, Anh
	Đ/c Liên, Yến

	
	Trong tuần ban chỉ đạo hè tham gia các hoạt động thi và tổng kết tại phường Ngọc Lâm theo điều động 
	Theo thành phần
	Đ/c Liên

	Tư 
31/07/2019
	Lớp 9C lao động vệ sinh hè – xong trước 7h15
	Đ/c Phạm Mùi - HS lớp 9C
	 Đ/c Yến

	
	Giáo viên trực hè từ 7h30
	Đ/c Kim Oanh
	Đ/c Liên

	
	Hoàn thành thời khóa biểu ôn tập hè 2019, Sơ đồ phòng ôn tập 
	Đ/c Hòa (toán)
	Đ/c Yến

	
	GV chủ nhiệm khối 7, 8, 9 nộp đơn của học sinh có nguyện vọng đăng ký ôn hè 2019 trong nhà trường có xác nhận của phụ huynh, các hồ sơ khác (đơn phụ huynh, danh sách) cho HP1.
	GVCN khối 7, 8, 9
	Đ/c Yến

	Năm
01/08/2019
	Lớp 9D lao động vệ sinh hè – xong trước 7h15
	Đ/c Phạm Dương - HS lớp 9D
	 Đ/c Liên

	
	GVCN khối 7, 8, 9 thông báo thời khóa biểu ôn tập văn hóa hè cho PHHS của lớp, chú ý phối hợp chặt chẽ để quản lý con đúng thời gian quy định.
	GVCN khối 7, 8, 9
	Đ/c Liên, Yến

	Sáu
02/08/2019
	Lớp 9D lao động vệ sinh hè – xong trước 7h15
	Đ/c Phạm Dương - HS lớp 9D
	 Đ/c Liên

	
	Từ 8h đến 11h30: CBQL, GV sinh học, TPT đội, GVCN tập huấn sức khỏe sinh sản vị thành niên tại UBND Phường Thạch Bàn 
	Theo danh sách 35 đ/c
	Đ/c Liên

	
	Chiều: 14h: triển khai thời khóa biểu ôn tập văn hóa hè theo TKB 
	 GVCN, GV bộ môn Văn, Toán, Anh dạy khối 7, 8, 9
	Đ/c Yến, Liên

	
	Từ 2/8/2019 đến 9/8/2019 CB, GV, NV đủ điều kiện nâng PCTNNG, lương tháng 9/2019 nộp hồ sơ cho đ/c Hà (KT) 
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	Bảy
03/08/2019
	Lớp 9D lao động vệ sinh hè – xong trước 7h15
	Đ/c Phạm Dương - HS lớp 9D
	 Đ/c Liên

	
	Gửi lịch công tác tuần 52 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga



	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web;
- Lưu: VT.

	                                      Ngọc Lâm, ngày 26  tháng 7 năm 2019
                                                                      HIỆU TRƯỞNG
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                                                                   Ngô Thị Nga                                                          



