	TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 18 (Từ ngày 09/12/2019 đến 14/12/2019)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

09/12/2019
	Chào cờ: Triển khai công tác tuần 18; phát động cuộc thi viết thư UPU lần thứ 49 với chủ đề “Em hãy viết thông điệp gửi một người lớn về thế giới chúng ta đang sống”; Phát động cuộc thi ảnh “Giữ gìn khoảnh khắc hạnh phúc trẻ thơ” theo công văn số 5469/SGDĐT-CTTT.
	Đ/c Long, Kim Nhung, Phạm Huyền (hướng dẫn thể thức, gợi ý đề tài tham gia cuộc thi)
	Đ/c Liên

	
	Họp giao ban khối chủ nhiệm


	 34 GVCN

	Đ/c Liên

	
	SHL: Sơ kết công tác tuần 17; Triển khai công tác tuần 18; GVCN phát động cuộc thi ảnh “Giữ gìn khoảnh khắc hạnh phúc trẻ thơ” theo công văn số 5469/SGDĐT-CTTT.
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Sáng : Học sinh khối lớp 9 nghỉ học để học sinh khối 6, 7, 8 thi HKI môn Ngữ văn theo phòng; Buổi chiều các khối lớp học bình thường theo TKB mô hình, dạy thêm học thêm, nghề, Tiếng Nhật.
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Tiết 3 - 4: Khối 6,7, 8 thi HKI môn Ngữ văn theo phòng ; GV coi chéo theo phân công. 
	Theo thành phần
	Đ/c Liên

	
	GV dạy môn Lịch sử, Công nghệ nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra cho HP phụ trách
	Giáo viên Lịch sử, Công nghệ
	Đ/c Ngọc Yến, Liên

	
	Các môn Địa lý , Sinh học, Tin học hoàn thành điểm trên ESAM
	Giáo viên dạy Địa lý, Sinh học, Tin học
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Hạn cuối cùng CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, PCTNNG tháng 1/2020; Đủ điều kiện nâng lương đúng hạn, nâng lương sớm, PCTNNG  năm 2020 nộp hồ sơ cho đ/c Hà (KT) tổng hợp và báo cáo Hiệu trưởng. (Quá thời gian này CB, GV, NV không nộp hồ sơ, cá nhân chịu trách nhiệm). 
	CB, GV, NV đủ điều kiện
	Đ/c Nga

	
	Văn phòng gửi giấy mời PHHS dự gặp mặt ngày 13/12/2019
	Đ/c Vân Anh, GVCN lớp 9A, 9B, 9C, 9D
	Đ/c Nga

	
	GVCN thông báo lịch thi, lịch nghỉ của lớp cho PHHS để quản lý con đảm bảo an toàn.
	34 GVCN
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Chiều:

Tiết 1, 2: Lớp 8A, 8B học theo TKB
	HS 8A, 8B
	Đ/c Liên

	
	Ca 2: Lớp 8A, 8B học nghề
	Đ/c Tuyến, Đ.Dũng, 

HS 8A, 8B
	Đ/c Liên

	
	8h: Đ/c Ngọc Yến, Vũ Hạnh đi học lớp bồi dưỡng giáo viên cốt cán cả ngày (BGH trực, GV dạy thay theo phân công)

	Đ/c Yến, Vũ Hạnh
	Đ/c Nga

	
	Nộp hồ sơ kiểm điểm Đảng viên năm 2019 về văn phòng Đảng ủy
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	Ba

10/12/2019
	Sáng : Học sinh khối lớp 9 nghỉ học để học sinh khối 6, 7, 8 thi HKI môn Toán học, Tiếng anh theo phòng; Buổi chiều các khối lớp học bình thường theo TKB mô hình, dạy thêm học thêm, nghề, Tiếng Nhật.
	34 GVCN
	Đ/c Ngọc Yến, Liên

	
	Tiết 1-2: Học sinh khối 6,7, 8 thi HKI môn Toán theo phòng; GV coi chéo theo phân công.
	Theo thành phần
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Tiết 3: Khối 6,7, 8 thi HKI môn Tiếng anh theo phòng ; GV coi chéo theo phân công.
	Theo thành phần
	Đ/c Liên

	
	Tiết 4,5: Khối 6,7, 8 học bình thường theo TKB.
	GVCN khối 6,7,8
	Đ/c Liên , Ngọc Yến

	
	Văn phòng nộp hồ sơ thanh toán đề án dân số về PGD
	Đ/c Loan, Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	GV dạy môn Vật lý nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra cho HP phụ trách
	Giáo viên dạy Vật lý
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Các môn Lịch sử, Công nghệ hoàn thành điểm trên ESAM
	Giáo viên dạy Lịch sử, Công nghệ
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	Đ/c Hà (KT) báo cáo danh sách nâng lương, PCTNNG tháng 1/2020 và cả năm 2020 cho Hiệu trưởng
	Đ/c Vĩnh Hà (KT)
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài viết về phát động cuộc thi viết thư UPU lần thứ 49 cho ban biên tập website
	Đ/c Phạm Thanh Huyền
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

Ca 1: Lớp 8E học nghề
	Đ/c P.Thủy, HS 8E
	Đ/c Ngọc Yến

	
	14h: VP nhận đề thi Ngữ văn, Toán , Tiếng anh lớp 9 tại Phòng GD&ĐT và bàn giao cho Hiệu trưởng (Đ/c Tuyến TBTTND niêm phong tủ đề tại phòng Hiệu trưởng).
	Đ/c Vân Anh; Đ/c Tuyến
	Đ/c Nga

	
	GVCN hoàn thành cơ sở vật chất chuẩn bị cho thi Ngữ văn, Toán,  Tiếng  anh khối 9
	34 GVCN
	Đ/c Ngọc Yến

	Tư

11/12/2019
	8h: GV dạy Mỹ thuật dự bồi dưỡng hoạt động trải nghiệm tại trường BDCBGD
	Đ/c Lưu Trang, H.Trang
	Đ/c Liên

	
	Môn Vật Lý hoàn thành điểm trên ESAM
	Giáo viên dạy Vật lý
	Đ/c Ngọc Yến

	
	GV dạy môn Hóa học nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra cho HP phụ trách
	Giáo viên
	Đ/c Ngọc Yến

	
	 Khối 9 thi HKI môn Ngữ văn theo phòng: yêu cầu BGH, GV, bộ phận làm thi có mặt lúc 7h00.
+ 7h10: Đ/c Liên nhận đề tại phòng Hiệu trưởng (Đ/c Tuyến TBTTND, Đ/c Vân Anh VP kiểm tra, giám sát, nhận đề)

+ 7h15: Họp hội đồng coi thi, phố biến quy chế coi thi, phân công giám thị, chứng kiến niêm phong gói đề thi.

+ 7h25: Tập trung thí sinh tại phòng thi.

+ 7h30’: Giám thị lên phòng thi. Thí sinh chứng kiến niêm phong túi bài thi

+ 7h35’: Phát đề cho thí sinh.

+ 7h40’: Tính giờ làm bài.

+ 9h25’: Thu bài thi
	Theo phân công
	Đ/c Nga
Đ/c Liên



	
	Tiết 1+2: Học sinh khối 6,7,8 nghỉ học
	GVCN 6,7,8
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	Tiết 3,4,5: Khối 6,7,8,9 học bình thường theo TKB
	34 GVCN 
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	Chiều: Ca 1: Lớp 8D học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS 8D, HS Hồng Anh (9E)
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 2: Lớp 8C học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS 8C
	Đ/c Ngọc Yến

	Năm

12/12/2019
	VP nộp hồ sơ thanh quyết toán tuyên truyền ATGT, báo cáo thực hiện ATGT về Phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	VP nộp báo cáo kiểm tra, rà soát văn bản QPPL, văn bản hành chính về PGD (mail đ/c Sẵn)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Nộp đăng ký hỗ trợ phương tiện cho CNLĐ có hoàn cảnh về quê ăn tết về LĐLĐ quận (nếu có)
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Môn Hóa học hoàn thành điểm trên ESAM
	Giáo viên dạy hóa học
	Đ/c Ngọc Yến

	
	 Khối 9 thi HKI môn Toán học theo phòng: yêu cầu BGH, GV, bộ phận làm thi có mặt lúc 7h00.
+ 7h10: Đ/c Yến nhận đề tại phòng Hiệu trưởng (Đ/c Tuyến TBTTND, Đ/c Vân Anh VP kiểm tra, giám sát, nhận đề)

+ 7h15: Họp hội đồng coi thi, phố biến quy chế coi thi, phân công giám thị, chứng kiến niêm phong gói đề thi.

+ 7h25’: Tập trung thí sinh tại phòng thi.

+ 7h30’: Giám thị lên phòng thi. Thí sinh chứng kiến niêm phong túi bài thi

+ 7h35’: Phát đề cho thí sinh
+ 7h40’: Tính giờ làm bài
+ 9h25’: Thu bài thi
	Theo phân công
	Đ/c Nga

Đ/c Ngọc Yến

	
	Tiết 1+2: Học sinh khối 6,7,8 nghỉ học
	GVCN 6,7,8
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	Tiết 3,4,5: Khối 6,7,8,9 học bình thường theo TKB
	34 GVCN 
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	Chiều:

Ca 1: Lớp 8H học nghề
	Đ/c Mùi, HS 8H
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 1: Lớp 8I học nghề
	Đ/c P.Thủy, HS 8I
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Hoàn thành công tác chuẩn bị gặp mặt, động viên HSG dự thi cấp Thành phố
	Theo phân công của Đ/c Ngọc Yến
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Hoàn thành công tác chuẩn bị đón đoàn kiểm tra thẩm định thư viện của Phòng GD và ĐT
	Theo phân công của đ/c Liên
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	Sáu

13/12/2019
	Khối  9 thi HKI môn Tiếng Anh theo phòng

+ 7h50: Đ/c Liên nhận đề tại phòng Hiệu trưởng (Đ/c Tuyến TBTTND, Đ/c Vân Anh VP kiểm tra, giám sát, nhận đề)

+ 8h00’: Họp hội đồng coi thi, phố biến quy chế coi thi, phân công giám thị, chứng kiến niêm phong gói đề thi.

+ 8h15’: Tập trung thí sinh tại phòng thi.

+ 8h20’: Giám thị lên phòng thi. Thí sinh chứng kiến niêm phong túi bài thi

+ 8h25’: Phát đề cho thí sinh.

+ 8h30’: Tính giờ làm bài.

+ 9h15’: Thu bài thi
	Theo phân công
	Đ/c Nga

Đ/c Liên

	
	Tiết 1+2: Học sinh khối 6,7,8 nghỉ học
	GVCN 6,7,8
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	Tiết 3,4,5: Khối 6,7,8,9 học bình thường theo TKB
	34 GVCN 
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	GV dạy môn Ngữ văn, Toán, Tiếng anh khối 6,7,8 nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra lần 1, 2 cho HP phụ trách 
	Giáo viên dạy Ngữ văn, Toán, Tiếng anh
	Đ/c Ngọc Yến, Liên

	
	24 học sinh dự thi HKPĐ cấp quận môn Bóng rổ tại TT VHTT&TT
	Đ/c Long, Ng.Dũng
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Long, Kim Nhung nộp dự kiến thi đua học kỳ I, giao chỉ tiêu hạnh kiểm học kỳ I cho Hiệu trưởng.
	Đ/c Long, Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 

Ca 1: Học câu lạc bộ khối 8
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Ngọc Yến

	
	15h30: Đón đoàn kiểm tra thẩm định thư viện của phòng GD và ĐT quận Long Biên (tại phòng thư viện)
	Đ/c Kim Anh TV, Phạm Huyền (KTCN), Kim Nhung (CTCĐ), Long (TPT)
	Đ/c Ngọc Yến

	
	15h30: Họp liên tịch, Hội đồng lương cơ sở
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	17h00: Gặp mặt, động viên học sinh lớp 9 thi HSG cấp Thành phố (TP: BGH, CTCĐ, Kế toán, thủ quỹ, Khối trưởng chủ nhiệm, GV dạy CLB 9, GVCN 9A, 9B, 9C, 9D, 20 HS lớp 9: 16 chính thức, 4 dự bị).
	Đ/c Ngọc Yến phụ trách, phân công
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Liên đi học lớp trung cấp lý luận chính trị cả ngày (Chủ động nhờ đ/c Ngọc Yến các công việc phụ trách của mình).
	Đ/c Liên
	Đ/c Nga

	Bảy

14/12/2019
	7h30: Đại diện BGH, GV thi GVG cấp Quận dự khai mạc hội thi GVG cấp quận tại trường Tiểu học Gia Thụy (sau khai mạc GV thi GVG cấp Quận thi phần lý thuyết 60 phút)
	Đ/c Ngọc Yến; Đ/c Vũ Trang, Tuấn Hiệp, Q Tiến, Hoàng, Thu Nhung
	Đ/c Nga

	
	Tiết 1, 2: Học sinh khối 6, 7 học CLB môn em yêu thích 
	GVCN, GV dạy CLB 6,7
	Đ/c Nga

	
	Gửi lịch công tác tuần 19 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Liên đi học lớp trung cấp lý luận chính trị cả ngày
	Đ/c Liên
	Đ/c Nga

	
	GV dạy môn Văn, Toán, Anh khối 9 nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra cho HP phụ trách 
	Giáo viên dạy Toán, Ngữ văn, Tiếng anh
	Đ/c Ngọc Yến, Liên

	
	Các môn Toán, Ngữ văn, Tiếng anh khối 6,7,8 hoàn thành điểm trên ESAM
	Giáo viên dạy Toán, Ngữ văn, Tiếng anh
	Đ/c Ngọc Yến, Liên

	
	Hoàn thành công tác trang trí, chuẩn bị cho giao lưu với Hội cựu chiến binh phường Ngọc Lâm
	BTN, BTT
	Đ/c Ngọc Yến


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, CNV thực hiện;

- Lưu: VT;
	                                      Ngọc Lâm, ngày 7 tháng 12 năm 2019

                                                                      HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                      (Đã ký)
                                                                     Ngô Thị Nga                                                          
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