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PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC 
Tuần 11 năm học 2022-2023
Từ ngày 14/11 đến ngày 19/11/2022

	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
14/11
	S

	- 7h30 chào cờ: Liên hoa văn nghệ chào mừng ngày 20/11
-8h00; Họp GVCN
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Lâm TPT
GVCN
	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	- Dự giờ GV
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	CB, NV
	Đ/c H. Hoa

	Ba
15/11
	S
	- 8h00: Dự hội nghị Tổng kết hoạt động công đoàn gặp mặt HT, CTCĐ tại hội trường
- Chuẩn bị công tác tổ chức ngày 20/11. Giấy mời 
- Kiểm tra hồ sơ giáo án tổ KHTN (sổ điểm, sổ sinh hoạt nhóm, giáo án hết tuần 11)
- Nộp kịch bản tổ chứ ngày 20/11 về BGH
- Lãnh đạo trực: Đ/c Đỗ Mai
	Đ/c Trang Văn
Theo phân công

Đ/c Giang

Đ/c T. Lâm, Trang văn
	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

Đ/c N. Hoa

Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 14h00: Dự chuyên đề GDCD 7 tạo THCS Ngọc Lâm
- Lãnh đạo trực: Đ/c Đỗ Mai
	Đ/c Viên, Yến Văn

	Đ/c N. Hoa

	Tư
16/11
	S
	Kiểm tra hồ sơ giáo án tổ KHXH (sổ điểm, sổ sinh hoạt nhóm, giáo án hết tuần 11)
- Lãnh đạo trực: Đ/c Trang văn
	Đ/c Đỗ Mai

	Đ/c N. Hoa


	
	C
	-16h00: Ngày chuyên môn: Tập huấn sử dụng phần mềm CNTT , sử dụng Inetviet
- Lãnh đạo trực: Đ/c Trang văn
	100% CB - GV

	Đ/c N. Hoa

	Năm
17/11
	S
	- Hoàn thiện hồ sơ đón đoàn kiểm tra khung cảnh sư phạm
- Lãnh đạo trực: Đ/c Giang
	Đ/c  T.Lâm; Hương VP

	Đ/c N. Hoa


	
	C
	- Dự giờ
- Hoàn thành điểm thường xuyên, điểm giữa kỳ trên CSDL
- Lãnh đạo trực: Đ/c Giang
	Đ/c N. Hoa
GV bộ môn
	
Đ/c N. Hoa


	Sáu
18/11
	S
	- Tiết 5: Chuyên đề Văn 7 – lớp 7A1 ( T/P dự; BGH, nhóm văn 7)
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c L. Thảo

	Đ/c N. Hoa


	
	C
	- KTNB: về việc hoạt động tổ nhóm chuyên môn

- 16h45: Tổng vệ sinh trường lớp
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa, Trang văn, Linh
Đ/c 100% CB – GV- NV
	Đ/c N. Hoa

Đ/c N. Hoa

	Bảy
19/11
	S
	- 7h30: Tổ chức lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	100 % CB, GV, NV 
	Đ/c N. Hoa












