	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Tuần 2 năm học 2020-2021
Từ ngày 14/09 đến ngày 19/09/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách

	Hai

14/09
	S
	- 7h30 chào cờ
- 8h15: Kiểm tra lịch báo giảng, hồ sơ giáo án, kế hoạch dạy học, lịch báo giảng, sổ sinh hoạt nhóm tổ TN
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c T.  Lâm 
Đ/c N. Hoa, Giang

	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa


	
	C
	- Kiểm tra dạy mô hình
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH 
	Đ/c N. Hoa

	Ba

15/09
	S
	-8h15: Kiểm tra hồ sơ giáo án, kế hoạch dạy học, lịch báo giảng, sổ sinh hoạt nhóm tổ XH.
-8h30: Học nhiệm vụ năm học 2020-2021
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa, Đ. Mai
Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa


	
	C
	- Tiết 1,2 khối 8,9 thực hiện tiết HĐNGLL-TLVM ( lớp 9A1 học chiểu thứ 7)

- 15h45: Họp tổ chuyên môn ( tại phòng đa năng) , phổ biến quy chế chuyên môn.

-17h00: 100% GV tham gia tập huấn sử dụng thiết bị điện tử mới

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	GVCN 8,9

100% GV
100% GV
	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

Đ/c N. Hoa

	Tư
16/09
	S
	- 7h15: Kiểm tra nền nếp học sinh
- Dự giờ GV
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa, TPT 
BGH


	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	- Dự giờ GV
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	BGH
	Đ/c H. Hoa



	Năm

17/09
	S
	- Nộp báo cáo Phòng Nội vụ
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hương VP
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	- Dự giờ GV
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	BGH
	Đ/c H. Hoa

	Sáu

18/09
	S
	- 8h30: Học nhiệm vụ năm học 2020-2021

- Dự giờ GV
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa

BGH
	Đ/c N. Hoa



	
	C
	- 16h00: Kiểm tra sổ ghi đầu bài
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c T.Lâm

	Đ/c N. Hoa



	Bảy

19/09
	S
	-10h00: Họp giao ban BGH

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c H.Hoa, N. Hoa
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	
	
	


