	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Tuần 3 năm học 2020 - 2021
Từ ngày 21/09  đến ngày 26/09/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách

	Hai

21/09

	S
	- 7h30 Chào cờ: Giới thiệu sách hay,  ký cam kết ATGT
- 8h00: Kiểm tra lịch báo giảng
- Nộp xếp loại đánh giá tháng 9 về đ/c H. Hoa

- Các bộ phận nộp báo cáo tháng 9
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c T.Lâm
Đ/c N. Hoa
100% CB-GV-NV

Bộ phận được phân công

	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c H. Hoa

Đ/c H. Hoa


	
	C
	- Dự giờ GV

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH
	

	Ba

22/09

	S
	- Tiết 1: Chuyên đề Hóa 9 ( T/P dự:  Đ/c N. Hoa; T.Lâm; Hằng; P.Hà; Trang Sinh; Hạnh Sinh) – Đổi giờ Tiết 1: Toán – đ/c N. Anh; Tiết 5 Hóa – đ/c N. Hoa
- Nộp xếp loại đạo đức tháng 9

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Giang
GVCN
	Đ/c N. Hoa
Đ/c H. Hoa

	
	C
	- 15h45: Họp nhóm chuyên môn

- 17h00: Học sử dụng sổ liên lạc điện tử tương tác 2 chiều.
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	100% GV

GVCN
	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	Tư
23/09

	S
	- 7h15: Kiểm tra nền nếp học sinh
- Tiết 5: HDDNF+GLL + TLVM (tiết 2)
- Nộp PGD: Báo cáo tháng 9; xếp loại đánh giá Hiệu trưởng

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa; T.Lâm

GVCN 6,7

Đ/c Hương VP


	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa

Đ/c H. Hoa


	
	C
	- 16h30: Kiểm tra nội bộ: Các điều kiện về cơ sở vật chất kỹ thuật
-Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa; Loan; Dung A
GVCN
	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa

	Năm

24/09

	S
	-8h30: Dự hội nghị tổng kết năm học 2019 -2020 và triển khai nhiệm vụ 2020 -2021 tại THCS Ngọc Lâm

- Nộp kế hoạch đoàn kết sáng tạo.
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa; N. Hoa

Đ/c Hương VP
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	- Dự giờ GV

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH
	Đ/c H. Hoa

	Sáu

25/09


	S
	- 8h15: Kiểm tra nội bộ : Công tác chủ nhiệm lớp
- 8h30: Họp giao ban Hiệu phó tại PGD

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa; Mai, Dung
Đ/c N. Hoa

	Đ/c N.Hoa
Đc/ N. Hoa



	
	C
	- 17h00: Kiểm tra sổ ghi đầu bài

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c N. Hoa; T.Lâm
	Đ/c N. Hoa

	Bảy

26/09
	S
	- 10h00: Họp giao ban BGH
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa, N.Hoa
	Đ/c H. Hoa


	
	C
	- 14h: họp phụ huynh học sinh
	BGH, GVCN
	


