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TỪ NGÀY 6/7/2020ĐẾN NGÀY11/7/2020



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
6/7
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh. Làm việc theo nội dung đã phân công.
	BGH, Văn phòng,
các Đ/c GV
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 7h30: Dự khai mạc và tổ chức sát hạch GV làm việc tại trường THCS CVA tại Quận ủy
	Đ/c Hiệu trưởng, Đ/c Hậu
	Đ/c HT
	

	
	
	[bookmark: _GoBack]- 9h00: BGH họp với toàn thể GV, NV. 
	GV, NV nhà trường
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 10h: Kiểm tra CSVC 
	BGH, Đ/c Hồng
	Đ/c HT
	

	
	C
	-14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công .
	BGH, Văn phòng, các Đ/c GV
	Đ/c HT
	

	
	
	- 14h30: Thực hiện đánh giá HT, PHT, GV theo chuẩn 
	BGH, GV, NV nhà trường
	Đ/c HT
	

	Ba

7/7
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh. Làm việc theo nội dung đã phân công.
	BGH, Văn phòng,
các Đ/c GV
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h30: Đ/c Hiệu trưởng đi kiểm định tại Sở GD
	Đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c HT
	

	
	
	- 14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công .
	BGH, Văn phòng, Đ/c Dung , Huyền, Thanh
	Đ/c HT
	

	
	
	- 14h00: Chuẩn bị CSVC thực hiện công tác tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh
	BGH, GV, NV nhà trường
	Đ/c HT
	

	Tư
8/7
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh. Làm việc theo nội dung đã phân công.
	BGH, Văn phòng,
các Đ/c GV
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h30: Họp phân công nhiệm vụ các thành viên thực hiện công tác tuyển sinh
	BGH, GV, NV nhà trường
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công
	BGH, Văn phòng, Đ/c Hường, Tuân, Binh, Tâm
	Đ/c HT
	

	Năm
9/7
C
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh, Ban tuyển sinh làm việc theo nội dung đã phân công.
	Ban tuyển sinh trường
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h30: Dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ xử lý, giải quyết đơn thư theo luật tố cáo năm 2018 tại TTBDCT quận
	Đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c HT
	

	
	
	 -14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công
	BGH, Văn phòng, Đ/c Huyền, Thương
	Đ/c HT
	

	
	
	- 17h00: Nhập danh sách hồ sơ đăng ký tuyển sinh, tổng hợp báo cáo BGH
	Ban tuyển sinh trường
	Đ/c HT
	

	Sáu
10/7
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh, Ban tuyển sinh làm việc theo nội dung đã phân công.
	BGH, Văn phòng,
các Đ/c GV
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h30: Họp BGH
	Đ/c HT
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công
	BGH, Văn phòng, Đ/c GV
	Đ/c HT
	

	
	
	- 13h30: Tổng vệ sinh các phòng ban khu B tầng 3
	CB GV NV nhà trường
	Đ/c HT
	

	
	
	- 17h00: Nhập danh sách hồ sơ đăng ký tuyển sinh, tổng hợp báo cáo BGH
	Ban tuyển sinh trường
	Đ/c HT
	

	Bẩy
11/7
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh, Ban tuyển sinh làm việc theo nội dung đã phân công
	BGH, các Đ/c giáo viên
	Đ/c HT

	

	
	C
	- 14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công
	BGH, Đ/c giáo viên
	Đ/c HT
	

	
	
	- 17h00: Nhập danh sách hồ sơ đăng ký tuyển sinh, tổng hợp báo cáo BGH
	Ban tuyển sinh trường
	Đ/c HT
	
















