	


UBND QUẬN LONG BIÊN
THCS CHU VĂN AN

	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 29/2020
TỪ NGÀY 13/7/2020ĐẾN NGÀY 18/7/2020



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
13/7
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh, Ban tuyển sinh làm việc theo nội dung đã phân công.
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 7h30: Đ/c Hiệu trưởng dự hội thảo trường CLC tại Sở GD
	Đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c HT
	

	
	
	- 10h00: Tiếp nhận CSVC ( bác Khải)
	BGH, Đ/c Hồng
	Đ/c HT
	

	
	
	- 11h30: Tổng hợp hồ sơ đăng ký tuyển sinh, báo cáo HT
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Đón tiếp phụ huynh, Ban tuyển sinh làm việc theo nội dung đã phân công.
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	
	
	[bookmark: _GoBack]- 14h00: Dự họp công tác tổ chức Lễ khánh thành và gắn biển công trình chào mừng Đại hội đại biểu Đảng bộ quận lần thứ IV, nhiệm kỳ 2020-2025 tại P1-UB
	Đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c HT
	

	
	
	- 16h00: Thực hiện đánh giá CBGVNV năm học 2019-2020
	BGH, GV, NV nhà trường
	Đ/c HT
	

	
	
	- 17h00: Tổng hợp hồ sơ đăng ký tuyển sinh, báo cáo HT
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	Ba

14/7
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh, Ban tuyển sinh làm việc theo nội dung đã phân công.
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h30: Đ/c Hiệu trưởng dự lễ Bế giảng tại trường THCS Ngọc Lâm
	Đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c HT
	

	
	
	- 11h30: Tổng hợp hồ sơ đăng ký tuyển sinh, báo cáo HT
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Đón tiếp phụ huynh, Ban tuyển sinh làm việc theo nội dung đã phân công.
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	
	
	- 14h00: Dự nghiệp vụ tập huấn thanh tra công tác coi thi tại trường THPT chuyên Hà Nội - Amsterdam
	Đ/c Tuyết HP
	Đ/c HT
	

	
	
	- 17h00: Tổng hợp hồ sơ đăng ký tuyển sinh, báo cáo HT
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	Tư
15/7
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh, Ban tuyển sinh làm việc theo nội dung đã phân công.
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	
	
	- 11h30: Tổng hợp hồ sơ đăng ký tuyển sinh, báo cáo HT
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Đón tiếp phụ huynh, Ban tuyển sinh làm việc theo nội dung đã phân công.
	BGH, Văn phòng, Đ/c Hường, Tuân, Binh, Tâm
	Đ/c HT
	

	
	
	- 17h00: Tổng hợp hồ sơ đăng ký tuyển sinh, báo cáo HT
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	Năm
16/7

	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh, Ban tuyển sinh làm việc theo nội dung đã phân công.
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	
	
	- 11h30: Tổng hợp hồ sơ đăng ký tuyển sinh, báo cáo HT
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Đón tiếp phụ huynh, Ban tuyển sinh làm việc theo nội dung đã phân công.
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	
	
	- 17h00: Tổng hợp hồ sơ đăng ký tuyển sinh, báo cáo HT
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	Sáu
17/7
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh, Ban tuyển sinh làm việc theo nội dung đã phân công.
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	
	
	- 10h30: Họp BGH
	BGH
	Đ/c HT
	

	
	
	- 11h30: Tổng hợp hồ sơ đăng ký tuyển sinh, báo cáo HT
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Đón tiếp phụ huynh, Ban tuyển sinh làm việc theo nội dung đã phân công.
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	
	
	- 14h: Họp Ban xét hồ sơ đăng ký dự tuyển vào trường THCS Chu Văn An tại PGD
	Theo QĐ
	Đ/c HT
	

	
	
	- 17h00: Tổng hợp hồ sơ đăng ký tuyển sinh, báo cáo HT
	Bộ phận tiếp nhận HS tuyển sinh
	Đ/c HT
	

	Bẩy
18/7
	S
	- 8h30: Ban xét hồ sơ đăng ký dự tuyển vào trường THCS Chu Văn An làm việc tại PGD
	Theo QĐ
	Đ/c HT

	

	
	C
	- 14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công
	BGH, Đ/c giáo viên
	Đ/c HT
	
















