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TỪ NGÀY 3/8/2020ĐẾN NGÀY 8/8/2020



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
3/8
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh, tiếp nhận hồ sơ học sinh.
	Văn phòng, các đ/c GV được phân công
	Đ/c HT
	

	
	
	- 9h00: Họp CBGVNV trường
	CB,GV, NV
	Đ/c HT
	

	
	
	- 10h00: Tiếp nhận CSVC
	Đ/c Hồng, Binh, Tuân, Hà, Hiệp, Yến
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Đón tiếp phụ huynh, làm việc theo nội dung đã phân công.
	Văn phòng, các đ/c GV được phân công
	Đ/c PHT
	

	Ba
4/8
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh, tiếp nhận hồ sơ học sinh.
	Văn phòng, các đ/c GV được phân công
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h30: Tiếp đoàn kiểm tra phòng giáo dục về kiểm tra hồ sơ tuyển sinh
	Bộ phận tiếp nhận hồ sơ
	Đ/c PHT
	

	
	C
	- 14h00: Đón tiếp phụ huynh, làm việc theo nội dung đã phân công.
	Văn phòng, các đ/c GV được phân công
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 13h30: Dự Đại hội đại biểu Đảng bộ Quận lần thứ IV nhiệm kỳ 2020 -
2025 (phiên trù bị)
	Đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c HT
	

	Tư
5/8
	S
	- 7h30: Đại hội đại biểu Đảng bộ Quận lần thứ IV nhiệm kỳ 2020 - 2025 (phiên chính thức)
	Đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh, tiếp nhận hồ sơ học sinh.
	Văn phòng, các đ/c GV được phân công
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Đón tiếp phụ huynh, làm việc theo nội dung đã phân công.
	Văn phòng, các đ/c GV được phân công
	Đ/c HT
	

	
	
	- 16h00: Báo cáo tổng hợp danh sách  đã nộp hồ sơ trúng tuyển các khối 6,7,8 
	BGH, VP, CNTT
	Đ/c HT
	

	Năm
6/8

	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh, tiếp nhận hồ sơ học sinh.
	Văn phòng, các đ/c GV được phân công
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Đón tiếp phụ huynh, làm việc theo nội dung đã phân công.
	Văn phòng, các đ/c GV được phân công
	Đ/c HT
	

	Sáu
7/8
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh, tiếp nhận hồ sơ học sinh.
	Văn phòng, các đ/c GV được phân công
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Đón tiếp phụ huynh, làm việc theo nội dung đã phân công.
	Văn phòng, các đ/c GV được phân công
	Đ/c HT

	

	
	
	- 15h00: Họp BGH
	BGH
	Đ/c HT
	

	Bẩy
[bookmark: _GoBack]8/8
	S
	- 8h00: Trực, làm việc theo nội dung đã phân công
	BGH, các đ/c GV được phân công
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Trực, làm việc theo nội dung đã phân công
	BGH, các đ/c GV được phân công
	Đ/c HT
	
















