
	UBND QUẬN LONG BIÊN
THCS CHU VĂN AN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16/2020
TỪ NGÀY 21/12/2020 ĐẾN NGÀY 26/12/2020




	Thứ
	Buổi/BGH trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	LĐ
phụ trách
	Công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
21/12
	S
Đ/c Tuấn - HT
	- 6h45: Trực KT giao nhận thực phẩm - Trực xe đưa đón HS
	- BGH, Đ/c Oanh, Hà, Hồng, Tuân
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 7h30: Chào cờ - Ngoại khóa với chuyên gia KNS chủ đề: ma túy các chất gây nghiện.
	- BGH, chuyên gia KNS, TPT, GVCN, HS toàn trường
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h00: Tham dự lớp bồi dưỡng CBQL cấp THCS tại Học viên QLGD 
	- Đ/c HT
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h30: Trang trí phông noel
	- Kế toán, Thủ quỹ
	Đ/c HT
	

	
	
	- Tiết 4: KT học kỳ I môn GDCD 8
	-  GV, HS khối 8
	Đ/c HT
	

	
	C
Đ/c Tuấn - HT
	- 14h00: Nộp BB hoàn thiện chuyên đề cho Đ/c PHT
	-  Tổ trưởng CM
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 14h30: Ôn tập cho HS thi Bebrat (Xây dựng KH báo cáo BGH)
	- Tổ TN. Đ/c Hường
	Đ/c HT
	

	
	
	- 14h30: Triển khai phần mềm smart school tới các phân môn: Anh, Địa, Sử
	- Smart, GV nhóm smart school
	
	

	
	
	- 16h15: Chương trình GD năng khiếu: Kỹ năng MC
	-  Lớp 6a1,6a2,6a3
	Đ/c HT
	

	Ba
22/12
	S
Đ/c Tuyết - PHT
	- 6h45: Trực KT giao nhận thực phẩm - Trực xe đưa đón HS
	- BGH, Đ/c Oanh, Hà, Hồng, Tuân
	Đ/c HT
	

	
	
	- Tiết 1: KT học kỳ I môn Địa 8
	-  GV, HS khối 8
	Đ/c HT
	

	
	
	- Tiết 4,5: Họp tổ NK
	- Tổ NK
	
	

	
	
	- Hoàn thiện thanh toán với các đơn vị liên kết (cả tuần) 
	- Kế toán, thủ quỹ
	Đ/c HT
	

	
	C
Đ/c Tuyết - PHT
	- 14h00: Triển khai KH ôn tập, kiểm tra, đánh giá chất lượng các chương trình liên kết tới các đối tác
	- BGH, Đơn vị đối tác
	Đ/c HT
	

	
	
	- 16h15: Chương trình GD năng khiếu: Kỹ năng MC
	- Lớp 6a4,6a5,6a6
	Đ/c PHT
	

	Tư
23/12
	S
Đ/c Tuấn - HT
	- 6h45: Trực KT giao nhận thực phẩm - Trực xe đưa đón HS
	- Đ/c: Oanh; Hà CTCĐ, Hồng, Tuân
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 8h00: KT nội bộ theo KH 
	- BGH, ban KTNB
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h00: Tham gia kiểm định chất lượng trường Việt Hùng
	- Đ/c: Tuyết - PHT
	
	

	
	
	- Tiết 3: KT học kỳ I môn Hóa 8
	-  GV, HS khối 8
	
	

	
	C
Đ/c Tuấn – HT
	- 14h00: Họp tổ TN
	- Tổ TN
	Đ/c HT
	

	
	
	- KT học kỳ I tiếng Nhật khối 6 (theo thời khóa biểu)
	- GV, HS khối 6
	
	

	
	
	- 16h15: Tổ chức Noel 
	- BGH,GV,HS toàn trường
	
	

	
	
	- Thu Phiếu dự giờ chườn trình tiếng Anh liên kết tháng 12
	- Đ/c: Chi, Hà
	
	

	Năm
24/12
	S
Đ/c Tuyết - PHT
	- 6h45: Trực KT giao nhận thực phẩm - Trực xe đưa đón HS
	- Đ/c: Oanh; Hà CTCĐ, Hồng, Tuân
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 8h00: KT nội bộ theo KH 
	- BGH, ban KTNB
	Đ/c HT
	

	
	
	- 9h00: Họp giao ban HT các trường THCS tại PGD
	- Đ/c HT
	
	

	
	
	- Tiết 3: KT học kỳ I môn lý khối 6,7, 8
	-  GV, HS khối 6,7,8
	Đ/c HT
	

	
	
	- Tiết 4,5: Họp tổ XH. Dự giờ KT toàn diện đ/c Đăng
	- Tổ XH
	Đ/c HT
	

	
	C
Đ/c Tuyết - PHT
	- 14h00: KT nội bộ 
	- BGH, Các tổ hoàn thành theo mẫu SGD năm học 2020-2021
	Đ/c PHT
	

	
	
	- Làm việc chuyên môn theo phân công
	- CBGVNV
	
	

	Sáu
25/12
	S
Đ/c Tuấn - HT
	- 6h45: Trực KT giao nhận thực phẩm - Trực xe đưa đón HS
	- Đ/c Oanh; Hà CTCĐ, Hồng, Tuân
	Đ/c HT
	

	
	
	[bookmark: _GoBack]- 8h30: Kiểm tra cổng TT điện tử lớp 2
	- BGH, đ/c Tuân
	Đ/c HT
	

	
	
	- 9h30: Họp BGH xây dựng KH tuần 17
	- BGH, GV tiếng Nhật
	Đ/c HT
	

	
	
	- Tiết 3: KT học kỳ I môn Tiếng Anh khối 6,7, 8 (60 phút)
	-  GV, HS khối 6,7,8
	Đ/c HT
	

	
	C
Đ/c Tuyết - PHT
	- 14h00: Nộp phiếu dự giờ chương trình Stem tháng 12
	- Đ/c Thương
	Đ/c HT
	

	
	
	- 14h00: Nộp phiếu dự giờ chương trình KNS tháng 12
	- Đ/c Thanh
	Đ/c HT
	

	
	
	- 16h15: Chương trình GD năng khiếu: Kỹ năng MC
	- 8a1,8a2,8a3
	Đ/c PHT
	

	Bẩy
26/12
	S
Đ/c Tuyết - PHT 
	- Tham dự thi cô giáo tài năng duyên dáng
	- Đ/c Huyền, đoàn TN (hỗ trợ)
	CTCĐ
	

	
	
	- Ca 1: Bồi dưỡng CLB học sinh giỏi
	- GV, HS
	Đ/c HT
	

	
	
	- Ca 2 (9h15-11h30): Học CLB văn hóa. khối 7 (Văn), khối 8 (Toán)
	- GV, HS
	
	

	
	C
Đ/c Tuyết - PHT 
	- 14h00- 16h00: Học CLB văn hóa khối. 7 (Toán), khối 8 (văn)
(Học bù thứ 7 ngày 02.01.2021)
	- GV, HS
	
	


	
	
	HIỆU TRƯỞNG
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