	


UBND QUẬN LONG BIÊN
THCS CHU VĂN AN

	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 24/2020 
TỪ NGÀY 8/6/2020 ĐẾN NGÀY 13/6/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
08/6
	S
	- 8h30: Đón tiếp phụ huynh (BGH, Đ/c Hồng, Thanh, Dung, Hậu)
- 7h00: Giáo viên thi tiếng anh tại trường CĐ SP số 387 Hoàng Quốc Việt
- 10h: Kiểm tra CSVC (BGH, Đ/c Hồng)

	Đ/c HT, PHT 
Đ/c Hồng CSVC 
Các bộ phận
	Đ/c HT

Đ/c HT

	

	
	C
	[bookmark: _GoBack]-14h00: Đón tiếp phụ huynh (BGH, Đ/c Hồng, Thanh, Dung, Hậu)
-14h30: Bổ sung ND cổng TTĐT của trường

	Các bộ phận 
Đ/c Binh; Tuân

	Đ/c Tuyết  PHT
Đ/c HT
	

	Ba
09/6
	S
	- 8h30: Đón tiếp phụ huynh (BGH, Đ/c  Dung, Hậu, các đ/c Giáo viên)
- 9h30: BGH họp với toàn thể GV
- GV toàn trường: Bổ sung KH chương trình CLC theo BB góp ý của PGD và các Đ/c thành viên ban thẩm định
	Đ/c HT

Đ/c Tuyết Phó HT

	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Làm việc với các đơn vị hỗ trợ  
- 14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công .
	BGH
Các bộ phận
	BGH
	

	Tư
10/6
	S
	- 8h00:Đ/c Hiệu trường họp tại sở GD
- 8h30: Đón tiếp phụ huynh (BGH, Đ/c  Dung, Hậu, các đ/c Giáo viên)
- GV Làm việc theo ND đã phân công .
	Đ/c  HT, 
Đ/c PHT, 
Các bộ phận
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công 
	HT, Phó HT, 
Các bộ phận
	Đ/c HT
	

	Năm
11/6
	S
	- 8h30: Đón tiếp phụ huynh (BGH, Đ/c  Dung, Hậu, các đ/c Giáo viên)
- 8h30: GV Làm việc theo ND đã phân công 
	Đ/c HT
Các bộ phận
	Đ/c HT
	

	
	C
	 -14h00: Ra mắt chi bộ trường THCS Chu Văn An (Thành phần: Toàn thể đẳng viên, GV nhà trường)
	Đ/c HT
Các bộ phận
	Đ/c HT
	

	Sáu
12/6
	S
	- 8h30: Đón tiếp phụ huynh (BGH, Đ/c  Dung, Hậu, các đ/c Giáo viên)
- 8h00: Họp BGH 
- 9h30: Đ/c Hiệu trưởng họp tại phòng 1 UBND quận
	Phó HT, 
Các bộ phận
Đ/c HT, 
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công 
	Đ/c HT
Các bộ phận
	Đ/c HT
	

	Bẩy
13/6
	S
	- 8h00: Đ/c Hiệu trưởng dự hội nghị tập huấn TT BDCT quận (cả ngày)
- 8h30: Đón tiếp phụ huynh (BGH, Đ/c  Dung, Hậu, các đ/c Giáo viên
	Đ/c HT
Các bộ phận
	Đ/c HT
Đ/c Tuyết  PHT
	

	
	C
	- 14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công 
	Phó HT, 
Các bộ phận
	Đ/c HT
	
















