	


UBND QUẬN LONG BIÊN
THCS CHU VĂN AN

	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 26/2020 
TỪ NGÀY 22/6/2020 ĐẾN NGÀY 27/6/2020



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
22/6
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh. Làm việc theo nội dung đã phân công.
	BGH, Văn phòng,
các Đ/c GV
	Đ/c HT
	

	
	
	- 9h00: BGH họp với toàn thể GV, Đánh giá CBGVNV tháng 6
	BGH, GV, NV nhà trường
	Đ/c HT
	

	
	
	- 10h: Kiểm tra CSVC 
	Đ/c Hồng
	Đ/c HT
	

	
	C
	-14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công .
	BGH, Văn phòng, Đ/c Thanh, Binh…
	Đ/c HT
	

	
	
	- 14h00: Đ/c HT dự hội nghị công tác cán bộ tại Hội trường Quận ủy
	Đ/c HT
	Đ/c HT
	

	
	
	- 15h45: Đ/c HT báo cáo TT QU phương án tuyển sinh năm học mới và phương án tự chủ tài chính tại P1 QU
	Đ/c HT
	Đ/c HT
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23/6
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh. Làm việc theo nội dung đã phân công.
	BGH, Văn phòng,
các Đ/c GV
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h30: Nhận sơ cở vật chất đợi 1 cho phòng đoàn đội
	Đ/c Tuyết, Đ/c Huyền
	Đ/c HT
	

	
	
	- 14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công .
	BGH, Văn phòng, Đ/c Thương
	Đ/c HT
	

	
	
	- 14h00: Đ/c HT dự họp kiểm định chất lượng tại Sở GD&ĐT
	Đ/c HT
	Đ/c HT
	

	Tư
24/6
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh. Làm việc theo nội dung đã phân công.
	BGH, Văn phòng,
các Đ/c GV
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h30: Giáo viên xây dựng các Kế hoạch chuyên môn
	BGH, Các đ/c Giáo viên
	Đ/c HT
	

	
	C
	- 14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công 
	BGH, Văn phòng, Đ/c Hường, Binh
	Đ/c HT
	

	Năm
25/6
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh . Làm việc theo nội dung đã phân công.

	BGH, Văn phòng,
các Đ/c GV
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h30: Họp BGH 
	BGH
	Đ/c HT
	

	
	C
	 -14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công. 

	BGH, Văn phòng, Đ/c Huyền
	Đ/c HT
	

	Sáu
26/6
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh. Làm việc theo nội dung đã phân công.
	BGH, Văn phòng,
các Đ/c GV
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h00: dự kỳ họp thứ X - HĐND phường Giang Biên khóa III
	Đ/c HT
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h00: Đ/c HT dự họp Hội nghị công đoàn tại UBND quận
	Đ/c HT
	Đ/c HT
	

	
	
	- 9h30: BGH kiểm tra việc bổ sung chương trình, soạn bài của các đ/c giáo viên
	Các đ/c giáo viên
	BGH
	

	
	C
	- 14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công 
	BGH, Văn phòng, Đ/c Tâm, Tuân
	Đ/c HT
	

	
	
	- 14h00: Họp giao ban HT cấp THCS tại phòng GD&ĐT
	Đ/c HT
	Đ/c HT
	

	Bẩy
27/6
	S
	- 8h00: Đón tiếp phụ huynh
	BGH, các Đ/c giáo viên
	Đ/c HT

	

	
	C
	- 14h00: Trực, làm việc theo ND đã phân công 
	BGH, Đ/c Dung, Thanh
	Đ/c HT
	



* Đ/c Binh, Đ/c Hồng Thanh: Học tại TT chính trị quận cả ngày thứ 6, 7













