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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01
NĂM HỌC 2021 - 2022
(Từ ngày 06/9/2021 đến ngày 11/9/2021)


	Thứ/

ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người/bộ phận thực hiện

	Thứ 2

(06/9)

	Sáng


	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế (Các ngày trong tuần)
	Đ/c Hoài

	
	
	CB,GV,NV thực hiện nghiêm túc Chỉ thị giãn cách của Thành phố Hà Nội
	CB,GV,NV 

	
	
	7h30: Chào cờ tại phòng học Zoom các lớp

Chủ đề “CHÀO NĂM HỌC MỚI”
	GVCN, HS các lớp

Bộ phận đoàn đội gửi PP cho GVCN

	
	
	8h: Họp Hiệu trưởng với GV song ngữ (trung tâm)
	Đ/c Kim Thúy, Hoàng Thúy

	
	
	8h20: Sinh hoạt lớp

Khối 6: Chủ đề “Cảm nhận về tuần học đầu tiên”

Khối 7,8,9: Chủ đề “Truyền thống nhà trường”
	GVCN thực hiện và chuẩn bị thêm hướng dẫn, quy định, nhân công nhiệm vụ HS của lớp

	
	
	TTCM tổng hợp:
- Toàn bộ phân phối chương trình, lưu theo môn và nén lại theo tổ.

- Phân công chuyên môn của GV

- Gửi duyệt vào mail ngoctram101192@gmail.com đ/c Trâm VP tổng hợp BC đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Liễu, Khanh, Hường
Đ/c Trâm tổng hợp báo cáo đ/c Hiệu trưởng

	
	
	Từ tiết 3: Học các tiết theo TKB
	

	
	
	Gửi mail KH thực hiện nhiệm vụ năm học 2021-2022, KH chỉ đạo của PGD, Chỉ tiêu của trường (File nén)
	Đ/c Trâm

Đ/c My đăng cổng TTĐT

	
	
	9h10: Họp Hiệu trưởng với GV STEM, GV trợ giảng
	Đ/c Kim Thúy, Tuấn, Luân

	
	
	10h40: Họp GV trợ giảng Công ty SE, GV phụ trách SE
	Đ/c Kim Thúy, Lê Phương, Đinh Phương, Phương Thúy, Hoàng Thúy

	
	
	Tiết 3,4: Sinh hoạt chuyên môn tổ TN, XH: Đăng ký chỉ tiêu, xây dựng kế hoạch hoạt động giáo dục cá nhân, trao đổi chuyên môn bài dạy...
	

	
	
	Tiết 5: Sinh hoạt chuyên môn tổ Năng khiếu: Đăng ký chỉ tiêu, xây dựng kế hoạch hoạt động giáo dục cá nhân, trao đổi chuyên môn bài dạy...
	

	
	Chiều
	Dự giờ tiết mô hình, chương trình liên kết, ngoại ngữ 2 theo phân công của Hiệu trưởng

Các tiết trong buổi chiều đ/c Hiệu trưởng dự giờ các lớp không báo trước
	Tiết 1: Dự giờ song ngữ 1 lớp 6A1: Đ/c Thu Phương

Tiết 2: Dự giờ song ngữ  lớp 6A2: Đ/c Mai Nga

Tiết 3: Dự giờ song ngữ lớp 6A3: Đ/c Đinh Phương

	
	Tối
	Họp giáo viên hợp đồng (HOÃN LỊCH)
	100% Các đ/c GV hợp đồng

	Thứ 3

(07/9)


	Sáng


	Dạy học theo Tkb
	GVBM

	
	
	Dự giờ giáo viên
	

	
	
	- Đ/c Hiệu trưởng duyệt PPCT gửi lại các đ/c nhóm trưởng chuyên môn lưu lại, các tổ in nộp bản cứng khi có lịch đến trường làm việc.

- Bộ phận Văn phòng – Đ/c Trâm gửi biểu hướng dẫn cập nhật nội dung PPCT vào file excel mẫu để up lên phần mềm csdl.
	Đ/c Kim Thúy, Trâm

	
	
	Hoàn thành dự thảo KH kiểm tra nội bộ, KH nhiệm vụ năm học
	Đ/c Bùi Hạnh

	
	
	Nộp KH giáo dục của tổ chuyên môn bản mềm lên mail c2dtviethung
	TTCM: Đ/c Liễu, Khanh, Hường

	
	
	Thông báo lịch học đội tuyển HSG khối 9 cho HS
Tuần 1: 14h thứ 4, thứ 7

Tuần 2: 14h thứ 5, thứ 7
	GVCN 9
Lưu ý: Nhất thiết không vắng HS

Đ/c Điệp – khối trưởng gửi link phòng học cho GVCN 9

	
	
	Dọn vệ sinh toàn trường
	Đ/c Hải Hà thông báo lao công đến làm việc
Đ/c Hoài kiểm tra báo cáo đ/c Hiệu trưởng (Thời gian: 11h)

	
	Chiều
	Dự giờ tiết mô hình, DTHT của GV nhà trường
	Tiết 2: Dự tiết KHXH 9A2
Tiết 4: Dự tiết SN 7A3: Đ/c Phương

	Thứ  4

(08/9)


	Sáng


	Hoàn thành sổ dạy thay, dạy bù, sổ đồ dùng online
	Đ/c Bùi Hạnh

	
	
	Dự giờ chính khóa
	

	
	
	9h: Họp tổ VP
	Thành phần: Hiệu trưởng, tổ Văn phòng, đ/c Hoàng Thúy

	
	Chiều
	14h: Học CLb HSG 10 môn văn hóa, học tạm tuần 1 vào thứ 4, từ tuần 2 học vào thứ 5
	16 HS khối 9 trong DS

GVCN 9 thông báo tới HS

GV dạy đội tuyển có tiết BC lại đ/c Hiệu trưởng trước thứ 3

	
	
	Tiết 3: Dự tiết SE 6A2
	

	
	Tối
	20h: Họp chuyên môn với đối tác tiếng Hàn


	GVCN khối 6, Đ/c Thúy Nga, Hoàng Thúy

	Thứ 5

(09/9)


	Sáng
	Hoàn thành các kế hoạch đầu năm 
	Đ/c Trâm, Bùi Hạnh
Đ/c Hiệu trưởng duyệt

	
	
	Hoàn thành các kế hoạch chuyên môn của các chương trình liên kết
	Đ/c Hoàng Thúy

	
	
	- Chậm nhất 11h: Nhóm trưởng chuyên môn hoàn thiện việc cập nhật nội dung phân phối chương trình (bản đã được duyệt) vào file excel mẫu, lưu theo môn, gửi TTCM tổng hợp, nén lại theo tổ. 

- TTCM gửi toàn bộ file nén của tổ vào mail ngoctram101192@gmail.com đ/c Trâm VP tổng hợp trước 17h ngày 9/9/2021


	TTCM, NTCM, Đ/c Trâm

	
	Chiều
	Dự tiết tiếng Hàn
	Tiết 1 – 6A4: Đ/c Thúy Nga
Tiết 2 – 6A2: Đ/c Thảo Hiền (Đ/c không phải trợ giảng)

Tiết 3 – 6A3: Đ/c Đinh Phương

Tiết 4 – 6A1: Đ/c Phương

	Thứ  6

(10/9)


	Sáng
	Chốt và gửi danh sách học sinh cho GVCN, GVBM (GVCN triển khai hoàn thiện các thông tin đầu năm trên csdl của HS)
	

	
	
	Up toàn bộ PPCT lên phần mềm csdl. 


	Bộ phận CNTT (Đ/c Trâm phụ trách)

	
	Chiều
	Tiết 1,2: Dự tiết tiếng Hàn 6A5
	

	
	
	Tiết 3,4: Họp hội đồng giáo dục tháng 9

Họp giáo viên hợp đồng (các tiết họp hội đồng GV trợ giảng dự họp, không phải trợ giảng)
	100% CBGVNV

	Thứ  7

(11/9)


	Sáng
	Giáo viên báo giảng online tuần 1,2
	GVBM
TTCM kiểm tra từ 11h ngày 13/9/2021 báo cáo đ/c Hiệu trưởng.

	
	Chiều
	14h: HSG học đội tuyển Quận
	HS trong đội tuyển HSG cấp Quận

	Nơi nhận:

- PGD (b/c);

- BGH (chỉ đạo);

- GVNV (thực hiện);

- TKHĐ (viết bảng tin phòng HĐ);

- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT)

- Lưu VP


	                                HIỆU TRƯỞNG

                                         (Đã ký)

                          Nguyễn Thị Kim Thúy


	
	


