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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02
NĂM HỌC 2021-2022
(Từ ngày 13/9/2021 đến ngày 18/9/2021)


	Thứ/

ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người/bộ phận thực hiện

	Thứ 2

(13/9)

	Sáng


	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế (Các ngày trong tuần)
	Đ/c Hoài

	
	
	CB,GV,NV thực hiện nghiêm túc Chỉ thị giãn cách của Thành phố Hà Nội
	CB,GV,NV 

	
	
	Từ 8h30-11h30: Hoàn thiện học bạ và hồ sơ cuối năm của học sinh theo PCCM cuối năm 2020-2021
	GVBM năm học 2020-2021

	
	
	Chậm nhất 9h: Báo cáo mục kiểm diện của lớp trên sổ ghi đầu bài trực tuyến
	GVCN

	
	
	Giáo viên báo giảng trực tuyến tuần 1,2
	GVBM

	
	
	11h: Kiểm tra sổ báo giảng, báo cáo biên bản về đ/c HT
	đ/c Trâm

	
	
	Trực VP
	Đ/c My

	
	Chiều
	13h45: Họp với PGD về môn KHTT trên nền tảng Zoom
	Đ/c Kim Thúy, Liễu,Vũ Thảo

	
	
	Trước 15h: Báo cáo số lượng HS học trực tuyến về PGD (Hàng ngày)
	Đ/c Trâm

	
	
	Từ 14h đến 17h: Hoàn thiện học bạ và hồ sơ cuối năm của học sinh theo PCCM cuối năm 2020-2021
	GVBM năm học 2020-2021

	
	
	Triển khai KH thi AMC8 tới GVCN
	Văn phòng

	Thứ 3

(14/9)


	Sáng


	Đôn đốc các đối tác nộp BC kế hoạch thực hiện các chương trình liên kết tiếng anh, Song ngữ, tiếng Hàn
	Đ/c Hoàng Thúy liên hệ, đ/c Trâm tổng hợp

	
	
	Nộp DS giảm, miễn học phí các môn liên kết
	Đ/c Hà KT

	
	
	Trực VP
	Đ/c Bùi Hạnh

	
	
	Dự giờ mô hình, liên kết
	

	
	
	Nộp bản mềm đăng ký cá nhân trong tổ về mail c2dtviethung
	TTCM

	
	
	Từ 8h30-11h30: Hoàn thiện học bạ và hồ sơ cuối năm của học sinh theo PCCM cuối năm 2020-2021
	GVBM năm học 2020-2021

	
	Chiều
	Từ 14h đến 17h: Hoàn thiện học bạ và hồ sơ cuối năm của học sinh theo PCCM cuối năm 2020-2021
	GVBM năm học 2020-2021

	Thứ  4

(15/9)


	Sáng


	Nộp về PGD các KH thực hiện chương trình liên kết (Đ/c Đà Giang)
	Đ/c Trâm, Hoàng Thúy nộp bản cứng

	
	
	Trực văn phòng
	Đ/c Hoàng Thúy

	
	
	Từ 8h30-11h30: Hoàn thiện học bạ và hồ sơ cuối năm của học sinh theo PCCM cuối năm 2020-2021
	GVBM năm học 2020-2021

	
	
	Dự giờ DTHT
	

	
	Chiều
	Từ 14h đến 17h: Hoàn thiện học bạ và hồ sơ cuối năm của học sinh theo PCCM cuối năm 2020-2021
	GVBM năm học 2020-2021

	Thứ 5

(16/9)


	Sáng
	Dự giờ chính khóa
	

	
	
	Từ 8h30-11h30: Hoàn thiện học bạ và hồ sơ cuối năm của học sinh theo PCCM cuối năm 2020-2021
	GVBM năm học 2020-2021

	
	Chiều
	Từ 14h đến 17h: Hoàn thiện học bạ và hồ sơ cuối năm của học sinh theo PCCM cuối năm 2020-2021
	GVBM năm học 2020-2021

	
	
	Học CLB môn học Em yêu thích cấp Quận (trực tuyến)
	HS trong đội tuyển HSG cấp Quận

	Thứ  6

(17/9)


	Sáng
	Nộp BC Chi bộ tháng 9
	Đ/c Duyên

	
	
	Nộp BC công tác tháng  9
	- Tổ CM: 3 đ/c TTCM

- Đoàn thể:

+ Công đoàn: Đ/c Phương

+ Chi đoàn: Đ/c Mỹ Hạnh

+ Đoàn đội: Đ/c Lan

+ Y tế: Đ/c Hoài

	
	Chiều
	
	

	
	
	
	

	Thứ  7

(18/9)


	Sáng
	Tổng hợp BC công tác tháng 9
	Văn phòng

	
	Chiều
	Học CLB môn học Em yêu thích cấp Quận (trực tuyến)
	HS trong đội tuyển HSG cấp Quận

	Nơi nhận:

- PGD (b/c);

- BGH (chỉ đạo);

- GVNV (thực hiện);

- TKHĐ (viết bảng tin phòng HĐ);

- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT)

- Lưu VP


	                                HIỆU TRƯỞNG

                                         (Đã ký)

                          Nguyễn Thị Kim Thúy


	
	


