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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 03
NĂM HỌC 2021-2022
(Từ ngày 20/9/2021 đến ngày 26/9/2021)


	Thứ/

ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người/bộ phận thực hiện
	Trực văn phòng
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(20/9)

	Sáng


	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế (Các ngày trong tuần)
	Đ/c Hoài
	Đ/c Bùi Hạnh
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	CB,GV,NV thực hiện nghiêm túc Chỉ thị giãn cách của Thành phố Hà Nội
	CB,GV,NV
	
	

	
	
	Chào cờ: Chuyên đề: Chia sẻ phương pháp học tập Online tại nhà và sử dụng điện an toàn tại nhà
	TPT, Đ/c My, Nga, GVCN
	
	

	
	
	Sinh hoạt: Chuyên đề:  Tìm hiểu nguồn gốc ý nghĩa Tết trung thu. Bình bầu HK Tháng 9.
	GVCN, 23 lớp
	
	

	
	
	Viết tin bài Tiết chào cờ
	Đ/c Duyên
	
	

	
	
	8h30: Tập huấn y tế tại hội trường tầng 5 TTYT Quận
	Đ/c Hoài
	
	

	
	
	Học sinh tham gia cuộc thi trực tuyến Tìm hiểu luật trẻ em 2016 “Luật của chúng em” từ ngày 17/9 đến 23/9/2021.
	GVCN, HS
	
	

	
	
	Dạy thay đồng chí Đinh Hường theo phân công (gửi kèm)
	Đ/c Phương, Tươi
	
	

	
	
	Tiết 3: Tổ KHTN Sinh hoạt chuyên môn:

- Xây dựng kế hoạch kiểm tra thường xuyên môn: Toán, Công nghệ, Tin, Lý, Hóa, Sinh, KHTN
- Trao đổi CNTT dạy học sử dụng teams, trao đổi phương pháp dạy học online hiệu quả.

- Rà soát chương trình giảm tải theo cv 4040 của Bộ.
	100% CBGV tổ KHTN
	
	

	
	
	9h: Nộp KHDH môn KHTN 6
	Đ/c Thảo
	
	

	
	
	9h: Nộp PCCM môn KHTN
	Đ/c Liễu
	
	

	
	
	9h: Tiến hành kiểm kê bàn ghế theo lớp, để mua bổ sung (hoặc đổi)
	Đ/c B.Hanh, Hà GVCN
	
	

	
	
	Tiết 4: Tổ KHXH Sinh hoạt chuyên môn:
- Xây dựng nội dung kiểm tra thường xuyên môn: Lịch sử, Ngữ văn, Địa lí, GDCD, GDĐP.

- Trao đổi CNTT dạy học sử dụng teams, trao đổi phương pháp dạy học online hiệu quả.

- Rà soát chương trình giảm tải theo cv 4040 của Bộ.
	100% CBGV tổ KHXH
	
	

	
	
	Tiết 5: Tổ Năng Khiếu – Tiếng Anh Sinh hoạt chuyên môn: xây dựng kế hoạch kiểm tra thường xuyên môn: Tiếng Anh.

- Xây dựng tiết dạy chuyên đề môn Anh Tuần 4 của đc Phương Thúy.

- Trao đổi CNTT dạy học sử dụng teams, trao đổi phương pháp dạy học online hiệu quả.
-  Xây dựng kế hoạch dạy học môn Tiếng Anh, Âm Nhạc, Mỹ Thuật theo công văn 4040
	100% CBGV tổ Năng khiếu – Tiếng Anh
	
	

	
	
	Trong tuần: Dự giờ SE của khối 6,7,8
(Các đ/c được phân công dự 1 tiết/ tuần/lớp- tự sắp xếp thời gian vào dự gửi phiếu dự giờ và hình ảnh cho đ/c HT)
	GVCN Các lớp tham gia chương trình.
	
	

	
	
	Trong tuần: Dự giờ song ngữ, tiếng Hàn (Các đ/c được phân công dự 1 tiết/ tuần/lớp - tự sắp xếp thời gian vào dự, gửi phiếu dự giờ và hình ảnh cho đ/c HT)
	Đ/c Thuý Nga, Đinh Phương
	
	

	
	
	Trong tuần dự giờ các buổi học chính khoá và DTHT
	HT, TTCM
	
	

	
	Chiều
	Nộp sản phẩm vẽ tranh hoặc tạo hình sản phẩm trung thu gây quỹ từ thiện ủng hộ chương trình “Tiếp sức đến trường - Vượt qua Covid”
	GVCN nộp, Đ/c Lan nhận
	
	

	
	
	14h: Họp giao ban hiệu trưởng
	Đ/c Kim Thúy
	
	

	
	
	Trước 15h: Báo cáo số lượng HS học trực tuyến về PGD (Hàng ngày)
	Đ/c Trâm
	
	

	Thứ 3

(21/9)


	Sáng


	8h: Nộp kế hoạch kiểm tra thường xuyên các môn học thuộc tổ phụ trách về mail c2.
	Đ/c Liễu, Đ/c Khanh, Đ/c Đinh Hường.
	Đ/c My
	Đ/c Phương CTCĐ

	
	
	Thứ 3,4 (21,22/9/2021): Tập huấn môn công nghệ giáo viên cốt cán của phòng
	Đ/c Cấn Anh Tuấn
	
	

	
	
	Dạy thay đồng chí Tuấn theo phân công (gửi kèm)
	CBGV 
	
	

	
	
	9h00: Chấm sản phẩm cuộc thi “Trung thu an toàn – Vượt qua Covid”
	Đ/c Hường, Luyện Hạnh
	
	

	
	
	Hướng dẫn HS lớp 7A5, 7A6, 8A1, 8A3 tham gia thi Vòng chung kết Trại hè Online do Cung thiếu nhi tổ chức
	Đ/c Lan, Kim Nhung, Liễu, Thanh Nga.
	
	

	
	Chiều
	Tổng hợp kết quả cuộc thi “Trung thu an toàn – Vượt qua Covid”, tổng hợp số quỹ thu được.
	Đ/c Lan
	
	

	
	
	Đăng tải kết quả trên fanpage và cổng TTĐT
	Đ/c My
	
	

	
	
	Viết tin bài cuộc thi “Trung thu an toàn – Vượt qua Covid”đăng trên cổng TTĐT
	Đ/c Duyên
	
	

	Thứ  4

(22/9)


	Sáng
	Nộp chương trình chào cờ
	Đ/c Lan
	Đ/c My
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	Dạy thay đồng chí Tuấn theo phân công (gửi kèm)
	CBGV 
	
	

	
	Chiều
	Nộp kế hoạch Công tác đội năm học 2020-2021 và Kế hoạch đợt thi đua thứ nhất
	Đ/c Lan
	
	

	
	
	Dạy thay đồng chí Tuấn theo phân công
	CBGV 
	
	

	Thứ 5

(23/9)


	Sáng
	Dự giờ chính khóa
	TTCM, HT
	Đ/c Hoàng Thúy
	Đ/c Hà Kế toán

	
	Chiều
	Dự giờ DTHT
	
	
	

	
	
	HS tham gia CLB em yêu thích cấp Quận
	
	
	

	Thứ  6

(24/9)


	Sáng
	Báo cáo số lượng học sinh tham gia cuộc thi trực tuyến Tìm hiểu luật trẻ em 2016 “Luật của chúng em”
	GVCN, Đ/c Lan
	Đ/c My
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	Làm điểm thi đua tuần 3, Lập kế hoạch tuần 4
	Đ/c Lan
	
	

	
	
	Bàn giao quỹ tiền mặt, bàn giao phần mềm quản lý thu.
	Đ/c Trâm, Đ/c Hoàng Thúy
	
	

	
	
	Trả hồ sơ viên chức 5 gv chuyển đi.

Nhận hồ sơ viên chức, nhập vào lưu trữ của gv mới tuyển ( Đ/c Hà bàn giao cho đ/c Trâm)
	Đ/c Trâm
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	Thứ  7

(25/9)
	Sáng
	Hỗ trợ quay chương trình chào cờ
	Đ/c My, Mai Nga, Lan
	
	Đ/c Lan TPT

	
	Chiều
	HS tham gia CLB em yêu thích cấp Quận
	
	
	

	Chủ nhật
(26/09)
	Sáng
	8h00 đến 11h30: HS lớp 7A5, 7A6, 8A1, 8A3 tham gia thi Vòng chung kết Trại hè Online do Cung thiếu nhi tổ chức
	HS, Đ/c Lan, Kim Nhung, Liễu, Thanh Nga.
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	Nơi nhận:

- PGD (b/c);

- BGH (chỉ đạo);

- GVNV (thực hiện);

- TKHĐ (viết bảng tin phòng HĐ);

- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT)

- Lưu VP


	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Nguyễn Thị Kim Thúy
	


	
	


