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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05
NĂM HỌC 2021-2022
(Từ ngày 04/10/2021 đến ngày 09/10/2021)


	Thứ/

ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người/bộ phận thực hiện
	Trực 
văn phòng
	Trực 
lãnh đạo

	Thứ 2

(4/10)

	Sáng


	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h
	Đ/c Hoài
	Đ/c My
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Trâm
	
	

	
	
	CB,GV,NV thực hiện nghiêm túc Chỉ thị giãn cách của Thành phố Hà Nội
	CB,GV,NV
	
	

	
	
	Chào cờ: Chuyên đề: An toàn giao thông, phòng chống tai nạn thương tích
	TPT, Đ/c My, Nga, GVCN

Đ/c Lan viết tin bài chào cờ
	
	

	
	
	Phát động học sinh nêu  ý tưởng sáng tạo năm 2021 (Mỗi lớp nộp 10 ý tưởng cho Đ/c Lan ngày 09/10/2021)
	Đ/c Lan, GVCN
	
	

	
	
	Trong tuần kiểm tra thường xuyên các môn:

Toán 7,8
Tin 6

GDCD 6,7,8,9

Địa 6

GDĐP 6
	GVBM, HS các lớp
	
	

	
	
	Nộp đề KTTX các môn có bài KT trong tuần về ngân hàng đề. 

Yêu cầu: Nêu rõ hình thức kiểm tra, phần mềm kiểm tra
	TTCM
	
	

	
	
	Đăng lên cổng TTĐT và Fanpage của nhà trường: Tổng kết cuộc thi đọc sách cùng con
	Đ/c Lan, Duyên, My

(Đ/c My mở 1 mục trên cổng TTĐT, chuyển kết các video của chương trình đọc sách cùng còn vào đó)
	
	

	
	
	Dạy thay đ/c Hằng nghỉ ốm chữa bệnh (chuyển ăn lương bảo hiểm 2 tuần theo bệnh án)
	Phân công đ/c Thanh Hường chủ nhiệm lớp 7A2. 

Đ/c Ngân, Thanh Hường dạy thay môn Địa
	
	

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	
	

	
	
	Hoàn thiện KHDH theo mẫu CV 3313 và CV 4040, nộp về TTCM tổng hợp
	Nhóm trưởng chuyên môn các tổ
	
	

	
	
	Triển khai tuần lễ học tập suốt đời
	GVCN các lớp

Hs hiểu và thuộc ý nghĩa của chủ đề năm 2021
	
	

	
	
	Tiết 4,5: Dạy chuyên đề cấp trường theo lịch

Sinh hoạt chuyên môn
	Tổ nhóm chuyên môn

Nhóm trưởng phụ trách (có thể đánh máy theo mẫu sổ SHCM)
	
	

	
	Chiều
	Tiết 1,2: Họp giao ban với BGH
	TTCM, Đ/c Thúy Nga, Lan TPT, Phương CTCĐ, Duyên TKHĐ, Hà KT, Mỹ Hạnh Bí thư ĐTN
	
	

	
	
	Tiết 3,4: Sinh hoạt chi bộ tháng 10
	100% đảng viên
	
	

	
	
	Lập KH triển khai mô hình mỗi tuần một câu chuyện đẹp, một cuốn sách hay, một tấm gương sáng
	Đ/c Lan
	
	

	Thứ 3

(5/10)


	Sáng
	Nộp kế hoạch, thời gian, phân công hội nghị CBVC về đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Phương CTCĐ
	Đ/c Bùi Hạnh
	Đ/c Phương CTCĐ

	
	
	Rà duyệt thể thức, nội dung KHDH, đảm bảo thống nhất, đúng văn bản chỉ đạo, nộp về mail c2dtviethung chậm nhất 15h
	TTCM: Đ/c Liễu, Khanh, Hường
	
	

	
	
	Xây dựng KH thực hiện nhiệm vụ giáo dục chính trị, tư tưởng, đạo đức, lối sồng công tác học sinh, hoạt động ngoài giờ lên lớp và xây dựng trường học an toàn, thân thiện, học sinh tích cực - Năm học 2021-2022
	Đ/c Lan
	
	

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	
	

	
	
	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h
	Đ/c Hoài
	
	

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Trâm
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	Thứ  4

(6/10)


	Sáng
	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h
	Đ/c Hoài
	Đ/c Hoàng Thúy
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	Nộp kế hoạch thi khảo sát chất lượng vòng 1 của 3 môn Toán, Văn, Anh khối 9
	Đ/c Liễu, Khanh, Thúy Nga
	
	

	
	
	Nộp chương trình chào cờ
	Đ/c Lan
	
	

	
	
	Phân công nhiệm vụ trực tuần thực hiện mô hình mỗi tuần một câu chuyện đẹp, một cuốn sách hay, một tấm gương sáng
	Lớp 7A6, Đ/c Khanh, Đ/c Lan
	
	

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	
	

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Trâm
	
	

	
	Chiều
	Tiết 3 (15h40): Thanh lịch văn minh (tiết 3)
	GVCN khối 7,8,9
	
	

	Thứ 5

(7/10)


	Sáng
	BGH dự giờ GV
	
	Đ/c Bùi Hạnh
	Đ/c Hà Kế toán

	
	
	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h
	Đ/c Hoài
	
	

	
	
	Tổng hợp, chỉnh thể thức KHDH, in để BGH, TTCM, NT ký xác nhận, nộp về PGD trước 10h
	Đ/c Bùi Hạnh, My
	
	

	
	
	Nộp nội dung ôn tập giữa kỳ các môn thuộc tổ phụ trách (kiểm tra tuần 8,9 từ ngày 25/10 đến 5/11)
	TTCM: Đ/c Liễu, Khanh, Hường
	
	

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Trâm
	
	

	
	Chiều
	HS tham gia CLB em yêu thích cấp Quận
	
	
	

	Thứ  6

(08/10)


	Sáng
	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h
	Đ/c Hoài
	Đ/c My
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	
	

	
	
	Sinh hoạt khối 6:  Xây dựng kế hoạch tự rèn luyện bản thân
Sinh hoạt khối 7:  - Chuyên đề: Tìm hiểu về ngày giải phóng Thủ đô 10/10.
	GVCN khối 6,7
	
	

	
	
	Nộp triển khai kế hoạch dự kiến thi giữa kỳ 1
	Đ/c Bùi Hạnh
	
	

	
	
	Triển khai các văn bản họp hội đồng
	- BC tháng 9, KH tháng 10: Văn phòng

- Các văn bản chuẩn bị hội nghị viên chức:  Công đoàn - Đ/c Phương
	
	

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Trâm
	
	

	
	Chiều
	Tiết 3,4: Họp hội đồng giáo dục
	100% CBGVNV
	
	

	Thứ  7

(09/10)
	Sáng
	Nộp lịch công tác tuần 6 của tổ về mail c2dtviethung

Nội dung gồm: 

- Lịch xây dựng, dạy chuyên đề (nếu có). Chú ý lịch dạy chuyên đề vào các tiết SHCM hoặc các buổi chiều không có tiết hoặc tiết 5 sáng khi dạy online

- Lịch KT thường xuyên các môn trong tổ

- Lịch nộp đề, báo cáo

- Lịch đoàn đội

- Lịch Chi đoàn, Công đoàn: Các hoạt động của chi đoàn, công đoàn theo KH

- Lịch tổ hành chính, tài chính
	Các đ/c TTCM

Đ/c Lan, Mỹ Hạnh, Phương, Hà KT
	
	Đ/c Lan TPT

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	
	

	
	
	Hỗ trợ quay chương trình chào cờ
	Đ/c My, Mai Nga, Lan
	
	

	
	
	Sinh hoạt khối 8,9:  - Chuyên đề: Tìm hiểu về ngày giải phóng Thủ đô 10/10.
	GVCN khối 8,9
	
	

	
	
	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h
	Đ/c Hoài
	
	

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Trâm
	
	

	
	Chiều
	HS tham gia CLB em yêu thích cấp Quận
	
	
	

	Nơi nhận:

- PGD (b/c);

- BGH (chỉ đạo);

- GVNV (thực hiện);

- TKHĐ (viết bảng tin phòng HĐ);

- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT)

- Lưu VP


	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Nguyễn Thị Kim Thúy
	


	
	


