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Thứ/ 

ngày 
Buổi Nội dung công việc Người/bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo PT Trực  

lãnh đạo 

Thứ 2 

(17/8) 

 

Sáng 

7h00: Vệ sinh khung cảnh sư phạm nhà 

trường 

Tổ Lao công.  Đ/c Hà  Đ/c Kim 

Thuý 

7h15- 8h45: Thi lại môn Ngữ Văn 6,8 

tại phòng 8A4  

Đ/c Hạnh. GVCN có HS thi 

lại nhắc HS đến đúng giờ 

Đ/c Minh Thuý 

8h55-10h25: Thi lại môn Toán 6,8 tại 

phòng 8A4 

Đ/c Hạnh, GVCN có HS thi 

lại nhắc HS đến đúng giờ 

Đ/c Minh Thuý 

10h30- 11h15: Thi lại môn Sinh 6,8 tại 

phòng 8A4 

Đ/c Hạnh, GVCN có HS thi 

lại nhắc HS đến đúng giờ 

Đ/c Minh Thuý 

Nộp Kế hoạch hỗ trợ HS tham gia kì 

thi Toán Quốc tế Kangaroo 2020 

(IKMC 2020) 

Đ/c Phương 

Đ/c Kim Thuý 

Nộp KH chuẩn bị đón đoàn KT trường 

học điện tử 
Đ/c Minh  Thúy 

Đ/c Kim Thúy 

Trong tuần BGH, TTCM, TPCM  

kiểm tra chất lượng GVHĐ.  
BGH, TTCM, TPCM 

Đ/c Kim Thuý 

Triển khai cuộc thi trực tuyếnTìm hiểu 

pháp luật về bảo vệ môi trường trong 

CNGVNV và HS khối 9 

GVCN khối 9, đ/c Lan TPT 

tổng hợp BC tháng 9 

CBGVNV tham gia gửi 

minh chứng lên nhóm zalo 

nhà trường, đ/c Bùi Hạnh 

Tổng hợp 

Đ/c Minh Ngọc 

Triển khai cuộc thi trực tuyến "Tìm 

hiểu 1010 năm Thăng Long - Hà Nội" 
 

GVCN các lớp, đ/c Lan 

TPT tổng hợp BC tháng 9 

Đ/c Minh Ngọc 



CBGVNV tham gia gửi 

minh chứng lên nhóm zalo 

nhà trường, đ/c Bùi Hạnh 

Tổng hợp 

GVCN 7,8,9 tiến hành trang trí CSVC 

lớp học. Tăng cường tương tác với 

PHHS và HS, theo dõi tình hình sức 

khỏe+ hướng dẫn học sinh ôn tập hệ 

thống hóa kiến thức năm học cũ, chuẩn 

bị năm học mới.    

GVCN 7,8,9 

Đ/c Kim Thuý 

Chiều 14h00-16h30: Trực VP  Tổ VP Đ/c Kim Thuý 

Thứ 3 

(18/8) 

 

Sáng 

 

7h30- 8h15: Thi lại môn Hóa 8 tại 

phòng 8A4  

Đ/c Thỏa, GVCN có HS thi 

lại nhắc HS đến đúng giờ 

Đ/c Minh Thuý Đ/c Minh 

Ngọc 

8h30- 9h15: Thi lại môn Anh 8 tại 

phòng 8A4 

Đ/c Thỏa, GVCN có HS thi 

lại nhắc HS đến đúng giờ 

Đ/c Minh Ngọc 

9h30- 10h15: Thi lại môn Lí 8 tại 

phòng 8A4 

Đ/c Thỏa, GVCN có HS thi 

lại nhắc HS đến đúng giờ 

Đ/c Minh Thuý 

Từ 8h đến 11h: Dự kiến dự giờ tuyển 

GV hợp đồng các môn Toán, Văn, 

Anh, Lý, Sinh 

Thành phần, thời gian cụ 

thể BGH sẽ TB sau 

Đ/c Kim Thúy 

Hoàn thiện sổ nhật kí theo dõi sức 

khỏe CBGVNV và HS, phòng chống 

Covid 19  

Đ/c Hoài Đ/c Minh Ngọc 

8h00-11h00: Mở cửa thư viện Đ/c Hoàng Thuý Đ/c Minh Ngọc 

Nộp kế hoạch tham gia và tổ chức triển 

khai 2 cuộc thi trực tuyến “Tìm hiểu 

pháp luật về bảo vệ môi trường và quy 

tắc ứng xử gắn với việc bảo vệ môi 

trường”; và “Tìm hiểu 1010 năm Thăng 

Long-Hà Nội” 

- Trong HS: Đ/c Lan. 

- Trong CBGVNV: Đ/c 

Huyền. 

Đ/c Trâm tổng hợp Kết quả 

tham gia cuộc thi báo cáo 

theo số liệu BC tháng gửi về 

PGD  

Đ/c Minh Ngọc 

Chiều 
Nộp sản phẩm cuộc thi “Đọc sách vì 

tương lai” về BTC theo quy định 

Đ/c Lan, H.Thúy Đ/c Minh Thuý 



Từ 14h đến 17h: Dự kiến dự giờ tuyển 

GV hợp đồng các môn Toán, Văn, Anh, 

Lý, Sinh 

Thành phần, thời gian cụ 

thể BGH sẽ TB sau 

Đ/c Kim Thúy 

14h00-16h00: Mở cửa thư viện Đ/c Hoàng Thuý Đ/c Minh Ngọc 

14h00-16h30: Trực VP  Tổ VP Đ/c Minh Ngọc 

15h00: Chúc mừng công an phường 

Giang Biên nhân kỷ niệm ngày Truyền 

thống CAND 

Đ/c Kim Thúy, Huyền, Lan Đ/c Kim Thúy 

Thứ  4 

(19/8) 

 

Sáng 

7h00: Vệ sinh khung cảnh sư phạm 

nhà trường 

Tổ Lao công.  Đ/c Hà  Đ/c Minh 

Thúy 

7h30- 8h15: Thi lại môn Địa 8 tại 

phòng 8A4  

Đ/c Hằng, GVCN có HS thi 

lại nhắc HS đến đúng giờ 

Đ/c Minh Thuý 

Từ 8h đến 11h: Dự kiến dự giờ tuyển 

GV hợp đồng các môn Toán, Văn, 

Anh, Lý, Sinh 

Thành phần, thời gian cụ 

thể BGH sẽ TB sau 

Đ/c Kim Thúy 

8h30- 9h15: Thi lại môn GDCD 8 tại 

phòng 8A4 

Đ/c Hằng, GVCN có HS thi 

lại nhắc HS đến đúng giờ 

Đ/c Minh Thuý 

9h30- 10h15: Thi lại môn Sử 8 tại 

phòng 8A4 

Đ/c Hằng, GVCN có HS thi 

lại nhắc HS đến đúng giờ 

Đ/c Minh Thuý 

Chiều 

14h00-16h30: Trực VP  Tổ VP Đ/c Minh Ngọc 

Từ 14h đến 17h: Dự kiến dự giờ 

tuyển GV hợp đồng các môn Toán, 

Văn, Anh, Lý, Sinh 

Thành phần, thời gian cụ 

thể BGH sẽ TB sau 

Đ/c Kim Thúy 

Thứ 5 

(20/8) 

 

Sáng 

7h30: Nộp kết quả thi lại (bản cứng có 

chữ kí, bản mềm lên mail: 

C2dtviethung@long bien.edu.vn) 

GVBM theo phân công. 

GVCN lớp 6A6, 8A2,8A4, 

8A5 tổng hợp kết quả, 

chuẩn bị số liệu báo cáo HĐ 

xét lên lớp 

Đ/c Minh Thuý Đ/c Kim 

Thuý 

8h00: Học lớp Bồi dưỡng chính trị năm 

2020 dành cho GVNV tại phòng 6A1.  

100% GVNV (cả HĐ). 

TTCM tập hợp, rà duyệt 

chất lượng bài thu hoạch, 

BGHPT tổ duyệt bài, nộp 

về Đ/c HT. Đ/c Trâm nộp 

danh sách và bài thu hoạch 

- Chuẩn bị CSVC 

phòng 6A1: Đ/c 

Liễu, Bùi Hạnh, Hà. 

- Phông chữ: Đ/c 

Lan 

- Chụp ảnh: Đ/c My 



về Ban tuyên giáo Quận ủy 

trước ngày 01/09/2020 

- Kiểm diện, viết bài: 

Đ/c Thủy 

- Đăng tải: Đ/c 

H.Thúy 

- PT bồi dưỡng: Đ/c 

Kim Thuý. 

- Gửi bản mềm tài 

liệu, câu hỏi thu 

hoạch cho GVNV: 

Đ/c Trâm 

9h00: Họp tổ CM, VP: 

- Bình xét, xếp loại thực hiện nhiệm 

vụ công tác tháng 8.  

- Dự kiến PCCM học kì 1 năm học 

2020-2021.  

GVNV Các tổ CM, VP. 

TTCM nộp biên bản tổng 

hợp, phiếu tự nhận xét của 

GVNV+ biên bản PCCM 

(theo mẫu) về BGH 

Đ/c Thủy, Quý, 

Hường, Hà 

10h00: Họp HĐ xét lên lớp tại Phòng 

HĐ.  

GVCN lớp 6A6, 8A2,8A4, 8A5 nộp 

bien bản trao đổi phối hợp với PHHS; 

hoàn thiện hồ sơ sau thi lại; hoàn thành 

biên chế lớp học. 

 

BGH, Liên tịch, GVCN lớp 

6A6, 8A2,8A4, 8A5+ 

GVBM phụ trách lớp có HS 

thi lại. Đ/c Điệp ghi biên 

bản.  

Đ/c Kim Thuý 

8h00-11h00: Mở cửa thư viện Đ/c Hoàng Thuý Đ/c Kim Thuý 

Chiều 
14h00-16h00: Mở cửa thư viện Đ/c Hoàng Thuý Đ/c Kim Thuý 

14h00-16h30: Trực VP  Tổ VP Đ/c Kim Thuý 

Thứ 6 

(21/8) 

 

Sáng 

7h00: Vệ sinh khung cảnh sư phạm 

nhà trường 

Tổ Lao công.  Đ/c Hà  Đ/c Minh 

Thuý 

8h00-11h00: Trực VP  Tổ VP Đ/c Minh Thuý 

Nộp KH đón HS lớp 6 (Dự kiến 29/8) Đ/c Lan Đ/c Kim Thúy 

Nộp Kế hoạch dự kiến tổ chức giải 

chạy báo Hà Nội mới lần thứ 47 

Đ/c Hường Đ/c Minh Ngọc 

Chiều 14h00-16h30: Trực VP  Tổ VP Đ/c Minh Thuý 



Thứ 7 

(22/8) 

 

Sáng 

8h00-11h00: Trực VP  Tổ VP Đ/c Minh Thuý Đ/c Minh 

Thuý 

 

Đ/c Thủy, Điệp, Phương học lớp TCCT thứ 6,7  

 

Nơi nhận: 

- PGD (b/c); 

- BGH (chỉ đạo); 

- GVNV (thực hiện); 

- TKHĐ (viết bảng tin phòng HĐ); 

- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT) 

- Lưu VP 

 

HIỆU TRƯỞNG 

   (Đã ký) 

    

 

 

                                   Nguyễn Thị Kim Thúy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


