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PHÂN CÔNG CÔNG TÁC TUYỂN SINH NĂM HỌC 2020 – 2021 

I. Tuyến sinh trực tuyến: 

1. Thời gian: Từ 7h15 ngày 7/8/2020 đến 17h ngày 9/8/2020. 

2. Địa điểm: Khu nhà B trường THCS Đô Thị Việt Hưng 

STT Nội dung công việc Người thực hiện Lãnh đạo PT Thời gian 

1 Chuẩn bị CSVC phòng 

tin, phòng lớp 6A1. 

Đ/c Khanh, Đ/c 

Phương; Tổ văn 

phòng; Đ/c My; 

Mai Nga, Thành 

Mơ, Thơm, Âu 

Ngân 

Đ/c Kim Thúy Xong trước 7h 

ngày 7/8/2020 

2 Chuẩn bị tài liệu phục 

vụ công tác tuyển sinh 

Đ/c Trâm, Bùi 

Hạnh, Lan 

Đ/c Kim Thúy Xong trước 7h 

ngày 7/8/2020 

 Chuẩn bị nội dung và 

tiến hành phát thanh 

trong các ngày tuyển 

sinh. 

Đ/c Lan Đ/c Kim Thúy Từ 7h30 ngày 

7/8/2020. 

3 Chuẩn bị 2 bàn dưới 

cầu thang T1 (cạnh 

9A5) – đặt biển sát 

khuẩn tay, đo thân 

nhiệt; trực đo thân 

nhiệt các ngày tuyển 

sinh. 

Đ/c Hoài, Âu 

Ngân 

Đ/c Minh 

Ngọc 

Chuẩn bị 

CSVC xong 

trước 7h ngày 

7/8/2020; 

Trực trong tất 

cả các ngày 

tuyển sinh. 

4 Trực, hỗ trợ PHHS 

thực hiện tuyển sinh 

trực tuyến tại phòng 

tin học. 

Đ/c Bùi Hạnh, 

Mai Nga, Thơm 

Đ/c Kim Thúy Từ 7h30 ngày 

7/8/2020. 

5 Trực hỗ trợ giấy tờ, 

bảng biểu tuyển sinh 

Đ/c Trâm, My, 

Thành Mơ 

Đ/c Kim Thúy Từ 7h30 ngày 

7/8/2020. 

6 Trực tuyển sinh: Thu 

hồ sơ, hướng dẫn 

Đ/c Thủy, 

Phương, Liễu, 

Đ/c Minh 

Thúy 

Từ 7h30 ngày 

7/8/2020. 



PHHS tại bàn tuyển 

sinh 

Khanh, Thúy 

Nga, Điệp 

7 Trực hành lang tầng 2 

khu nhà B hướng dẫn 

PHHS các phòng làm 

tuyển sinh 

Đ/c Luyện Hạnh, 

Thành Mơ 

Đ/c Minh 

Thúy 

Từ 7h30 ngày 

7/8/2020. 

8 Trực cổng, đón tiếp 

PHHS, hướng dẫn đến 

khu vực tuyển sinh 

Đ/c Thỏa, Hường 

(Địa) 

Đ/c Minh 

Thúy 

Từ 7h15 ngày 

7/8/2020. 

9 Trực hướng dẫn PHHS 

hoàn thiện, điền các 

biểu mẫu (nếu cẩn), 

hướng dẫn PHHS ngồi 

đợi đúng các vị trí 

đảm bảo dãn cách. 

Đ/c My, Thảo 

Hiền 

Đ/c Minh 

Ngọc 

Từ 7h15 ngày 

7/8/2020. 

10 Chuẩn bị kinh phí 

phục vụ, công tác 

tuyển sinh, hậu cần. 

Đ/c Hải Hà Đ/c Kim Thúy Từ 7h30 ngày 

7/8/2020. 

 

Các nhiệm vụ có thể thay đổi theo phân công của Chủ tịch hội đồng tuyển sinh 

II. Tuyến sinh trực tiếp: 

1. Thời gian: Từ 7h15 ngày 13/8/2020 đến 17h ngày 15/8/2020. 

2. Địa điểm: Khu nhà B trường THCS Đô Thị Việt Hưng 

STT Nội dung công việc Người thực hiện Lãnh đạo PT Thời gian 

1.  Chuẩn bị CSVC phòng 

lớp 6A1 

Đ/c Khanh, Đ/c 

Phương; Tổ văn 

phòng; Đ/c My; 

Mai Nga, Thành 

Mơ, Thơm, Âu 

Ngân 

Đ/c Kim Thúy Xong trước 7h 

ngày 

13/8/2020 

2.  Chuẩn bị tài liệu phục 

vụ công tác tuyển sinh 

Đ/c Trâm, Bùi 

Hạnh, Lan 

Đ/c Kim Thúy Xong trước 7h 

ngày 

13/8/2020 

3.  Chuẩn bị nội dung và 

tiến hành phát thanh 

trong các ngày tuyển 

sinh. 

Đ/c Lan Đ/c Kim Thúy Từ 7h30 ngày 

13/8/2020. 



4.  Chuẩn bị 2 bàn dưới 

cầu thang T1 (cạnh 

9A5) – đặt biển sát 

khuẩn tay, đo thân 

nhiệt; trực đo thân 

nhiệt các ngày tuyển 

sinh. 

Đ/c Hoài, Âu 

Ngân 

Đ/c Minh Ngọc Chuẩn bị 

CSVC xong 

trước 7h ngày 

13/8/2020; 

Trực trong tất 

cả các ngày 

tuyển sinh. 

5.  Trực hỗ trợ giấy tờ, 

bảng biểu tuyển sinh 

Đ/c Trâm, Bùi 

Hạnh,  My, 

Thành Mơ 

Đ/c Kim Thúy Từ 7h30 ngày 

13/8/2020. 

6.  Trực tuyển sinh: Thu 

hồ sơ, hướng dẫn 

PHHS tại bàn tuyển 

sinh 

Đ/c Thủy, 

Phương, Liễu, 

Khanh, Thúy 

Nga, Điệp 

Đ/c Minh Thúy Từ 7h30 ngày 

13/8/2020. 

7.  Trực hành lang tầng 2 

khu nhà B hướng dẫn 

PHHS các phòng làm 

tuyển sinh 

Đ/c Luyện Hạnh, 

Thành Mơ 

Đ/c Minh Thúy Từ 7h30 ngày 

13/8/2020. 

8.  Trực cổng, đón tiếp 

PHHS, hướng dẫn đến 

khu vực tuyển sinh 

Đ/c Thỏa, Hường 

(Địa) 

Đ/c Minh Thúy Từ 7h15 ngày 

13/8/2020. 

9.  Trực hướng dẫn PHHS 

hoàn thiện, điền các 

biểu mẫu (nếu cẩn), 

hướng dẫn PHHS ngồi 

đợi đúng các vị trí đảm 

bảo dãn cách. 

Đ/c My, Thảo 

Hiền 

Đ/c Minh Ngọc Từ 7h15 ngày 

13/8/2020. 

10.  Chuẩn bị kinh phí phục 

vụ công tác tuyển sinh 

Đ/c Hải Hà Đ/c Kim Thúy Từ 7h30 ngày 

13/8/2020. 

 

Nơi nhận: 

- BGH – để c/đ 

- CBGVNV - để t/h 

- Lưu VT 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Kim Thúy 

 


