
	

UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ GIA QUẤT

	LỊCH CÔNG TÁC
Tuần 2 Năm học 2022 - 2023
Từ ngày 12/9/2022 đến ngày 17/9/2022

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Ghi chú

	Hai
12/9
	S
	- Chào cờ
- Giao ban BGH, TPT
- Dạy học theo TKB số 2
	
BGH, TPT, GVCN
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- Thu đơn của HS, CMHS về DTHT, danh sách chia nhóm HS theo học lực
	GVCN 8,9, Đ/c Bình
	Đ/c Bình
	

	Ba
13/9
	S
	- 8h30: tập huấn công tác công đoàn tại HT tầng 2 khu Liên cơ UBND Quận
	Đ/c Bình
	Đ/c Bình
	

	
	C
	- Chuẩn bị CSVC cho giải chạy báo HNM
	Đ/c Bình, Trường, Đoàn TN
	Đ/c Bình
	

	Tư
14/9
	S
	- 7h30’: Tổ chức giải chạy báo HNM lần thứ 47
- Hoàn thiện hồ sơ DTHT trong nhà trường
	CB, GV, NV, HS dự
GVBM, GVCN, HP
	Đ/c Bình
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban Phó Hiệu trưởng tại THCS Lê Quý Đôn
- Hoàn thiện hồ sơ DTHT trong nhà trường
	Đ/c Bình
Đ/c Bình, GVCN, GVBM

	
Đ/c Bình
	

	Năm
15/9
	S
	- Nộp KH chương trình liên kết Tiếng Anh BM, KH dạy chuyên đề, hồ sơ DTHT về PGD
- Nộp báo cáo kết quả tổ chức giải chạy báo HNM
	Đ/c Bình, VP
Đ/c Bình, Trường, VP
	Đ/c Bình
	

	
	C
	- HSG học tại THCS Gia Thụy
	4 học sinh
	Đ/c Bình
	

	Sáu
16/9
	S
	- Báo cáo kết quả kiểm tra sách vở, đồ dung học tập của HS
	Đ/c Lụa
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- Kiểm tra sổ công tác chủ nhiệm
- Kiểm tra sổ ghi đầu bài các lớp
	Đ/c Tuyến
Đ/c Lụa
	Đ/c Tuyến
Đ/c Bình
	

	Bảy
17/9
	S
	- Xây dựng kế hoạch Tuần 3, duyệt kế hoạch các bộ phận
- Sơ kết tuần 2
	Đ/c Tuyến
Đ/c Lụa,
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- HSG học tại THCS Gia Thụy
	4 học sinh
	Đ/c Bình
	



															HIỆU TRƯỞNG


      (Đã ký)

															  Lê Kim Tuyến 
