
	

UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS GIA QUẤT

	LỊCH CÔNG TÁC
Tuần 3 Năm học 2022 - 2023
Từ ngày 19/9/2022 đến ngày 24/9/2022

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Ghi chú

	Hai
19/9
	S
	- Chào cờ; Nhận quyết định thành lập Liên đội
- Kiểm tra công tác báo giảng của GV
- Báo cáo kết quả kiểm tra sách vở, đồ dùng học tập của HS, lưu BBKT
	CB, GV, NV, HS
Đ/c Bình
Đ/c Lụa, Đ/c Bình
	Đ/c Tuyến
Đ/c Bình

	

	
	C
	- Hoàn thiện kế hoạch triển khai nhiệm vụ năm học
	BGH
	Đ/c Tuyến
	

	Ba
20/9
	S
	 - BGH dự giờ thăm lớp
	BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- Giao ban Bí thư chi bộ
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
21/9
	S
	- Kiểm tra sổ công tác chủ nhiệm
	Đ/c Lụa thu sổ,
đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- Đăng kí tham quan di tích lịch sử địa phương
- Đăng kí thi đấu cầu lông
	
Đ/c Bình
	
Đ/c Bình
	

	Năm
22/9
	S
	- BGH dự giờ thăm lớp
- GV hoàn thành đánh giá tháng 9
	BGH
CB, NV, GV
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- 14h00’: Sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn lần 2
- 15h00’: Họp GVCN chuẩn bị họp PH đầu năm
	GVBM, TTCM
BGH, GVCN
	Đ/c Bình
Đ/c Tuyến
	

	Sáu
23/9
	S
	- Đánh giá CB, GV, NV tháng 9
- Nộp bản đặc tả ma trận đề các môn về PGD
	Đ/c Tuyến
GVBM, VP
	Đ/c Tuyến
Đ/c Bình
	

	
	C
	- BGH dự giờ thăm lớp
	BGH
	Đ/c Bình
	

	Bảy
24/9
	S
	- Tham gia lớp học “Trường học hạnh phúc” do BGD tổ chức tại Đà Nẵng từ ngày 24 - 25/9/2022
- Xây dựng kế hoạch tuần 4, Duyệt kế hoạch các bộ phận
	Đ/c Tuyến

Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- Trực
	Đ/c Bình
	Đ/c Bình
	



															HIỆU TRƯỞNG


         (Đã ký)


															  Lê Kim Tuyến
