
	

UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS GIA QUẤT

	LỊCH CÔNG TÁC
Tuần 4 Năm học 2022 - 2023
Từ ngày 26/9/2022 đến ngày 01/10/2022

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Ghi chú

	Hai
26/9
	S
	- Chào cờ; Giao ban BGH + TPT
- Nộp đánh giá sự chuyên nghiệp quý 3 về PGD
- Kiểm tra sổ báo giảng
	BGH, TPT, GVCN
Đ/c Phương
Đ/c Bình
	Đ/c Tuyến

Đ/c Bình
	

	
	C
	- Viết về gương người tốt việc tốt
	Theo phân công
	Đ/c Bình
	

	Ba
27/9
	S
	- Lập dự toán các khoản thu chi đầu năm (trừ học phí) để thông báo tới GVCN
- Lập dự toán thu – chi quỹ lớp năm học 2022 - 2023
	Đ/c Ánh
Đ/c Vân Anh, GVCN
	
Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- Hướng dẫn GVCN lập dự toán thu chi quỹ lớp
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
28/9
	S
	- BGH dự giờ thăm lớp
	BGH
	Đ/c Bình
	

	
	C
	- Duyệt nội dung họp CMHS (trong đó có dự toán thu chi quỹ lớp)
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	Năm
29/9
	S
	- 8h30’: Giao ban Hiệu trưởng tại PGD
- 8h15’: Đối thoại về pháp luật lao động
	Đ/c Tuyến
Đ/c Bình
	Đ/c Tuyến
Đ/c Bình
	

	
	C
	- 15h00’: Họp phường
- Bồi dưỡng học sinh giỏi
	Đ/c Tuyến
Đ/c Bình, GVCN
	Đ/c Tuyến
Đ/c Bình
	

	Sáu
30/9
	S
	- Duyệt nội dung họp CMHS các lớp lần thứ 2
	Đ/c Tuyến, đ/c Bình
	Đ/c Tuyến

	

	
	C
	- Tổng vệ sinh trường, lớp phòng chống sốt xuất huyết
	HS, GV, NV
	Đ/c Bình
	

	Bảy
01/10
	S
	- Xây dựng kế hoạch Tuần 5
- Duyệt kế hoạch các bộ phận
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- Học CLB môn học em yêu thích tại THCS Gia Thụy
- Kiểm tra sổ ghi đầu bài tháng 9
	4 HS
Đ/c Bình
	Đ/c Bình
	



															HIỆU TRƯỞNG


      (Đã ký)

															  Lê Kim Tuyến 


