
	

UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS GIA QUẤT

	LỊCH CÔNG TÁC
Tuần 5 Năm học 2022 - 2023
Từ ngày 03/10/2022 đến ngày 08/10/2022

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Ghi chú

	Hai
03/10
	S
	- Chào cờ; Tổ chức, khai mạc “Tuần lễ học tập suốt đời”
- Giao ban BGH + TPT
- GVCN nộp biên bản họp CMHS, phiếu thỏa thuận 
- 8h30’: Bồi dưỡng nghiệp vụ kế toán
	GVCN, HS toàn trường
BGH, TPT
GVCN
Đ/c Ánh
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- GVCN nộp danh sách HS đi tham quan và không đi tham quan cho TPT
- Duyệt chương trình Hội nghị viên chức người lao động và phân công nhiệm vụ
	GVCN, TPT
BGH
	Đ/c Bình
	

	Ba
04/10
	S
	- 8h00’: Bồi dưỡng nghiệp vụ công tác tài chính công đoàn năm 2022
	Đ/c Bình, Ánh, Thứ
	Đ/c Bình
	

	
	C
	- Hoàn thiện sổ đăng bộ
- Hoàn thiện kế hoạch phát triển chiến lược nhà trường
	Đ/c Phương, GVCN
Đ/c Tuyến, Bình
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
05/10
	S
	- 6h30’: HS tập trung đi tham quan tại Sơn Tây (cả ngày)
	BGH, TPT, GVCN, YT
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- 14h00’: Bồi dưỡng nghiệp vụ công tác phụ trách thiếu nhi tại TTCT Quận
	Đ/c Lụa, Tiệp, Phương
	Đ/c Bình
	

	Năm
06/10
	S
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất họp chi bộ 
- Nộp kế hoạch chiến lược phát triển nhà trường về PGD
	Đ/c Bình
Đ/c Phương
	Đ/c Bình
Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- 15h30’: Họp chi bộ (Đ/c Tình Quận ủy viên về dự)
- 16h00’: Họp HĐSP
- 16h45’: Xây dựng chuyên đề Ngữ văn cấp Quận
	Đảng viên
CB, GV, NV
GV Ngữ văn
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu
07/10
	S
	- Nộp biên bản kiểm tra nội bộ tháng 9 về đ/c Hiệu trưởng (Kiểm tra hoạt động tổ nhóm chuyên môn, kiểm tra sách vở đồ dùng học tập của HS)
	Đ/c Bình, Lụa
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- Xây dựng chương trình hội nghị viên chức, người lao động, viết tham luận, tập văn nghệ
- Nộp biên bản kiểm tra hồ sơ tuyển sinh lớp 6 về đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Tuyến, Bình, GV được phân công
Đ/c Nguyệt
	Đ/c Tuyến
	

	Bảy
08/10
	S
	- 8h00’: Thi đấu cầu lông tại TH Đoàn Khuê (Các đ/c không có tiết dạy đi cổ vũ)
- Duyệt kế hoạch tuần của các bộ phận; Xây dựng kế hoạch tuần 6
	Đ/c Trường, Huyên
Đ/c Tuyến
	Đ/c Bình
Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- Trực
	Đ/c Bình
	Đ/c Bình
	



															HIỆU TRƯỞNG

         (Đã ký)

															  Lê Kim Tuyến 
