
	

UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS GIA QUẤT

	LỊCH CÔNG TÁC
Tuần 10 Năm học 2022 - 2023
Từ ngày 07/11/2022 đến ngày 12/11/2022

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Ghi chú

	Hai
07/11
	S
	- Chào cờ ; Ngày Pháp luật nước CHXHCN VN (Giáo dục HS kĩ năng sử dụng MXH an toàn và phòng chống tội phạm)
- Duyệt giáo án chuyên đề
	100% CB, GV, NV dự
Đại diện Ban CMHS dự
BGH, đ/c Thủy
	Đ/c Tuyến

Đ/c Bình
	

	
	C
	- Làm báo cáo kết quả thực hiện Ngày pháp luật
- Làm maket Ngày Pháp luật
	Đ/c Bình, Văn thư
Đ/c Bình phân công
	Đ/c Bình
	

	Ba
08/11
	S
	- Tiết 3: Dạy thử chuyên đề Văn lần 2
- Hoàn thiện tiền thuê xe tham quan di tích 
	Đ/c Thủy, BGH dự
GVCN 6, đ/c Lụa
	Đ/c Bình
Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- 14h: Dự chuyên đề Toán tại THCS Ngọc Thụy
	Đ/c Vân Anh, Dung, Nhung
	Đ/c Bình
	

	Tư
09/11
	S
	- Gửi giáo án chuyên đề chuẩn về BGH để gửi về PGD
- In giáo án chuyên đề chuẩn (04 bộ)
	Đ/c Thủy
Đ/c Phương
	Đ/c Bình
	

	
	C
	- Chuẩn bị CSVC phòng công nghệ để phục vụ chuyên đề cấp Quận
	Đ/c Bình, Trang, Hạnh, Mai Hoa
	Đ/c Bình
	

	Năm
10/11
	S
	- Nộp các báo cáo về PGD
- BGH dự giờ thăm lớp
- Chuẩn bị lễ dâng hương tại 2 di tích LSĐP
	Văn thư
BGH
Đ/c Trang, Tiệp
	Đ/c Tuyến
Đ/c Bình
Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- Chuẩn bị CSVC cho CĐ cấp Quận
- 13h45’: Tập trung HS khối 6 đi tham quan di tích LSĐP
	Đ/c Thủy, tổ XH
Đ/c Lụa, Tiệp, GVCN, BGH
	Đ/c Bình
Đ/c Tuyến
	

	Sáu
11/11
	S
	- 7h: Tổng vệ sinh nhà trường
- Kiểm tra toàn diện đ/c Dung
	CB, GV, NV, HS toàn trường
BGH, nhóm Toán
	Đ/c Bình
Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- 14h: Chuyên đề Ngữ văn 7 cấp Quận
+ Đón tiếp: đoàn TN
- 14h: Dự chuyên đề STEM tại THCS Thanh Am
	Đ/c Thủy
Đ/c Hiền phân công cụ thể
Đ/c Vân Anh, GV Lý – Hóa - Sinh
	Đ/c Tuyến

Đ/c Bình
	

	Bảy
12/11 
	S
	- Kiểm tra công tác trang trí lớp học
- Kiểm tra công tác vệ sinh trong và ngoài nhà trường
- HS nộp bài thu hoạch sau khi tham quan di tích LSĐP
- Chấm bài thu hoạch HS: chọn 02 bài xuất sắc
	Đ/c Tuyến, Tiệp, GVCN
Đ/c Bình, Lụa, GVCN
HS khối 6, GVCN thu
Đ/c Tiệp, Lụa
	Đ/c Bình
	

	
	C
	- Trực
- Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ tuần 2
	Đ/c Bình
Đ/c Nguyệt, Bình, tổ TN
	Đ/c Bình
	



															HIỆU TRƯỞNG


        (Đã ký)

															  Lê Kim Tuyến 








