BIỂU KẾ HOẠCH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2019-2020
(Kèm theo Kế hoạch số:      /KH—THCS GT ngày       /     /2019)
THÁNG 8 NĂM 2019
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian hoàn thành
	Cá nhân/ bộ phận thực hiện
	Bộ phận 

phối hợp
	Lãnh đạo phụ trách

	1
	Tiếp tục triển khai ôn tập và tổ chức thi lại cho học sinh năm học 2018 -2019; Xét lên lớp sau thi lại; Hoàn thiện hồ sơ sau thi lại .
	Tuần 1,2
	Các tổ trưởng, nhóm trưởng chuyên môn
	GVCN
	  Hiệu trưởng
Hiệu Phó (Hải Vân)

	2
	Tự kiểm tra công tác tuyển sinh 
	Tuần 2
	Ban TS
	VP
	Hiệu trưởng

	3
	Tiếp tục tổ chức ôn tập văn hóa trong hè cho HS.
	Tuần 1, 2
	GVCN, Văn, Toán, Anh
	CMHS,TTCM
	 Hiệu trưởng

	4
	Phân công nhiệm vụ BGH, GV-NV 

Năm học 2019-2020
	Tuần 2
	TTCM


	BGH, GVCN
	Hiệu trưởng

	5
	Xây dựng các kế hoạch dạy học:
- Đề án nâng cao chất lượng dân số

- Chương trình Tiếng Anh liên kết 2019 - 2020

- Chương trình liên kết Toán -  Tiếng Anh
- KHDH chính khóa, tự chọn, HĐNGLL, VMTL, Chào cờ đầu tuần.
- Chủ đề dạy học

- Chuyên đề:  KNS, điểm mới cần triển khai trọng tâm trong năm học
	Tuần 2
	GVBM:nhóm Sinh

Nhóm trưởng CN
Nhóm trưởng

TTCM
	TTCM, TPT, GVCN

GVCN các lớp có HS đ kí
	2 Hiệu phó

	6
	Bồi dưỡng chuyên môn GV, CBQL; tập huấn thay SGK T.A; CNTT; GDPL

Bồi dưỡng sử dụng phần mềm DHHĐ 
	Tuần 1,2,3,4
	GVBM
	TTCM
	2 Hiệu phó

	7
	Triển khai KH dạy học chính khóa năm học 2019-2020
	Tuần 3,4
	CBGV-NV-HS toàn trường
	TTCM, GVCN
	Hiệu trưởng

	8
	Lao động, kiểm kê CSVC  bàn giao cho các lớp
	Tuần 3,4
	Các tổ CM, GVCN, Tổ bảo vệ
	TPT
	Hiệu trưởng
Mỹ Linh

	9
	Triển khai rà soát kế hoạch sử dụng Sổ điểm điện tử trong CB-GV-NV


	Tuần 3,4
	Nga (VP)
	TTCM
	Hải Vân

	10
	Tổ chức học nhiệm vụ năm học cho CB-GV-NV
	Tuần 3


	100% CBGV-NV
	BGH
	Hiệu trưởng

	11
	Tổ chức Giải chạy báo Hà Nội mới lần thứ 45
	Tuần 4
	Đ/c Thu Hồng, 

Đ Hồng
	GVCN, Nhóm TD
	Mỹ Linh

	12
	 Phối hợp với địa phư​ơng tuyên truyền các hoạt động của nhà trường chuẩn bị cho năm học mới.
	Tuần 4
	Đoàn Hồng

	UBND phường
	Hiệu trưởng

	13
	Chuẩn bị công tác khai giảng năm học mới.
	Tuần 4
	Thu Hồng, Dũng, GVCN
	BGH
	Hiệu trưởng

	14
	Các tổ CM thống nhất XD chương trình dạy học, XD kế hoạch của tổ; triển khai cuộc thi Dạy học theo chủ đề tích hợp dành cho GV và Cuộc thi vận dụng  kiến thức liên môn vào giải quyết các vấn đề thực tiễn.
	Tuần 4
	TTCM
	GVCN
	Hải Vân

	15
	Triển khai kế hoạch phổ cập GD bậc THCS; hoàn thành sổ đăng bộ khóa 2019 - 2023
	Tuần 3,4
	Nga (VP)
	UBND phường
	Hiệu trưởng


	16
	Đánh giá BGH, TTCM, GVCN, GV – NV tháng 8
	Tuần 4
	CB – GV - NV
	VP, BGH
	Hiệu trưởng


	17
	Hoàn thiện hồ sơ cấp phép DTHT trong nhà trường ( đối với khối 8,9).  
	Tuần 5
	GV tham gia daỵ thêm trong nhà trường- NT CM
	GVCN
	Hải Vân


THÁNG 9 NĂM 2019
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian hoàn thành
	Cá nhân/ bộ phận thực hiện
	Bộ phận 

phối hợp
	Lãnh đạo phụ trách

	1
	- Tổ chức khai giảng năm học mới.
	Tuần 1
	- 100% CB,GV, NV, HS
	TPT, BGH
	Hiệu trưởng


	2
	- Giáo dục nếp sống thanh lịch văn minh của người Hà Nội.

- Triển khai tháng ATGT.
	Tuần 1
	 GVCN
	TPT
	Hải Vân

	3
	Phát động các cuộc vận động, các trường triển khai kế hoạch thực hiện các cuộc vận động, tổ chức ký cam kết đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh trong toàn trường
	Tuần 1
	TPT
	GVCN
	Mỹ Linh

	4
	- Xây dựng kế hoạch chuyên môn của BGH, tổ CM, tổ VP.
	Tuần 1
	 Tổ trưởng CM và GVCN
	BGH
	Hải Vân

	5
	- Xây dựng và tiếp tục hoàn thiện bổ sung kế hoạch thực hiện các chủ đề dạy học tích hợp, liên môn.
	Tuần 1
	 Tổ trưởng và nhóm trưởng
	BGH
	Hải Vân

	6
	- Triển khai chương trình Tiếng Anh liên kết

- Triển khai chương trình Tiếng Nhật

- Triển khai chương trình Toán – Tiếng Anh
	Tuần 1
	Nhóm Anh Văn
	GVCN
	Mỹ Linh

	7
	- Phối hợp với địa phương điều tra và hoàn thiện dữ liệu phổ cập năm 2019, hoàn thành sổ phổ cập khóa học 2019 - 2023.
	Tuần 2
	Đ/c Nga và  GVCN
	UBND phường
	Hiệu trưởng


	8
	- Xây dựng và thực hiện nghiêm túc kế hoạch đổi mới sinh hoạt tổ nhóm, chuyên môn thống nhất các quy định về hồ sơ chuyên môn, thống nhất nội dụng tham gia diễn đàn mạng trên trang “trường học kết nối”, chọn ngày trong tháng là ngày chuyên môn của nhà trường. 
	Tuần 2
	Các tổ CM
	BGH
	Hải Vân

	9
	- Triển khai  chuyên đề kĩ năng sống cấp trường; 
	Tuần 2
	 Nhóm trưởng nhóm CN, GVCN, TPT
	TPT
	Mỹ Linh

	10
	- Xây dựng kế hoạch năm học, kế hoạch công tác tháng 9
	Tuần 2
	BGH, CTCĐ, TPT, TTCM
	VP
	Hiệu trưởng


	11
	- Hoàn thành dữ liệu học sinh, báo cáo đầu năm.
	Tuần 2
	Đ/c  Nga
	GVCN
	Hiệu trưởng


	12
	- Tập huấn CBQL, CM
	Tuần 2,3
	TTCM
	BGH
	2 HP

	13
	- Triển khai họp ban đại diện CMHS – họp phụ huynh học sinh các lớp
	Tuần 3
	GVCN
	VP
	Hiệu trưởng


	14
	- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách CM, cá nhân; tu bổ trang thiết bị, mua thêm thiết bị đồ dùng dạy học còn thiếu
	Tuần 3
	Đ/c Nga , M. Hồng, Yến, Đ. Lan
	TTCM
	Hiệu trưởng


	15
	- Bồi dưỡng chuyên môn các chuyên đề: Thay SGK TA, đổi mới SHCM 
	Tuần 3
	TTCM
	BGH
	2 HP

	16
	- Kiểm tra kế hoạch GDKNS cho HS
	Tuần 3
	GVCN
	Khối CN
	M.Linh

	17
	- Triển khai kế hoạch thu chi đầu năm theo quy định .
	 Tuần 4
	Kế toán, Thủ quỹ, GVCN
	Ban ĐDCM
	Hiệu trưởng

	18
	- Kiểm tra hồ sơ cá nhân, tổ nhóm CM
	Tuần 4
	TTCM
	BGH
	2 HP

	19
	- Thực hiện 3 công khai
	Tuần 4
	Ban KTNB
	Ban TTND
	Hiệu trưởng

	20
	- Rà soát bổ sung sách và tài liệu cho TV
	Tuần 4
	Lạng, TTCM
	TTCM
	Hiệu trưởng

	21
	- Tổ chức ĐH chi đội, liên đội
	Tuần 4
	Thu Hồng, GVCN
	BTCĐ
	Hiệu trưởng

	22
	- Triển khai đăng ký thi đua: cá nhân, lớp chủ nhiệm căn cứ vào kết quả năm học 2018 - 2019
	Tuần 4
	GV, GVCN,

Thu Hồng
	BGH
	Hiệu trưởng

	23
	- Đăng ký danh hiệu thư viện
	Tuần 4
	Lạng
	BGH
	Mỹ Linh

	24
	- Đánh giá BGH, TTCM, GVCN, GV – NV tháng 9
	Tuần 4
	CB-GV-NV
	TTCM, BGH
	Hiệu trưởng


THÁNG 10 NĂM 2019
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian hoàn thành
	Cá nhân/ bộ phận thực hiện
	Bộ phận
phối hợp
	Lãnh đạo phụ trách

	1
	- Tiếp tục tuyên truyền thực hiện ATGT, PCTNTT, tăng cường công tác vệ sinh, phòng dịch. Thực hiện công tác văn minh đô thị, giáo dục nếp sống TL-VM.
	Giờ chào cờ đầu tuần và sinh hoạt lớp
	TPT + GVCN
	Yến
	Mỹ Linh

	2
	- Thực hiện chuyên đề “Giáo dục nếp sống thanh lịch – văn minh cho học sinh” cấp trường
	Tuần 1
	Đ/c  Xuân
	GVCN 7,8
	Hiệu trưởng

	3
	- Tổ chức thi GVDG cấp trường 3 môn Vật lý, Sinh học, Tiếng Anh
	Tuần 1
	TCM
	GV
	BGH

	4
	- Thực hiện nghiêm túc kế hoạch dạy học theo chủ đề, dạy học tích hợp liên môn.
	Tuần 1
	Tổ trưởng chuyên môn Toán lý,Văn Sử, NK
	BGH
	2 PHT

	5
	- Thực hiện chuyên đề sinh hoạt qua mạng trên trang: trường học Kết nối
	Tuần 1
	GV được p/c t/h chuyên đề
	TTCM
	Hải Vân

	6
	- Kiểm tra toàn diện  Chi, Chinh, Hậu
	Tuần 1
	T Hương, 

T Hải


	Nhóm CM
	Hải Vân

	7
	- Kiểm tra việc triển khai GDKNS cho HS
	Tuần 1
	GVCN
	Khối CN
	M.Linh

	8
	- Thực hiện chuyên đề Đổi mới sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn theo định hướng phát triển năng lực nhận thức của học sinh.
	Tuần2
	Tổ trưởng , nhóm trưởng chuyên môn
	BGH
	Hải Vân

	9
	- Phát động viết thư UPU lần thứ 49.
	Tuần 2
	Đ/c T.Hồng
	Đ/c Xuân
	Hải Vân

	
	- Thu sản phẩm dự thi NCKHKT
	Tuần 2
	GVCN 8,9
	GV được phân công
	Hải Vân

	10
	- Tập huấn CNTT, sử dụng hiệu quả sổ điểm điện tử
	Tuần 2
	Nga
	TTCM
	Hải Vân

	11
	- Tổ chức ĐH Liên đội
	Tuần 2
	Thu Hồng
	GVCN
	Mỹ Linh

	12
	- Đăng ký thi đua cá nhân, tập thể (chính thức)
	Tuần 2,3
	GVCN, TTCM
	VP
	Hiệu trưởng

	13
	- Tổ chức chuyên đề đổi mới phương pháp dạy học, đổi mới kiểm tra đánh giá. 

Nâng cao chất lượng điểm thi V- T 9 vào THPT 2019 - 2020
	Tuần 3
	Đ/c T. Tú
	GVCN 9
	Hải Vân

	14
	- Cập nhật sử dụng thường xuyên sổ phổ cập, sổ đăng bộ, sổ theo dõi học sinh chuyển đi, đến, kiểm diện trên sổ điểm điện tử.
	Tuần 3
	VP + GVCN
	BGH
	Hiệu trưởng

	15
	- Hoàn thiện quy chế làm việc, quy chế dân chủ, quy chế thi đua khen thưởng, quy chế chi tiêu nội bộ, quy chế phối hợp Công đoàn và chuyên môn, kế hoạch triển khai hội nghị cán bộ viên chức, đăng ký thi đua.
	Tuần 3
	Đ/c N.Thanh, Tr.Hường, Đ.Hồng, H.Vân, M.Linh
	TTCM
	Hiệu trưởng

	16
	- Tổ chức HN CBVC năm học 2019-2020
	Tuần 3
	Tổ nhóm CM + CĐ + 100% CBGV,NV
	TTCM
	Hiệu trưởng

	17
	- Rà soát kế hoạch thực hiện mô hình Trường học một phần điện tử 2019
	Tuần 3,4
	TTCM
	B.Ngọc, 

Đ. Lan
	Hải Vân

	18
	- Hoàn thiện hồ sơ phổ cập giáo dục cấp THCS 2019
	Tuần 3
	Nga
	UBND phường
	Hiệu trưởng

	19
	- Kiểm tra việc thực hiện “Năm trật tự văn minh đô thị 2019” của cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh toàn trường.
	Tuần 4
	TPT + GVCN
	CMHS
	Hiệu trưởng

	20
	- Thực hiện nghiêm túc quy trình quản lý điểm, quy trình duyệt đề, chủ trương ngân hàng đề môn Văn, Toán, Anh.
	Tuần 4
	Tổ trưởng chuyên môn
	Nhóm CM
	2 Hiệu phó

	21
	- Tổ chức cho HS tham quan, ngoại khóa đợt 1
	Tuần 4
	GVCN
	BGH
	Hiệu trưởng

	22
	- KT hồ sơ quy chế CM tháng 10, thu chi đầu năm
	Tuần 4
	GVCN
	2 PHT,

 M. Hồng
	Hiệu trưởng

	23
	- Đánh giá BGH, TTCM, GVCN, GV – NV tháng 10; Bình bầu cá nhân tiêu biểu tháng 10
	Tuần 4
	Ban liên tịch
	TTND
	Hiệu trưởng


THÁNG 11 NĂM 2019
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian hoàn thành
	Cá nhân/ bộ phận thực hiện
	Bộ phận 

phối hợp
	Lãnh đạo phụ  trách

	1
	KT toàn diện 3 GV Đào Hương, Vân Anh, Nguyễn Hằng
	Tuần 1
	TTCM
	Nhóm CM
	2 HP

	2
	- Kiểm tra Quản lý hoạt động giáo dục kĩ năng sống tại các lớp và tổ chủ nhiệm
	Tuần 1
	V.Phượng
	GVCN
	M.Linh

	3
	- Kiểm tra việc triển khai GDKNS cho HS
	Tuần 1
	GVCN
	Khối CN
	M.Linh

	4
	- Triển khai thực hiện Mô hình Trường học một phần điện tử 2019
	Tuần 1, 2
	Ngọc, Đ.Lan
	TTCM
	Hải Vân

	
	- Tiếp tục thực hiện các chuyên đề theo kế hoạch 
	Tuần 1, 2, 3
	TTCM, GV đăng ký thực hiện CĐ
	BGH
	Hải Vân

	5
	- Tham gia Lễ khai mạc và  thi GVG cấp Quận môn Vật lý, Sinh học, Tiếng Anh
	Tuần 2
	GV dự thi
	TTCM,CTCĐ
	Hải Vân

	6
	- Tổ chức kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam.
	 Tuần 3
	TPT, GVCN
	CMHS, BGH
	Hải Vân

	7
	- Tự kiểm tra công tác dạy nghề lớp 9
	Tuần 3 
	Chi
	GV nhóm Nghề Tin
	Hải Vân

	8
	- Tham gia thi học sinh giỏi cấp Quận 
	Tuần 4 
	HS CLB9
	GVCN9
	Hải Vân

	9
	- Kiểm tra công tác thư viện, đồ dùng, y tế 
	Tuần 4 
	Đ/cLạng, Đ.Lan, Tr.Yến, H.Yến

	Tổ công tác thư viện
TTCM
	Hải Vân

M.Linh

	10
	- Báo cáo giữa kỳ I 
	Tuần 4
	Đ/c TTCM
	VP
	HT

	11
	- Tổ nhóm chuyên môn thống nhất nội dung ôn tập kiểm tra HKI, ma trận đề KT, thực hiện đúng quy trình ra đề KTHKI. Triển khai kế hoạch ôn tập kiểm tra học kì I
	Tuần 4
	TTCM, Nhóm trưởng CM
	BGH
	2  HP

	12
	- Kiểm tra hồ sơ CM đợt 2
	Tuần 4
	TTCM
	BGH
	2 Hiệu phó 

	13
	- Kiểm tra vệ sinh KCSP toàn trường
	Tuần 4
	BGH, TPT, BTCĐ, YT
	GVCN
	HT

	14
	- KT Quản lí điểm trên sổ điểm điện tử
	Tuần 4
	Nga
	BGH
	Hải Vân

	15
	- KT Tài chính
	Tuần 4
	Ban TTND
	KT, TQ
	Hiệu trưởng

	16
	- Đánh giá BGH, TTCM, GVCN, GV – NV tháng 11; Bình bầu cá nhân tiêu biểu tháng 11
	Tuần 4
	TTCM
	Ban Liên tịch
	Hiệu trưởng


THÁNG 12 NĂM 2019
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian hoàn thành
	Cá nhân/ bộ phận thực hiện
	Bộ phận 

phối hợp
	Lãnh đạo phụ  trách

	1
	Tổ chức thi học kỳ I. Sơ kết các cuộc vận động.
	Tuần 1, 2
	GVBM
	TTCM
	Hải Vân

	2
	Phát động tháng cao điểm phòng chống AIDS. 
	Tuần 1
	Thu Hồng
	Đoàn Hồng
	M.Linh

	3
	Hoàn thành bổ sung các minh chứng của hồ sơ KĐCL 
	Tuần 3 
	Các tổ nhóm CM
	VP
	2 HP

	4
	- Kiểm tra việc triển khai GDKNS cho HS
	Tuần 3
	GVCN
	Khối CN
	M.Linh

	5
	Kiểm tra việc thực hiện chương trình HKI, việc hoàn thiện hồ sơ cuối HKI.
	Tuần 3, 4
	TTCM
	Ban KTNB
	2 HP

	6
	Báo cáo sơ kết học kỳ I.
	Tuần 4
	GVBM
	TTCM, VP
	HT

	7
	Phân công chuyên môn HKII, xếp TKB chuẩn bị cho HKII bắt đầu từ 30/12/2019.
	Tuần 4
	TTCM
	BGH
	Hải Vân

	8
	KT hồ sơ qui chế CM: cá, nhân, tổ nhóm CM
	Tuần 4
	TTCM
	BGH
	2 HP

	9
	KT CSVC
	Tuần 4
	Thư
	Tổ BV
	M.Linh

	10
	Đánh giá thi đua kì 1: CB – GV – NV
	Tuần 4
	TTCM
	Ban liên tịch 
	HT

	11
	Đánh giá BGH, GV – NV tháng 12.
	Tuần 4
	TTCM
	Ban liên tịch
	HT

	12
	Báo cáo kế hoạch thực hiện mô hình Trường học một phần điện tử 2019 tháng 12
	          Tuần 4
	Ngọc, Đ.Lan
	BGH
	HT


                                                                        THÁNG 01 NĂM 2020
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian hoàn thành
	Cá nhân/ bộ phận thực hiện
	Bộ phận 

phối hợp
	Lãnh đạo phụ  trách

	1
	Sơ kết các cuộc vận động.
	Tuần 1 
	Thu Hồng, Đ.Hồng
	BCH CĐ
	HT

	2
	Sơ kết HKI, triển khai nhiệm vụ năm học ở HKII, phát động thi đua năm 2020.
	Tuần 1 
	Thu Hồng, Đ.Hồng
	BGH
	HT

	3
	Báo cáo sơ kết học kỳ I, TKB và phân công nhiệm vụ cán bộ, giáo viên học kỳ II.
	Tuần 1
	Hải Vân
	TTCM
	HT

	4
	Thực hiện kế hoạch dạy học Kì II
	Tuần 1
	GV-NV
	TTCM
	HT

	5
	Tự kiểm tra hồ sơ trường CQG.
	Tuần 1
	TTCM
	VP
	HT

	6
	Tổ chức thi nghề phổ thông (nếu có)
	Theo lịch của PGD
	GV có tên theo điều động của PGD
	BGH
	HT

	7
	Kiểm tra CSVC các phòng học.
	Tuần1
	TPT, tổ BV, GVCN, lớp trưởng
	M.Hồng
	M.Linh

	8
	Kiểm tra CSVC các phòng chức năng
	Tuần 1
	Đinh Lan, Yến
	M.Hồng
	M.Linh

	9
	Kiểm tra tài chính năm 2019.
	Tuần 1
	Ban KTNB
	HT, KT, TQ
	HT

	10
	Kiểm tra toàn diện 3 GV 
Bích Ngọc, Tươi, Ái Vân
	Tuần 1
	TTCM
	Nhóm CM
	Hải Vân

	11
	Hoạt động ngoại khoá theo chủ điểm.
	Tuần 3
	TPT
	GVCN
	HT

	12
	Thi HSG  các môn văn học và khoa học cấp Thành phố.
	Theo lịch của PGD
	HS CLB
	GVCN 9
	Hải Vân

	13
	Tham gia thi NCKHKT cấp Thành phố (nếu có)
	Theo lịch PGD
	GV tham gia bồi dưỡng
	GVCN
	Hải Vân

	14
	Đánh giá BGH, GV – NV tháng 1; Bình bầu cá nhân tiêu biểu tháng 1
	Tuần 4
	TTCM
	Ban liên tịch
	HT


THÁNG 02 NĂM 2020
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian hoàn thành
	Cá nhân/ bộ phận thực hiện
	Bộ phận 

phối hợp
	Lãnh đạo phụ  trách

	1
	Tham dự khai mạc và thi  GVG cấp Thành phố môn Vật lý, Sinh học, Tiếng Anh (nếu có) 
	Theo lịch của PGD
	GVBM
	Nhóm Vật lý, Sinh học, Tiếng Anh
	Hải Vân

	2
	Tham gia thi Olympic Tiếng Anh lớp 9 cấp thành phố
	Tuần 1
	Hương 
	Nhóm Tiếng Anh
	M.Linh

	3
	Tuyên truyền tới CBGV, HS về đảm bảo an toàn trong dịp Tết nguyên đán và sau Tết
	Tuần 1  
	TPT, GVCN, CĐ
	CMHS
	M.Linh

	4
	- Kiểm tra việc triển khai GDKNS cho HS
	Tuần 2
	GVCN
	Khối CN
	M.Linh

	5
	Kiểm tra hoạt động chuyên môn của các tổ.
	Tuần 4  
	Ban KTNB
	TTCM
	2 Hiệu phó

	6
	Kiểm tra CSVC các phòng Đoàn Đội, Thư viện, y tế, Đoàn thể, truyền thống
	Tuần 4  
	 Thu Hồng, Yến, Tâm
	BM.Hồng
	M.Linh

	7
	Đánh giá BGH, GV – NV tháng 2; Bình bầu cá nhân tiêu biểu tháng 2
	Tuần 4
	TTCM
	Ban liên tịch
	HT


                                                                THÁNG 3 NĂM 2020
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian hoàn thành
	Cá nhân/ bộ phận thực hiện
	Bộ phận 

phối hợp
	Lãnh đạo phụ  trách

	1
	Thi GVG cấp Thành phố môn Vật lý, Sinh Học, Tiếng Anh  (nếu có).
	Theo lịch của PGD
	GV
	BGH
	H.Vân

	2
	Thành lập hội đồng chấm SKKN cấp Trường.
	Tuần 1 
	NTCM 
	TTCM, BGH
	2 Hiệu phó 

	3
	Tổ chức kỷ niệm ngày 26/3.
	Tuần 2
	Thu Hồng, Đoàn Hồng
	GVCN
	M.Linh

	4
	Tham gia thi Toán mở rộng - HOMC.
	Theo lịch của PGD
	T Hải
	GVCN
	H.Vân

	5
	Báo cáo giữa kỳ II 
	Tuần 2
	HT
	VP
	HT

	6
	KT toàn diện 3 GV: Dung, T Tú, Hà
	Tuần 2
	TTCM
	Nhóm CM
	Hải Vân

	7
	Kiểm tra thư viện.
	Tuần3 
	Đ/c Lạng
	BGH
	M.Linh

	8
	Thực hiện chuyên đề sinh hoạt tổ nhóm CM qua diễn đàn mạng tổ NN - NK 
	Theo kế hoạch
	Tổ CM
	BGH
	2 Hiệu phó 

	9
	- Kiểm tra việc triển khai GDKNS cho HS
	Tuần 3
	GVCN
	Khối CN
	M.Linh

	10
	Tổ chức tham quan ngoại khóa kỳ 2`
	Tuần 4
	Thu Hồng GVCN
	CMHS
	HT

	11
	KT hồ sơ CM cá nhân, tổ nhóm và phần quản lý điểm trên phần mềm QLHS
	Tuần 4
	TTCM
	Nga
	Hải Vân

	12
	Đánh giá BGH, GV – NV tháng 3; Bình bầu cá nhân tiêu biểu tháng 3
	Tuần 4
	TTCM
	Ban liên tịch
	HT


THÁNG 4 NĂM 2019
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian hoàn thành
	Cá nhân/ bộ phận thực hiện
	Bộ phận 

phối hợp
	Lãnh đạo phụ  trách

	1
	Tham gia KSCL 3 môn Văn, Toán, Anh và môn thứ 4 do phòng GD&ĐT tổ chức
	Theo lịch SGD
	Nhóm Văn, Toán, Anh9
	GVCN
	Hải Vân

	2
	Rà soát KT CSVC 
	Tuần 1
	GVCN

NVTB
	Bảo vệ

M.Hồng
	M.Linh

	3
	- Kiểm tra việc triển khai GDKNS cho HS
	Tuần 3
	GVCN
	Khối CN
	M.Linh

	4
	Tiếp tục hoàn thành công tác PCGD, điều tra công tác tuyển sinh lớp 6 năm học 2019-2020.
	Tuần 4 
	Nga
	UBND phường
	HT

	5
	Nộp SKKN loại A cấp trường và hoàn thiện loại A cấp Quận.
	Tuần 4 
	TTCM
	BGH
	M.Linh

	6
	Xây dựng kế hoạch ôn tập và kiểm tra HKII.
	Tuần 4 
	TTCM, Nhóm trưởng
	BGH
	Hải Vân

	7
	Họp CMHS khối 9
	Tuần 4
	GVCN
	CMHS
	HT

	8
	XD chương trình ôn tập cho HS khối 9
	Tuần 4
	TTCM, Nhóm, trưởng
	BGH
	Hải Vân

	9
	KT toàn diện 3 GV Phương, Nhung, T Hương
	Tuần 4
	TTCM
	Nhóm CM
	Hải Vân

	10
	Đánh giá BGH, GV – NV tháng 4; Bình bầu cá nhân tiêu biểu tháng 4
	Tuần 4
	TTCM
	Ban liên tịch
	HT


THÁNG 5 NĂM 2020
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian hoàn thành
	Cá nhân/ bộ phận thực hiện
	Bộ phận 

phối hợp
	Lãnh đạo phụ  trách

	1
	- Kiểm tra việc triển khai GDKNS cho HS
	Tuần 1
	GVCN
	Khối CN
	M.Linh

	2
	Tổ chức thi HKII 
	Tuần 1, 2
	TTCM,
nhóm trưởng
	GVCN
	Hải Vân

	3
	Thanh tra bài HK II;

Kiểm tra hồ sơ cuối năm;

Kiểm tra thực hiện chương trình.
	Tuần 3, 4
	TTCM
	Ban TTND
	2 Hiệu phó 

	4
	Báo cáo tổng kết năm học.
	Tuần 3
	2 HP 
	Nga
	HT

	5
	Nộp kết quả điểm THCS về phòng.
	Tuần 4
	Nga
	GV
	Hải Vân

	
	Sơ kết các cuộc vận động trong năm học
	Tuần 4
	CTCĐ
	GVCN, BCHCĐ
	HT

	10
	Nộp hồ sơ xét duyệt thi đua về phòng.
	Tuần 4
	Đ.Hồng
	Nga
	HT

	11
	Tổ chức ôn thi cho HS lớp 9. 
	Tuần 4
	GV Văn, Toán, Anh và môn thi thứ 4
	BGH
	Hải Vân

	12
	Họp CMHS và bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại nơi cư trú.
	Tuần 4
	GVCN
	TPT, BTCĐ
	HT

	14
	Đánh giá CB – GV – NV năm học 2019– 2020
	Tuần 4
	TTCM
	BGH, Ban TTND
	HT


THÁNG 6 NĂM 2019
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian hoàn thành
	Cá nhân/ bộ phận thực hiện
	Bộ phận 

phối hợp
	Lãnh đạo phụ  trách

	1
	Triển khai kế hoạch hoạt động hè 2020.
	Tuần 1
	Thu Hồng
	GVCN, UBND phường
	M.Linh

	2
	Hoàn thành hồ sơ 2019– 2020
	Tuần 1 
	GVCN, TTCM
	VP
	HT

	3
	Tiếp tục ôn thi vào 10 THPT. Tổ chức thi thử.
	Tuần 1, 2 
	GV dạy Văn, Toán, Anh,.. GVCN 9
	Hải, Xuân

 
	Hải Vân

	4
	Phát động tháng cao điểm PCMT và các TNXH
	Tuần 3
	TPT
	GVCN
	Mỹ Linh

	5
	Lập kế hoạch tuyển sinh, quyết định thành lập hội đồng tuyển sinh lớp 6 (2020-2021). 
	Theo lịch của PGD
	Thanh
	Ban TS
	HT

	6
	Phát động tháng cao điểm PCMT- HIV/AIDS.
	Tuần 4
	TPT, CTCĐ
	GVCN
	HT

	7
	Tham gia coi – chấm thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT.
	Theo lịch của PGD
	Gv được điều động
	BGH
	HT


THÁNG 7 NĂM 2020
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian hoàn thành
	Cá nhân/ bộ phận thực hiện
	Bộ phận
phối hợp
	Lãnh đạo phụ  trách

	1
	Tổ chức các hoạt động hè theo kế hoạch
	Tuần 1, 2
	TPT phối hợp với Đoàn thanh niên phường
	GVCN
	HT

	2
	Triển khai công tác tuyển sinh đầu cấp.
	Tuần 1, 2
	Ban TS
	UBND phường
	HT

	3
	Triển khai các hoạt động bồi dưỡng cán bộ, giáo viên.
	Tuần 2 
	TTCM, 100% CBGV, NV
	BGH
	HT

	4
	Xây dựng kế hoạch ôn tập văn hoá hè 2020; PCCM, xếp TKB.
	Tuần 3, 4
	TTCM
	VP, BGH
	Hải Vân

	5
	Xây dựng kế hoạch thi lại cho HS năm học 2020-2021.
	Tuần 3
	TTCM
	GVCN
	Hải Vân

	6
	Kiểm tra CSVC chuẩn bị cho năm học mới.
	Tuần 3 
	Ban KT
	M.Hồng
	M.Linh


