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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 6 ( BỔ SUNG) 

NĂM HỌC 2021 - 2022 

(Từ ngày 11/10/2021 đến ngày 16/10/2021) 

 

Thứ Buổi ND công việc, thời gian, địa điểm 
Người/bộ phận 

 thực hiện 

Lãnh đạo PT BGH + VP 

trực 

Hai 

11/10 
Sáng 

GV hoàn thành nhập sổ báo giảng trực tuyến theo 

TKB online số 2 trước 7h30 
GVBM 

Đ/c Minh 

Thúy 

Đ/c Minh 

Thúy 

Đ/c Đoàn 

Diệu 

 

7h30- 8h15: Chào cờ+SHL: Phát động cuộc thi 

“Quà tặng Bà và Mẹ” 

- K7,8,9: Đăng kí thi đua dành nhiều hoa điểm tốt. 

- Khối 6: Biểu diễn tiểu phẩm “Những người bạn 

tốt”  

TPT, GVCN+ HS lớp 6,7,8,9 

(TPT, GVCN gửi hình ảnh 

minh chứng về nhóm GVCN ) 

 

Đ/c Minh 

Thúy 

Trong tuần, PGD, BGH, TTCM kiểm tra dự giờ đột 

xuất các tiết học theo TKB online số 2 (BGH- tuần 

4 tiết/1 Đ/c; TTCM- tuần 1 tiết/1 Đ/c) ; Đ/c Dương 

tổng hợp báo cáo PGD chiều thứ 6 hàng tuần. 

BGH, TTCM 

Đ/c Minh 

Thúy 

Thông báo tới CMHS, HS lịch tổ chức Hội nghị 

VC & NLĐ ( HS nghỉ học sáng 12/10 ) 
GVCN  

Đ/c Minh 

Thúy 

KT lịch báo giảng tuần 6 trên CSDL Đ/c Dũng 

Đ/c Thanh 

Hiền 



VP cập nhật tình hình khai báo y tế hàng ngày trên 

nhóm chung, vào sổ theo dõi sức khỏe, báo cáo 

BGH, PGD các trường hợp F0, F1, F2, F3,F4 (nếu 

có).  

   Đ/c Đoàn Diệu 

Đ/c Minh 

Thúy 

Nộp báo cáo “ Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” 

về PGD 
   Đ/c Đoàn Diệu 

Đ/c Thanh 

Hiền 

Nộp Nội dung ôn tập giữa kỳ 1 về TTCM NTCM 
Đ/c Thanh 

Hiền 

 Chiều 

Trước 15h hàng ngày báo cáo số liệu học trực 

tuyến trên biểu trực tuyến về PGD 
Đ/c Thùy Dương 

Đ/c Thanh 

Hiền 

 

Trong tuần, Đ/c Thùy Dương tập huấn nghiệp vụ 

công tác Đội theo lịch   
Đ/c Thùy Dương 

Đ/c Minh 

Thúy 

Tiết 3,4: Dạy ôn tập môn Anh 9 
Đ/c Trần Huyền Đ/c Minh 

Thúy 

16h00: Hoàn thành công tác chuẩn bị Hội nghị viên 

chức và người lao động 

Theo phân công Đ/c Minh 

Thúy 

Ba 

12/10 

Sáng 
8h00: Hội nghị viên chức và người lao động năm 

học 2021-2022 

- 100% CBGVNV. HS nghỉ 

học buổi sáng. 

- Thực hiện theo phân công 

Đ/c Minh 

Thúy 

Đ/c Thanh 

Hiền 

Đ/c Hồng 

Nhung 
Chiều 

Tiết 3,4: Dạy ôn tập môn Toán 9 
Đ/c Thu Trang Đ/c Minh 

Thúy 

Đôn đốc HS luyện đề thi AMC (HS theo danh sách 

đăng ký dự thi) 

Nhóm Toán. Đ/c Thu Trang 

PT  

Đ/c Thanh 

Hiền 

Tư 

13/10 
Sáng 8h10-8h30: Kiểm tra nề nếp chuyên cần các lớp 

GV đoàn viên theo phân công, 

Đ/c Thùy Dương gửi danh 

sách HS từng lớp + biên bản 

kiểm tra cho GV tổ kiểm tra; 

Đ/c Minh 

Thúy 

Đ/c Minh 

Thúy 

Đ/c Đoàn  

Diệu 



Tổng hợp biên bản báo cáo 

Đ/c HT. 

Nộp điểm tổng hợp KSCL vòng 2 tháng 10 môn 

Toán, Văn, Anh lớp 9 về mail c2lequydon (rõ điểm 

TB từng môn, điểm TB 3 môn, tổng điểm 3 môn) 

Đ/c Thu Trang. Đ/c Thanh 

Hiền PT 

Đ/c Minh 

Thúy 

Chiều 

 

Gửi phiếu bài tập tổng hợp tuần 7 các môn Toán, 

Văn, Anh, Lí, Hóa, Sinh, Địa, GDCD lớp 9 đã 

duyệt về mail c2nganhangdelequydon@gmail.com 

- Nộp phiếu về BGH: Thứ 4. 

- Gửi phiếu cho HS: Thứ 5 

- Nộp điểm 5 bài bất kì : Thứ  6 

- Gửi kết quả về CMHS: thứ 7 

 

- Đ/c Thanh Hiền duyệt. 

- Đ/c Diệu tổng hợp. 

- Đ/c Thu Trang chuyển và 

đôn đốc HS lớp 9A1 nghiêm 

túc thực hiện. 

Đ/c Minh 

Thúy  

14h: Dự  chuyên đề Ngữ văn trực tuyến (THCS Lý 

Thường Kiệt thực hiện) 

 

Đ/c Minh Thúy, Thanh Thủy, 

Ngọc Hiển, Thanh Bình, Thùy 

Dung  

Đ/c Minh 

Thúy 

Tiết 3,4: Dạy ôn tập môn Ngữ văn 9 

Đ/c Thanh Thủy ( chủ động 

đổi tiết, báo lại Đ/c Thanh 

Hiền) 

Đ/c Minh 

Thúy 

 
14h: Dự chuyên đề Tin học trực tuyến (THCS 

Thượng Thanh thực hiện) 

Đ/c Thanh Hiền, Tuyết Sơn, 

Nguyễn Hà, Huyền Anh, An 

 

Đ/c Thanh 

Hiền  

Năm 

14/10 
Sáng 

8h10-8h30: Kiểm tra nề nếp chuyên cần các lớp 

GV đoàn viên theo phân công, 

Đ/c Thùy Dương gửi danh 

sách HS từng lớp + biên bản 

kiểm tra cho GV tổ kiểm tra; 

Tổng hợp biên bản báo cáo 

Đ/c HT. 

Đ/c Minh 

Thúy 

Đ/c Thanh 

Hiền 

Đ/c Dũng 

 
10h00: Hạn cuối nộp trang thiết bị y tế PCDB 

covid 19 của 9 lớp về Đ/c Thanh Hương 

GVCN đóng hộp, dán nhãn. 

Đ/c Thanh Hương tiếp nhận, 

Đ/c Thanh 

Hiền 



bảo quản (lập biên bản giao 

nhận, có chữ kí của GVCN ) 

Kiểm tra CSVC, trang thiết bị Đồ dùng dạy học 

được cấp 

Đ/c Dũng+ Tổ bảo vệ 

 

Đ/c Minh 

Thúy 

Nộp Nội dung ôn tập giữa kỳ 1 về BGH 
Đ/c Tuyết Sơn, Thanh Thủy, 

Phạm Quý 

Đ/c Thanh 

Hiền 

Chiều 

 

14h00:  Học CLBMHEYT cấp Quận online môn 

Vật lí, Hóa học  lớp 9  

 HS Đức Hoàng, Minh Thư 

9A1. Đ/c Thu Trang PT thông 

báo, đôn đốc nề nếp. 

Đ/c Thanh 

Hiền 

 

Sáu 

15/10 

 

Sáng 

Chuyển Nội dung ôn tập giữa kỳ 1 đã duyệt về 

GVCN. GVCN gửi HS bản không đáp án, hướng 

dẫn HS làm đề cương ôn tập 

Đ/c Diệu+ GVCN 

Đ/c Thanh 

Hiền  

8h10-8h30: Kiểm tra nề nếp chuyên cần các lớp, 

kiểm tra vở đề cương ôn tập KTGK 

GV đoàn viên theo phân công, 

Đ/c Thùy Dương gửi danh 

sách HS từng lớp + biên bản 

kiểm tra cho GV tổ kiểm tra; 

Tổng hợp biên bản báo cáo 

Đ/c HT. 

Đ/c Minh 

Thúy 

 

Hòan thiện viết bài, đăng tải các văn bản theo quy 

định trong tuần lên cổng TTĐT, Fanpage   
Đ/c Thanh Bình, Dũng 

Đ/c Minh 

Thúy  

Đ/c Minh 

Thúy 

Đ/c Đoàn 

Diệu  
14h: Dự  chuyên đề GDCD trực tuyến (THCS Sài 

Đồng thực hiện)  

Đ/c Minh Thúy, Thanh Thủy, 

Phương Trang 

Đ/c Minh 

Thúy 



 
14h: Dự chuyên đề Toán trực tuyến (THCS Ngọc 

Lâm thực hiện) 

Đ/c Thanh Hiền, Thu Trang, 

Thùy Linh, Huyền Anh, An. 

 

 

Chiều 

15h30:  Ngày SHCM tháng 10: Tập huấn sử dụng 

phần mềm Microsof Team (buổi 1) 

- Đ/c Quý, Dũng thực hiện 

- 100% CBGVNV tham gia 

- Chụp ảnh, viết bài: Đ/c 

Thanh Bình 

Đ/c Minh 

Thúy 

16h15: Sinh hoạt tổ CM thống nhất nội dung kiểm 

tra giữa kì 1, phân công ra đề KTGK  

Đ/c Tuyết Sơn, Thanh Thủy, 

Phạm Quý + GV 3 tổ CM 

Đ/c Thanh 

Hiền 

Tổng hợp số tiết dự giờ trong tuần của BGH, 

TTCM báo cáo PGD 
Đ/c Thùy Dương 

Đ/c Minh 

Thúy 

 

Bảy 

16/10 

 

Sáng 

Nộp biên bản KT sổ báo giảng, sổ ghi đầu bài, 

điểm thi đua tuần 6 về mail Đ/c Minh Thúy duyệt 
Đ/c Thùy Dương 

Đ/c Minh 

Thúy 

Đ/c Thanh 

Hiền 

Đ/c Đoàn 

Diệu 

Tổng hợp, Gửi lịch công tác tuần 7 Năm học 2021-

2022  của các bộ phận về Đ/c HT Đ/c Diệu 
Đ/c Minh 

Thúy 

Báo giảng trực tuyến tuần 7  Năm học 2021-2022 

GVBM 

Đ/c Thanh 

Hiền 

 

Chiều 
14h00:  Học CLBMHEYT cấp Quận online môn 

Vật lí, Hóa học lớp 9  

 HS Đức Hoàng, Minh Thư 

9A1. Đ/c Thu Trang PT thông 

báo, đôn đốc nề nếp. 

Đ/c Thanh 

Hiền 

 



Nơi nhận: 

- PGD (b/c); 

- BGH (chỉ đạo); 

- GVNV (thực hiện); 

- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT) 

- Lưu VP 

 

 

HIỆU TRƯỞNG 

   (Đã ký) 

 

 

 

                                   Nguyễn Thị Minh Thúy 

 

 

 


