	UBND  QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS LÊ QUÝ ĐÔN


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

       Long Biên, ngày 20 tháng 08  năm 2021



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 7 NĂM 2021 ( BỔ SUNG)
(Từ ngày 23/08/2021 đến ngày 28/08/2021)

	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Người/bộ phận
 thực hiện
	Lãnh đạo PT
	BGH + VP trực

	Hai
23/08
	Sáng
	- Trong tuần các Đ/c CBGVNV nghiêm túc thực hiện các công văn, chỉ thị, kế hoạch của CP, TP, UBND Quận, Sở GD, PGD 
+ BGH, NVVP  đến trường làm việc theo lịch, thực hiện nghiêm túc quy định 5K
+ GVNV làm việc tại nhà, thực hiện nghiêm túc CĐ 19
	CBGVNV
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Minh Thúy
Đ/c Diệu


	
	
	VP cập nhật tình hình khai báo y tế hàng ngày trên nhóm chung, vào sổ theo dõi sức khỏe, báo cáo BGH, PGD các trường hợp F0, F1,F2, F3,F4 (nếu có). 
	   Đ/c Đoàn Diệu
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	
	8h00- 10h30 thứ 2 đến thứ 6: GV hướng dẫn HS ôn tập chuẩn bị năm học mới theo TKB (hình thức Online)
	GVBM+ HS 6,7,8,9
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Gửi sổ báo giảng, sổ ghi đầu bài trực tuyến cho GV thực hiện
	Đ/c Dũng, Diệu
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	
	8h00: GV nhập sổ báo giảng ôn tập trực tuyến tuần 1 
	GVBM 
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	
	Động viên, đôn đốc HS tham gia cuộc thi “Làm đồ dùng từ nguyên liệu tái chế” cấp Trường
	Tổ GVCN
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Tiết 2- 8A2: Dự giờ GDCD Đ/c Phương Trang, lưu hồ sơ  
	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	VP gửi KHDH (bản mềm BGH đã duyệt) về các Tổ CM  
	Đ/c Diệu
	Đ/c Thanh Hiền

	

	
	Chiều
	14h00: Dự họp trực tuyến triển khai NVNH 2021-2022 cấp THCS của SGD tại Điểm cầu THCS Chu Văn An
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Gửi video clip hướng dẫn HS tập bài Thể dục cá nhân tại nhà về mail c2lequydon  
	Đ/c Thanh Tuyền
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Gửi video clip hướng dẫn HS tập bài hát tại nhà về mail c2lequydon  
	Đ/c Lê Liên, Thanh Bình
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Gửi báo cáo tổng hợp kết quả điểm khảo sát chất lượng 3 môn Toán, Văn, Anh 9 về mail c2lequydon  
	Đ/c Thu Trang
	Đ/c Minh Thúy
	

	Ba
24/08
	Sáng
	Gửi bài viết gương Người tốt, việc tốt tháng 8 về mail c2lequydon ( HTXS nhiệm vụ tháng 8- Đ/c Tuyết Sơn)
	Đ/c Ngọc Hiển
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thanh Hiền
Đ/c Diệu

	
	
	Tiết 1- 7A2: Dự giờ Ngữ văn Đ/c Thanh Bình, lưu hồ sơ 
	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Tiết 2- 6A3: Dự giờ Ngữ văn Đ/c Thùy Dung, lưu hồ sơ  
	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	Chiều
	Bộ phận Tài vụ chuẩn bị các văn bản kế hoạch phục vụ cho công tác kế toán trong năm học mới
	 Đ/c Hồng  Nhung
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Tổ nhóm chuyên môn rà soát kế hoạch chuyên môn, kế hoạch dạy học theo khung thời gian năm học 2021-2022
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Thanh Hiền

	

	Tư
25/08
	Sáng
	Tiết 1- 6A1: Dự giờ Tin Đ/c An, lưu hồ sơ 
	BGH, Đ/c Tuyết Sơn
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Minh Thúy
Đ/c Diệu

	
	
	Tiết 2- 6A1: Dự giờ Địa lí Đ/c Hồng Hoa, lưu hồ sơ 
	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	Chiều

	Đăng tải danh sách biên chế lớp 6 lên trang web (bản có dấu)
	Đ/c Phạm Quý, Đoàn Diệu
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Hoàn thành phương án dạy học trực tuyến năm học mới 
	Đ/c Thanh Hiền

	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Hoàn thiện phương án tổ chức Lễ khai giảng trực tuyến, chuẩn bị các nội dung phục vụ khai giảng năm học mới 
	   BGH 
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Hoàn thành TKB số 1 năm học 2021-2022 theo các phương án xây dựng
	Đ/c Thanh Hiền
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Nộp danh sách đăng ký học lớp trung cấp lý luận chính trị về mail Ban tổ chức Quận ủy (bản scan, bản mềm) (nếu có)
	Đ/c Đoàn Diệu
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Nộp đăng ký học nghề theo mẫu về mail Trung tâm GDTT Việt Hưng
	Đ/c Đoàn Diệu, Tuyết Sơn+ GVCN lớp 8
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Các tổ nhóm chuyên môn hoàn thiện rà soát chương trình, nhập số tiết theo mẫu để đăng tải trên hệ thống phần mềm CSDL (Đ/c Tài Dũng chuyển mẫu )
	TT, NTCM+ Đ/c Tài Dũng phối hợp thực hiện
	Đ/c Thanh Hiền

	

	Năm
26/08
	Sáng
	Các tổ chuyên môn nộp bài giảng điện tử, câu hỏi TNKQ về mail thcslequydonlongbien@gmail.com. 3 Đ/c TTCM PT
	Đ/c Phạm Quý đăng tải
	Đ/c Thanh Hiền
	Đ/c Thanh Hiền
Đ/c Diệu

	
	
	Gửi Kế hoạch tham gia các cuộc thi, sân chơi trí tuệ quốc tế trong HK I về mail C2lequydon
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Thu Trang. Đ/c Thanh Hiền PT
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Tiết 2- 6A3: Dự giờ Tiếng Anh Đ/c Thu Thủy, lưu hồ sơ 
	BGH, Đ/c Trần Huyền (đổi xuống dạy tiết 3 lớp 8A1)
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	TTCM gửi File chương trình để đăng tải lên phần mềm CSDL; Đ/c Tài Dũng tập hợp,  đăng tải
	TTCM, NTCM, Đ/c Tài Dũng
	Đ/c Thanh Hiền

	

	
	Chiều
	Lập Sổ ghi đầu bài Bồi dưỡng HSG 9 trên Google Driver 
	Đ/c Diệu
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	
	15h00- 16h30:  BDHSG online môn Ngữ văn, Vật lí, Sinh học, GDCD, Tin lớp 9 ( nhập sổ ghi đầu bài)
	Đ/c Thanh Thủy, Tuyết Sơn, Phạm Quý, Phương Trang, An + HS đội tuyển HSG 9A1
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	
	Hoàn thiện dữ liệu học sinh trên phần mềm CSDL, Phân công CN, PCCM trên hệ thống, in Sổ điểm cá nhân theo HD của Thông tư 22
	Đ/c Tài Dũng
	Đ/c Thanh Hiền

	

	Sáu
27/08

	Sáng
	Nộp biên bản kiểm tra sổ ghi đầu bài, sổ báo giảng+ Điểm thi đua các lớp tuần 1 về mail c2lequydon
	Đ/c Thùy Dương, Hỗ trợ: Đ/c Huyền Anh, Thanh Bình
	Đ/c Minh Thúy

	
Đ/c Minh Thúy
Đ/c Diệu

	
	Chiều
	15h00:  Thực hiện ngày chuyên môn tháng 8/2021 trực tuyến: Chủ đề “Khai thác hiệu quả các phần mềm dạy học trực tuyến và nghiên cứu quy chế đánh  giá xếp loại theo Thông tư 22/2021-TT-BGD&ĐT”
	- 100% GV các tổ CM+ Đ/c Đoàn Diệu, Tài Dũng + Host: Đ/c Thanh Hiền chủ trì
+ Kiểm diện: Đ/c Ngọc Hiển
+ Trình bày một số phần mềm dạy học trực tuyến đặc trưng bộ môn:   Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý
+ Trình bày quy chế đánh  giá xếp loại theo Thông tư 22/2021-TT-BGD&ĐT: Đ/c Thanh Thủy
+ Ghi sổ SHCM: NTCM
+ Trang phục: Sơ mi trắng
+ Chụp ảnh: Đ/c Dũng
+ Viết bài: Đ/c  Ngọc Hiển

	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	
	14h00: Thực hiện ngày chuyên môn tháng 8/2021 trực tuyến: Chủ đề “Khai thác hiệu quả các phần mềm dạy học trực tuyến và nghiên cứu quy chế đánh  giá xếp loại theo Thông tư 22/2021-TT-BGD&ĐT”
	
	
	

	Bảy
28/08

	Sáng
	Họp giao ban BGH: Hoàn thiện phương án chuẩn bị tổ chức khai giảng năm học mới 
	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thanh Hiền
Đ/c Diệu

	
	
	Hoàn thiện việc đăng tải các văn bản chỉ đạo của cấp trên trong tuần lên trang web
	Đ/c Phạm Quý
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Tổng hợp, Gửi lịch công tác tuần 8 của các bộ phận về Đ/c HT
	Đ/c Diệu
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Báo giảng trực tuyến hướng dẫn ôn tập tuần 2 
	GVBM
	Đ/c Thanh Hiền

	

	
	
	Các Đ/c Thanh Bình, Lê Liên, An, Phương Trang, Quỳnh Trang, Hồng  Hoa, Thu Thủy, Chi, Thùy Dung, Luyến   nộp đơn xin dạy hợp đồng cho Đ/c Hiệu trưởng qua mail c2lequydon
	Các Đ/c GV dạy HĐ
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	Chiều
	15h00- 16h30:  BDHSG online môn Ngữ văn, Vật lí, Sinh học, GDCD, Tin lớp 9 ( nhập sổ ghi đầu bài)
	Đ/c Thanh Thủy, Tuyết Sơn, Phạm Quý, Phương Trang, An + HS đội tuyển HSG 9A1
	Đ/c Thanh Hiền
	


	Nơi nhận:
- PGD (b/c);
- BGH (chỉ đạo);
- GVNV (thực hiện);
- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT)
- Lưu VP

	HIỆU TRƯỞNG
   (Đã ký)
   


                                   Nguyễn Thị Minh Thúy





