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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

       Long Biên, ngày 04 tháng 09  năm 2021



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1 
NĂM HỌC 2021 - 2022
(Từ ngày 06/09/2021 đến ngày 11/09/2021)

	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Người/bộ phận
 thực hiện
	Lãnh đạo PT
	BGH + VP trực

	Hai
06/09
	Sáng
	Thực hiện TKB online số 1
GV hoàn thành nhập sổ báo giảng trực tuyến theo TKB online số 1 trước 7h30
	GVBM
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Minh Thúy
Đ/c Diệu


	
	
	7h15: Gửi ID. Pass các phòng học trực tuyến về mail PGD (Đ/c Lê Mạnh Hùng nhận)
	   Đ/c Đoàn Diệu
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	
	7h30: Chào cờ: 
· Lớp 6: Văn nghệ khai giảng- chào lớp 6 
· Lớp 7,8,9: Ổn định nề nếp HS
	GVCN+ HS lớp 6,7,8,9
( GVCN gửi ảnh về nhóm GVCN)
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	8h20: Sinh hoạt lớp: 
· Lớp 6: cảm nhận về tuần học đầu tiên
· Lớp 7,8,9: Văn minh, thanh lịch (Tiết 1)
	GVCN+ HS lớp 6,7,8,9
( GVCN gửi ảnh về nhóm GVCN)
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Kiểm tra dự giờ đột xuất các tiết học theo TKB online số 1

	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Chuyển tiền thưởng cuộc thi “làm đồ dùng từ nguyên liệu tái chế” về GVCN. GVCN chuyển CMHS (lưu minh chứng)
	Đ/c Hồng Nhung
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	VP cập nhật tình hình khai báo y tế hàng ngày trên nhóm chung, vào sổ theo dõi sức khỏe, báo cáo BGH, PGD các trường hợp F0, F1, F2, F3,F4 (nếu có). 
	   Đ/c Đoàn Diệu
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	
Chiều
	Kiểm tra dự giờ đột xuất các tiết học theo TKB online số 1

	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Đ/c Tuyết Sơn, Quý chủ động cập nhật lịch tập huấn Modul 4 GV cốt cán, báo lại Đ/c Thanh Hiền xếp lịch dạy thay, dạy bù. 
	Đ/c Tuyết Sơn, Quý
	Đ/c Thanh Hiền
	

	Ba
07/09
	Sáng
	Kiểm tra dự giờ đột xuất các tiết học theo TKB online số 1

	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thanh Hiền
Đ/c Diệu

	
	
	Hoàn thành các biểu đề xuất thanh toán tháng 8+ truy lĩnh lương tháng 7,8,9 của CBGVNV gửi Đ/c HT phê duyệt
Rà soát, hoàn thiện hồ sơ GVNV hợp đồng.
	Đ/c Hồng Nhung
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	Chiều
	Kiểm tra dự giờ đột xuất các tiết học theo TKB online số 1

	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Nộp kế hoạch công tác tháng 9 mảng PT về mail c2lequydon
	- CM trường: Đ/c Thanh Hiền 
- CM tổ: Đ/c Sơn, Thủy, Quý 
- Công đoàn: Đ/c Huyền
- Chi đoàn: Đ/c Thu Trang
- Công tác Đội: Đ/c Thùy Dương
- Y tế: Đ/c Thanh Hương 

	Đ/c Minh Thúy
	

	Tư
08/09
	Sáng
	Hoàn thành Kế hoạch thực hiện chương trình  dạy  bổ trợ  Tiếng Anh, Tiếng Hàn kết hợp hình thức dạy học trực tuyến và trực tiếp. (Nộp 02 bản dấu đỏ ngày 15/9/2021- Đ/c Đà Giang nhận )
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Minh Thúy
Đ/c Diệu

	
	
	Kiểm tra dự giờ đột xuất các tiết học theo TKB online số 1

	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	Chiều

	Nộp danh sách+ Đơn tự nguyện đăng kí tham gia HT trong nhà trường của HS về VP
	GVCN khối 8,9
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Nộp Đơn tham gia DT trong NT về VP
	GVBM khối 8,9 
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	14h30:  Học CLBMHEYT cấp Quận online môn Vật lí, Hóa học, Tin học lớp 9 
	 HS Đức Hoàng, Minh Thư, Trung Hiếu 9A1. Đ/c Thu Trang PT thông báo, đôn đốc nề nếp.
	Đ/c Thanh Hiền
	

	Năm
09/09
	Sáng
	Kiểm tra dự giờ đột xuất các tiết học theo TKB online số 1

	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Minh Thúy
Đ/c Diệu


	
	
	Nộp giáo án DT trong NT về BGH (mỗi môn 01 giáo án) để lưu hồ sơ nộp PGD
	Nhóm trưởng CM, GVPTBM
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	
	Hoàn thành hồ sơ cấp phép DTHT trong NT nộp PGD
	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	Chiều

	Kiểm tra dự giờ đột xuất các tiết học theo TKB online số 1

	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	

	Sáu
10/09

	Sáng
	Kiểm tra dự giờ đột xuất các tiết học theo TKB online số 1

	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	
Đ/c Minh Thúy
Đ/c Diệu

	
	
	Hòan thiện viết bài, đăng tải các văn bản theo quy định trong tuần lên cổng TTĐT, Fanpage  
	Đ/c Thanh Bình, Dũng
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	Chiều
	Kiểm tra dự giờ đột xuất các tiết học theo TKB online số 1

	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	  15h30: SHCM các tổ CM. 
- Rà soát giáo án pp sáng, chiều tuần 2. 
- Phân công GV nộp giáo án điện tử, câu hỏi TNKQ đăng cổng TTĐT.
- Đăng kí tiết dạy chuyên đề HK 2 (tháng 9 thực hiện trực tuyến)
- KT dân chủ giáo án tháng 9 (NTCM, TTCM kiểm tra. TTCM tổng hợp nộp biên bản về mail c2lequydon trước ngày 13/9).
	Các tổ CM. Đ/c Tuyết Sơn, Thanh Thủy, Phạm Quý PT
	Đ/c Thanh Hiền
	

	Bảy
11/09

	Sáng
	Kiểm tra dự giờ đột xuất các tiết học theo TKB online số 1

	BGH
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thanh Hiền
Đ/c Diệu

	
	
	Hoàn thiện việc đăng tải các văn bản chỉ đạo của cấp trên trong tuần lên trang web
	Đ/c Tài Dũng
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Nộp biên bản KT sổ báo giảng, sổ ghi đầu bài, điểm thi đua tuần 1 về mail Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thùy Dương
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Nộp biên bản kiểm tra giáo án pp tuần 2  Năm học 2021-2022 về mail Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thanh Hiền

	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Tổng hợp, Gửi lịch công tác tuần 2 Năm học 2021-2022  của các bộ phận về Đ/c HT
	Đ/c Diệu
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Báo giảng trực tuyến tuần 2 Năm học 2021-2022
	GVBM
	Đ/c Thanh Hiền

	

	
	
	Đ/c Hồng Nhung, Thanh Hương ( Đ/c Thanh Thủy hỗ trợ) triển khai mẫu danh sách tham gia bảo hiểm y tế bắt buộc năm 2022 cho GVCN các lớp
	Đ/c Hồng Nhung, Thanh Hương ( Đ/c Thanh Thủy hỗ trợ)
	Đ/c Thanh Hiền

	

	
	Chiều
	14h00:  Học CLBMHEYT cấp Quận online môn Vật lí, Hóa học, Tin học lớp 9 
	 HS Đức Hoàng, Minh Thư, Trung Hiếu 9A1. Đ/c Thu Trang PT thông báo, đôn đốc nề nếp.
	Đ/c Thanh Hiền

	


	
Nơi nhận:
- PGD (b/c);
- BGH (chỉ đạo);
- GVNV (thực hiện);
- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT)
- Lưu VP

	
HIỆU TRƯỞNG
   (Đã ký)
   


                                   Nguyễn Thị Minh Thúy





