Vui ming, ngd ngang, hi vong - d6 1a nhitng cam xtc dau tién ma hau nhu ai c6
khi 6 dip duoc tiép xuc véi ngodi truong THCS Lé Quy Pon. Vui mimg vi trudng phat
trién vé co s& vat chét, du tiéu chuan va diéu kién dé phuc vu giang day cua thﬁy coO va
hoc tép cua hoc sinh, ngd ngang va hi vong vi d6i ngii gido vién, nhan vién day trach
nhiém va nhiét huyét. Va khong thé khdng nhic dén bo phan vo cling quan trong trong
nha trudng - c6 nhan vién vin phong — B Thi Thu Ha - chiu trach nhiém cho rat nhiéu
cdng viéc quan trong lién quan dén hanh chinh vian phong dé duy tri hoat dong cua
truong hoc.

Nghe cach goi tén “nhan vién van phong” tuong la cong viéc nhan ha nhung
thue chat khdi lugng cdng viéc caa mot nhan vién hanh chinh vin phong rat ban ron va
phai xi Ii nhiéu cong viéc cung mot ldc. Cd Ha c6 nhiém vu chinh 1a thuc hién cac
cong viéc lién quan dén k¥ ning nghiép vu, dam nhiém vé cac cong van, giay to, tai
liéu lién quan cua nha troeong. C6 Ha la nguoi Xt 1y va luu trir cac tai liéu mot cach
khoa hoc nhit dé thuan tién cho viéc tim kiém khi can thiét.

Trong viéc luu giit chimg tir, in 4n va chuyén giao doi héi su can trong hét sic
cao cuia nhan vién van phong. Vi thé, mdi viéc du 1a nhé nhung van yéu cau sy ti mi tir
vi tri cia 0 Ha - mot nhan vién van phong chuyén nghiép dé han ché rii ro nham lan,
mat mat chung tir. Trong linh vuc gido duc, giao tiép 1a k¥ ning cuc ky quan trong.
La nhan vién vin phong, c6 Ha ludn ling nghe va tiép thu cac ¥ kién khac nhau tir



ddng nghiép, xay dung niém tin va giup cho nhitng ngudi ddi dién c6 cam giac duoc
t6n trong. Chu dong va nhanh nhen nim bat thong tin, tiép nhan, giai dap va xt 1y cac
véan dé phat sinh tai van phong, diém nay gilp cd Ha ghi diém trong méat dong nghiép.
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Chinh sy tan tinh, chu ddo, sy cong hién tham lang ay ctua c6 da nhan dugc rat
nhi€u nhiing tinh cdm yéu mén cua dong nghi€p. Su dong gdp cta ¢o tao nén niém tin
yéu viing chac cua cac bac cha me hoc sinh déi vo1 nha truong.
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