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I. NOI DUNG

1. So db tu duy

2. Dinh dang van ban.

3. Tim kiém va thay thé

4. Thuat Toan
1. BAl TAP THAM KHAO
A Tw luan:
Cau 1: so dd tu duy 1a gi? Loi ich cua viéc sir dung so d6 tu duy?
Cau 2: Néu cach chon huéng trang va Ié trang
Cau 3: Néu lgi ich viéc trinh bay thong tin dudi dang bang:
Cau 4: Néu thao tac tim kiém va thay thé
CAu 5: Thuat toan 12 gi? Xem lai so do khdi mo ta thuat toan.
B. Tric nghiém tham khao
Khoanh tron vao chi cdi dieng truwée cdu em cho la ding
Cau 1: C6 thé vé so db tu duy trong truong hop nao sau day:
A. Tom tét bai hoc lich st B. Viét 16 bai hat
C. giai mot bai toan D. Céa ba dap 4n trén déu ding
Cau 2: Cho cac thong tin sau:
a. V& cac hinh elip va viét c4c tir “duong 6 t6”, “duong hang khong”, “dudng séng”,
“duong bién”, “duong sat”, “duong dng” vao cac hinh elip
b. thao luan vé céc loai hinh giao théng van tai
¢. V& cac duong ndi tir cha dé chinh dén cac chu dé nhanh. Trén cac duong ndi, viét cac
tir, vi du tir “may bay” trén duong néi voi chu dé nhanh “dudng hang khong”.
d. viét tir “giao thong van tai” trong hinh elip ¢ giita to gidy
e. vé& hinh elip & gitra to gidy
Trat ty sap xép dung la:
Ab-e-d-a-c B.e
C.b-e-a-d-c D.b-
Poc doan théng tin sau va tra loi cau hoi 19, 20:
Dé c6 mot cude séng khoe manh, ban can:
+ Thyc hién ché d6 an udng khoa hoc: an nhiéu hoa qua va rau xanh; han ché st dung
cac thuc pham c6 nhiéu duong va chat béo; ubng di nudc mdi ngay; ...
+ Thudng xuyén van dong diéu do: di bo; boi 16i da bong, da cau; khéng nén van dong
qué stc; khdng nén ngdi mot chd qua lau; ...
+ Pam bao co giac ngu tét: phai nga du gidc va khéng nén di ngtt muédn; trude ldc
chuan bi di nga, hay thu gidn, han ché xem ti vi hay sir dung dién thoai di dong. ...
Cau 3: Tur thong tin trén, dé vé so do tu duy, xac dinh chu dé chinh Ia:

A. An udng khoa hoc B. Van dong diéu do

C. Cudc song khoe manh D. C6 gidc ngu tot

CAu 4: Tir thong tin trén, dau khong phai 1a chu dé nhénh:

A. CO giac ngu tot B. Luén yéu doi va mim cuoi
C. Van dong diéu do D. An uéng khoa hoc

Cau 5: Thao tac nao khdng phai la thao tac dinh dang van ban?



A. Thay d6i kiéu chir thanh chix nghiéng B. Chon chit mau xanh

C. Can gitra doan van ban D. Thém hinh anh vao van
ban

Cau 6: Phat biéu nao sau déy la dung:

A. Phan mém soan thao vin ban chi c6 thé cai dat dugc trén may tinh.

B. Em khéng thé 1am viéc cong tac véi ngudi khac trén cing mot van ban & bat cir dau.
C. C6 nhiéu loai phan mém soan thao vin ban khac nhau.

D. Em khdng thé chinh stra lai van ban sau khi d3 luu.

Cau 7: Viéc phai 1am dau tién khi muén thiét lap dinh dang cho mot doan vin ban Ia:
A. Vao thé Home, chon nhdm Iénh Paragraph

B. Can phai chon toan b doan vin ban

C. Pua con trd soan thao vao vi tri bat ki trong doan van ban

D. Nhan phim Enter

Cau 8: Sap xép cac bude dé chon hudng trang (Orientation)

a. Nhay chuot chon Orientation va chon hudng trang ding Portrait

b. Tim Page Setup

c. Nhay chuot chon Page layout

Trat ty sap xép dung la:

A.c-b-a B.c -a—b C.b-c-a D.b-a-c
Cau 9: Phat biéu nao dung khi néi dén cac cach dé xac dinh doan van ban can dinh
dang

A. bit con tro vao trong doan van ban.

B. Banh dau mét phan doan vin ban.

C. Panh du toan b doan vin ban.

D. Hoac A hoac B hoac C.

Cau 10: Phat biéu nao sau day ding:

A. khi soan thao van ban trén may tinh, em ludn phai trinh bay van ban ngay khi g6 noi
dung

B. khi g6 noi dung, khi hét dong may tinh khong tu dong xudng dong

C. khi soan thao van ban trén may tinh, em c6 thé sira 1 trong vin ban sau khi g& xong
noi dung hoic bat ci lGc ndo em cam thay can thiét.

D. em chi c¢6 thé trinh bay ndi dung van ban bang mdt vai phong chir nhat dinh.

Cau 11: Thao tac nao sau day khong thuc hién duoc sau khi dung lénh File/Print dé in
van ban?

A. Nhap sb trang can in

B. Chon khé gidy in

C. Thay dbi 1& ctia doan vin ban

D. Chon may in dé in néu may tinh duoc cai dit nhiéu may in

Cau 12: Muén chén hinh anh vao van ban, ta thuc hién Iénh ndo sau day:

A. Insert -> Clip Art B. Insert -> Shape

C. Insert -> Picture D. Insert -> SmartArt

Cau 13: Ban An dang dinh in trang vin ban, theo em khi dang & ché do in, An c6 thé
lam gi?

A. Xem tit ca cac trang vin ban

B. Chi c0 thé thay trang van ban ma An dang lam viéc

C. Chi c6 thé thay céc trang khong chira hinh anh

D. Chi c6 thé thiy trang dau tién cta van ban



Cau 14: Nhu cau xir Ii thong tin dang bang la:

A. D¢ so sanh B. D& in ra gidy

C. D& hoc hoi D. D& di chuyén

Cau 15: Dé can chinh 1&, huéng cua vin ban trong 6 ban can si dung nhém lénh:
A. Cell size B. Alignment

C. Rows & colunms D. Merge

Cau 16: Trinh bay théng tin ¢ dang bang gilp em

A. biét dugc ngudn goc thong tin dé co thé dé dang tim kiém va tong hop thong tin
B. tao va dinh dang van ban

C. c6 thé tim kiém va sao chép moi thdng tin

D. trinh bay thong tin mot cach c6 dong, co thé dé dang tim kiém, so sanh, téng hop
dugc thong tin.

Cau 17: Cho cac budc tao bang:

a. Chon nat tam giac nho bén dudi Table

b. Di chuyén chudt tir goc trén, bén trai ctra s6 Insert Table dé chon s cot, s6 hang.
c. Chon Insert

Trat tu sap xép cac budc ding:

Aa-b-c B.b-c-a C.a-c-b D.c—-a-b
Cau 18: Céch di chuyén con tro soan thao trong bang 1a:

A. Chi st dung céc phim miii tén trén ban phim.

B. Chi sir dung chudt.

C. Str dung thanh cudn ngang, doc.

D. C6 thé st dung chudt, phim Tab hodc cac phim miii tén trén ban phim.

Cau 19: Sir dung Iénh Insert/Table rdi ding chudt kéo tha dé chon sé cot va sé hang thi
sb cot, sb6 hang tdi da c6 thé tao duoc Ia:

A. 10 cét, 10 hang.

B. 10 cot, 8 hang.

C. 8 Cot, 8 hang.

D. 8 cot, 10 hang.

Cau 20: Do rong cua cot va hang sau khi duoc tao:

A. luén ludn bang nhau

B. khong thé thay doi

C. c6 thé thay doi

D. c6 thé bang nhau nhung khong thé thay doi

Cau 21: Néu mudn tao bang nhiéu cot, hang hon ta thuc hién nhu thé ndo?

A. Insert -> Table -> Quick Tables

B. Insert -> Table -> Insert Table

C. Insert -> Table -> Drawtable

D. Insert -> Table -> Excel Speadsheet

Céau 22: Khi str dung hop thoai “Find and Replace", néu tim dugc mot tir ma chang ta
khong mudn thay thé, chung ta c6 thé bo qua tir 46 bang cach chon 1énh nao?

A. Replace All.

B. Replace

C. Find Next.

D. Cancel.

Céau 23: Khi thuc hién 1énh: Home ->Editing -->Replace ¢6 nghia la:

A. Thyc hién thay thé



B. Thyc hién tim kiém

C. Xuét hién hop thoai Find and Replace

D. X6a lénh thuc hién

Cau 24: Cong cu nao trong chuong trinh soan thao van ban Word cho phép tim nhanh
cac cum tur trong van ban va thay thé cum tir d6 béng mot cum tur khac?

A. Lénh Find trong bang chon Edit

B. Lénh Find and Replace... trong bang chon Edit

C. Lénh Replace trong bang chon Edit

D. Lénh Search trong ban chon File

CAu 25: Sau khi sir dung 1énh Find trong bang chon Edit dé tim duoc mot tir, mudn tim
cum tiép theo, em thuc hién ngay thao tac nao dudi day?

A. Nhay nut Find Next

B. Nhén nat Next

C. Nhan phim Delete

D. Tat ca y trén

Cau 26: Thuat toan la gi?

A. Cac md hinh va xu huéng dugce sir dung dé giai quyét van dé.

B. Mot ddy cac chi dan timg budc dé giai quyét van dé.

C. Mot ngon ngir 1ap trinh.

D. Mot thiét bi phan cimg luu trir dit liéu.

CAau 27: So d6 khdi ctia thuat toén la:

A. ngdn ngit giao tiép giira ngudi va may tinh

B. mot biéu do gdm cac duong cong va cac miii tén chi hudng

C. mot so d6 gdm cac hinh mé ta cac bude va duong mili tén dé chi hudng thuc hién
D. ng6n ngtr ty nhién

Cau 28: So dd thuat toan duogc biéu dién nhu hinh bén 1a thuat toan:

Bat dau

Nhap a, b

Tong«a+b

i

i Gidtriténgciaavab

A. ligtke



B. so dd khéi

C. hon hop

D. sép Xép

Cau 29: Thuat toan c6 thé dugc mo ta bang:

A. ngdn ngit viét

B. ngon ngir ki hi¢u

C. ngdn ngir logic toan hoc

D. ngdn ngit ty nhién (liét ké cac bude) va so dd khéi
Cau 30: Trong thuat toan, biéu tuong dudi day co nghia:

A. Bét dau hodc két thuc

B. Pau vao hoic Pau ra

C. Buoc xu li

D. Chi mon: hudng thuc hién tiép theo

II. Ty luan

Cau 1: So dd tu duy 1a gi? Loi ich cua viéc st dung so dd tu duy?
Cau 2: Néu cach chon hudng trang va Ié trang.

Cau 3: Néu lgi ich viéc trinh bay thong tin dudi dang bang.

Cau 4: Néu thao tac tim kiém va thay thé.

Cau 5: Thuat toan 12 gi? Xem lai so d6 khbi mo ta thuat toan.



