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I. Phan triac nghiém:

Cau 1: Pé xem trudce khi in, ta st dung nut I¢nh nao sau day?

A. Print B. Fill Color C. Print Preview  D. Page Break Preview
Cau 2: Trong hop thoai Page Setup, dé chon hudng gidy ngang ta thuc hién 1énh nao sau
day?

A. Chon trang Page va chon Landscape. B.Chon trang Margins va chon Portrait.

C. Chon trang Margins va chon Landscape. D. Chon trang Page va chon Portrait.
Cau 3 : N(t sap xép ting

A, i B. 0 C. il D. 2l
Cau 4: Pé loc dir liéu thuc hién Iénh
A. Data.Filter/Show All; B. Data.Filter/Advanced Filter;
C. Data.Filter/AutoFilter; D. Data.Filter/AutoFillter.
Cau 5: Tiéu chuan loc Top 10 la tiéu chuan loc:
A. Hang c6 gia tri cao nht; B. Hang c6 gia tri thap nht;
C. Cot 6 gia tri cao nhat hoac thap nhat; D. Hang c6 gi4 tri cao nhat hoac thap nhat.
Cau 6: Pé gop nhiéu 6 cia trang tinh thanh mét 6 va thuc hién canh giira dir liéu chon
nat Iénh
A E,; B. E; C. ¥, D.
Cau 7: Pé thuc hién viéc in viin ban sir dung nat l1énh
A & B.[& C..  D.BvaCding
Cau 8. Tac dung cia nut Iénh Setup... trén thanh cong cu Print Preview ding dé
A. Xem trang trudc B. Canh I& cho vin ban
C. Thay d6i huéng gidy D. Thiét dat Ié va hudng giay
Cau 9: P¢ dinh dang kiéu chir @am sir dung nat Iénh trén thanh cong cu dinh dang
A B B. U C. D. A va C ding
Cau 10: Trong cac phan mém c6 tén sau, phan mém nao & phan mém bang tinh.
A. MicroSoft Word B. MicroSoft Excel
C. MicroSoft Power Point D. MicroSoft Access
Cau 11:Dé t6 mau nén cho céc 6 tinh em nhay vao ndt Iénh:
A Ax B. 2 c. [l D. 2=

Cau 12: Pé so sanh dit liéu va du doan xu thé ting hay giam cua dir liéu, em sir dung biéu
dd:

A. Biéu db cot B. Biéu d6 hinh tron
C. Biéu db hinh gap khtc D. Biéu d6 mién
Cau 13: Dé tao biéu a5 em nhay vao nat Iénh.:
A, | g M- c. B D. M-

CAu 14: Thao tac nao sau day dung dé chon hudng trang:
A. View / Orientation
B. File / Orientation



C. Page Layout / Orientation
D. Insert / Orientation
Cau 15: Dé tao duong bién ta chon Iénh:

A, i | g - c. = D. M~
Cau 16: Loi ich cua viéc xem trudce khi in:
A. Cho phép kiém tra truéc nhitng gi s in ra.
B. Kiém tra I8i chinh ta truéc khi in.
C. Kiém tra dugc vi tri ngat trang dang ¢ dau.
D. Tét ca cac ¥ trén déu sai.
Cau 17: Pé sap xép dit liéu tang dan ta chon:
A %l B. %l C. % D. 3"
Cau 18: Theo em loc dit lidu dung dé lam gi?
A. Cho trang tinh dep hon.
B. bé danh séach dit liéu c6 thi tu.
C. Bé dé tra cau.
Cau 19: Pé dinh dang kiéu chir in nghiéng sir dung nat Iénh trén thanh cong cu dinh

dang
A B B.U C.Z D. A va C dang
Céu 20: Pé dinh dang chir gach chan sir dung nat Iénh trén thanh cong cu dinh dang
A B B. U C. £ D. A va C ding

I1. Phan tu luan

Cau 1. Néu cac bude dinh dang phong chit, ¢& chit, kiéu chir va mau chir?

CAu 2. Néu cac budc cin 1& trong 6 tinh, cac budc gop 6 va cin giira, td mau nén va ké duong
bién?

Cau 3. Néu budc ting hodc giam sé chit s6 thap phan cua dit lidu s6?

Cau 4. Néu cac bude diéu trinh ngat trang?

CAu 5. Néu cac budc dat I va thay doi hudng gidy in cho trang tinh? Néu cac budc in trang
tinh?

Cau 6. Loc dit liéu 1a gi? Néu cac budc loc dit lidu? Néu cac budc loc cac gié tri 16n nhat
(hay nho nhat )?

Cau 7. Sap xép 1a gi? Néu cac budc sap xép di liéu?

CAu 8. Biéu db 1a gi? Néu wu diém diém cua viéc minh hoa dit liéu bang biéu d5. Néu mot sb
dang biéu do thuong dung (néu ca cdng dung caa ting loai).?

Cau 9. Néu céc budce tao biéu dd?



