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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 NĂM 2021
(Từ ngày 02/08/2021 đến ngày 07/08/2021)
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	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Người/bộ phận
 thực hiện
	Lãnh đạo PT
	BGH + VP trực

	Hai
02/08
	Sáng
	Trong tuần các Đ/c CBGVNV nghiêm túc thực hiện các công văn, chỉ thị, kế hoạch của CP, TP, UBND Quận, Sở GD, PGD 
- BGH, NV đến trường làm việc theo lịch, thực hiện nghiêm túc thông điệp 5K
- GVNV làm việc làm việc tại nhà , thực hiện nghiêm túc CT 17
	CBGVNV
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Minh Thúy
Đ/c Diệu 

	
	
	VP cập nhật tình hình khai báo y tế hàng ngày trên nhóm chung, vào sổ theo dõi sức khỏe, báo cáo PGD các trường hợp F0, F1,F2 (nếu có).
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Diệu
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Nhập danh sách HS K7,8,9 chuyển về từ ĐTVH, PL 
	Đ/c Diệu
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Nộp KH bồi dưỡng CNTT cho đội ngũ về Đ/c HT
	Đ/c Phạm Quý
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	Chiều
	GVNV làm việc làm việc tại nhà , thực hiện nghiêm túc CT 17
	GVNV
	Đ/c Minh Thúy
	

	Ba
03/08
	Sáng
	Nộp Quy chế ứng xử văn hóa nơi công sở 
	Đ/c Trần Huyền
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thanh Hiền
Đ/c Tuyền

	
	
	Đăng cổng TTĐT nội dung 3 công khai : Đánh giá XL CBGVNV năm học 2020-2021 (bản chụp)
	Đ/c Phạm Quý, Diệu
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	NHẮC LẦN 2 : Nộp Kê hoạch tháng 8 các bộ phận Công đoàn, Chi đoàn, Y tế (làm biểu ngang, phân công rõ người, rõ việc, rõ thời gian hoàn thành, làm cơ sở đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ cuối tháng) 
	Đ/c Trần Huyền, Thu Trang, Thanh Hương
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	Chiều
	GVNV làm việc làm việc tại nhà , thực hiện nghiêm túc CT 17
	GVNV
	Đ/c Minh Thúy
	

	Tư
04/08
	Sáng
	Nộp dự kiến PCCM các môn thuộc tổ PT về Đ/c PHT  
	Đ/c Tuyết Sơn, Thanh Thủy, Phạm Quý
	Đ/c Thanh Hiền
	Đ/c Minh Thúy
Đ/c Diệu 

	
	
	Nhập dữ liệu HS K7,8,9 chuyển về từ ĐTVH, PL
	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	
	Nộp Video clip giới thiệu sách tháng 8 về mail c2lequydon
	- Thực hiện: Đ/c An, Dung, Bình. Đ/c Thủy PT nội dung.
- Viết lời tựa: Đ/c Hiển
- Đăng tải: Đ/c Quý, Huyền Anh
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	Chiều
	GVNV làm việc làm việc tại nhà , thực hiện nghiêm túc CT 17
	GVNV
	Đ/c Minh Thúy
	

	Năm
05/08
	Sáng
	Nộp dự kiến PCCM về Đ/c HT
	Đ/c Thanh Hiền
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thanh Hiền
Đ/c Tuyền

	
	
	Nộp Kế hoạch dạy học các tỏ CM về Đ/c PHT
	Đ/c Tuyết Sơn, Thanh Thủy, Phạm Quý
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	
	Các tổ chuyên môn nộp bài giảng điện tử, câu hỏi TNKQ về mail thcslequydonlongbien@gmail.com. 3 Đ/c TTCM PT
	Đ/c Quý đăng tải
	Đ/c Thanh Hiền

	

	
	Chiều
	GVNV làm việc làm việc tại nhà , thực hiện nghiêm túc CT 17
	GVNV
	Đ/c Minh Thúy
	

	Sáu
06/08

	Sáng
	Nộp Kế hoạch dạy học các tổ CM+ Dự thảo Kế hoạch chuyên môn năm học 2021-2022 về Đ/c HT
	Đ/c Thanh Hiền
	Đ/c Minh Thúy
	
Đ/c Minh Thúy
Đ/c Diệu 

	
	Chiều
	GVNV làm việc làm việc tại nhà , thực hiện nghiêm túc CT 17
	GVNV
	Đ/c Minh Thúy
	

	Bảy
07/08

	Sáng
	8h00: Họp trực tuyến Liên tịch: 
- XD phương án dạy học trực tuyến, trực tiếp
-  Phân công chuyên môn năm học 2021-2022 
	BGH, CTCĐ, TTCM, BTCĐ

	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thanh Hiền
Đ/c Linh

	
	Chiều
	GVNV làm việc làm việc tại nhà , thực hiện nghiêm túc CT 17
	GVNV
	Đ/c Minh Thúy
	


	Nơi nhận:
- PGD (b/c);
- BGH (chỉ đạo);
- GVNV (thực hiện);
- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT)
- Lưu VP

	HIỆU TRƯỞNG
   (Đã ký)
   


                                   Nguyễn Thị Minh Thúy





