	         UBND QUẬN LONG BIÊN
     TRƯỜNG THCS LONG BIÊN
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 
Năm học 2020 - 2021
(Từ ngày 16/ 08/ 2021 đến 22/ 08/ 2021)


	Thứ - Ngày
	Sáng
	BGH trực
	Chiều
	BGH trực

	
Hai
16/ 08/ 2021

	8h-9h30’: GV dạy bù CLB K8
10h: Đ/c P Anh + GVCN lớp 6a2,7a1,8a5 duyệt kết quả thi lại. Hoàn thiện hồ sơ thi lại của HS.
11h: GV PT CLB hoàn thành danh sách HSG CLB
	
Đ/c Thúy

	14h-15h: BGH + TTCM + TPCM + NT duyệt kế hoạch dạy học NH 2021 – 2022. Thống nhất cách soạn giáo án word, power point.
15h- 17h: Kiểm tra hồ sơ chuyên môn ( Theo pc)
15h-16h: Đ/c PAnh kí học bạ K8
17h: GVCN K8 hoàn thiện hồ sơ HSG K8
* Nộp PGD: qua mail ( Đ/c Phương Anh)
- BCTK NH 2020 – 2021
- KHDH 2021 – 2022 
- TKB dự kiến năm học 2021 – 2022
- DS + hồ sơ HSG CLB
	
Đ/c Thúy


	
Ba
17/ 08/ 2021

	8h: Kiểm tra hồ sơ chuyên môn theo pc
8h-9h: Đ/c PAnh kí học bạ K7
10h: Đ/c PAnh + đ/cLinh TPT + đ/c Hiền y tế kiểm tra vệ sinh các phòng học, phòng làm việc ( Lần 1)
11h: TTCM tổng hợp BBKT, thông báo tới GV

	
Đ/c P.Anh

	14h: GV khắc phục, bổ sung thông tin còn thiếu theo BBKT, kí biên bản đã sửa tại phòng đc P.Anh
14h: Nhóm thể dục lao động dọn khu nhà thể chất
14h-15h: Đ/c PAnh kí học bạ K6

	
Đ/c P.Anh


	
Tư
18/ 08/ 2021

	[bookmark: _GoBack]* Các bộ phận bàn giao hồ sơ năm học 2020 – 2021 về VP + đ/c Thanh TV
	Đ/c Thúy
	14h:  CLB K8 học theo TKB
	Đ/c Thúy

	
Năm
19/ 08/ 2021

	
	Đ/c P.Anh
	
	Đ/c P.Anh

	
Sáu
20/ 08/ 2021

	
	Đ/c Thúy
	
	Đ/c Thúy

	
Bảy
21/08/ 2021

	
	Đ/c P.Anh
	14h:  CLB K8 học theo TKB
	Đ/c P.Anh

	Chủ nhật
22/ 08/ 2021

	Nếu có công việc phát sinh BGH sẽ tiếp tục triển khai tới các đc trong HĐSP
	


Long Biên,  ngày 16  tháng 08năm 2021
