UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LONG BIEN Pgc 1ap - Tw do - Hanh phiic

86: AYS7KH THCS LB

Long Bién, ngayé thangd8 nim 2021

KE HOACH TY KIEM TRA NQI BO TRUONG HOC
NAM HQC 2021- 2022

Cén cur cac vidn ban quy pham phép luat vé gido duc, thanh tra

Can ctr Théng tu s6 39/2013/TT-BGD&DT ngay 04 thang 12 r}ém 2013

Cén ctr huéng dan thyc hién nhiém vy nim hoc 2021-2022 cap THCS; Can
cu HD XD KH KTNB niam hoc 2021-2022 cap THCS THCS ctia PGD&DT quan
Long Bién;

Truong THCS Long Bién xay dung va thuc hién cong tac kiém tra ndi bd
truong hoc ndm hoc 2021-2022 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, NGUYEN TAC CUA KIEM TRA NOI BO
1. Muc dich:

- Kiém tra noi bé truong hoc 1a mot chirc ning can thiét cia quan ly truong
hoc, 1a mét ndi dung quan trong cua cong tac quan ly gido duc. Vi véy, Hiéu truong
c6 trach nhiém sir dung by may quan ly, can bg, gido vién, nhan vién dé tién hanh
kiém tra trong pham vi ndi bo don vi.

- Qua kiém tra, d4nh gia ding thuc trang nha truong; chi 16 nhing wu,
khuyét diém cta timg bo phan, c4 nhan dé kip thoi dong vién, nhic nhé, xir ly,
khac phuc; gitip can b, gido vién nhan ra ting diém manh, diém yéu ciia minh d&
tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu bdi dudng mdt cach hiéu qua va thiét thue.

- Tim ra c4c giai phap kha thi nang cao hi¢u quéa cdng tac quan ly, chat luong
hoat dong day, hoc, gido duc; gop phan thuc hién muc tiéu ddi méi cin ban, toan
dién gido duc, dao tao.

2. Yéu cau:

- Ban kiém tra ndi by clia trudng hoc phai thuong xuyén theo déi, xem xét,

danh gia toan bd cic hoat dong gido duc trong pham vi ni by don vi trén co s&

kiém tra d6i chiéu véi céc quy dinh ctia phép luat vé gido duc va dao tao; cac vin

ban quy pham phép luat cé lién quan; cac vin ban huéng dan thuc hién cua B

GD&DT, UBND Thanh phd, Thanh tra Thanh phé, S& GD&DT, phong GD&DT....
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3. Nguyén tic:

-Thi truéng vira 1a chu thé kidm tra (kiém tra cdp dudi theo chic ndng
nhiém vu qudn b nha nude vé gido duc) vira 1a dbi tuong kiém tra (cong khai héa
cac hoat dong, cdc thong tin qudn Iy nha truong dé Ban KTNB kiém tra).

- Kiém tra phai dam béo tinh chinh x4c, khach quan, hiéu qué; kiém tra dugc t0

chirc thuong xuyén, kip thoi, theo dung ké hoach.

- Lap ho so kiém tra va luu trit hd so kiém tra

II. NOI DUNG KIEM TRA NOI BO:

1. Kiém tra viéc thye hién nhiém vu ciia BGH:

1.1. Céong tic quan li, diéu hanh: T hwe hién chi dé nim “Niang cao hiéu

luc hi¢u qua cia hé thén

chinh tri”

Ko « R

STT | Cac chuyén dé i tlr;;):;g siem Cong viéc kiém tra LLKT
1 Kiém tra Viéc xdy | BGH, TTCM - H6 so hoat dong cua| Ban

dung va to chirc BGH, T6 CM: KTNB

thuc hién cac ké + K& hoach

hgach gido duc, + B4o cdo, danh gia viéc

ké hoach cong tac trién khai nhiém vu tudn,

thang, lich céng thang, nam hoc.

tac tudn cua BGH + Bién ban kiém tra

nha truong

2 Kiém tra Cong | HT Ho so hoat dong: Ban
tac tuyén truyén, + VBPQ KTNB
phd bién, gido +KH, kinh phi phat trién
duc phap luit; va BD d6i ngii
cong tac quan ly,
thuc hién ché do,
chinh sach doi
voi can b, gido
vién, nhan vién,
hoc sinh va phat
trién doi ngi ,

3 Kiém tra Céng | HT,KT Viéc thuc hién Quy ché | Ban
tac chi dao, quan dan chu trong cé}c hoat | KTNB
ly hanh chinh, tai dong, cua co s& gido duc
chinh, tai san; viéc thyc hién cong khai

minh bach theo thong tu
36/2017/TT-BGD&DT.
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Kiém tra viéc HT, CTCD, | H6 so hoat dong: Ban |
thuc hién cac| IBTTND + Phat dong cac dot thi| KTNB
cuéc van doéng, dua C;ﬁa NT va Cb
phong trao thi + Kiém dinh
dua, viéc thuc +Phieu dém’h gia GV hang
hién kiém dinh thang, cudi nam, theo
chit luong gi4o chuan nghé nghiép
duc, thuc hién
viéc danh gia theo
chudn d6i véi
gido vién, hiéu
trudng.

5 Kidm tra viec |BGH +1§é hoach thyc hién | Ban
thuc hién Nam ky Nam ky cuong hanh| KTNB
cuong sk ch.mh, trat ty van minh do
chinh, trat ty van th, o Bty
minh do thi, nha + I:IO SO quan ly Y te
vé sinh than truong hoc
thién, an toan
thuc phém, phong
chéng dich bénh.

1.2. Thure hién quy ché dan chii:
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diéu  hanh;phan
cong nhiém vy
CB, GV, NV to6
chirc cdc cudc
hop, giao ban, hoi
nghi; mdi quan hé
gilta nguoi dung
diu véi co quan
cap trén, véi co
quan, don vi, c4
nhin cdp dudi;
voi CMHS va hoc
sinh

Céng tic quan ly
tai san

b/c
Trang

Thiy,Binh,

Hb so QL TS, TBDH

Ban
KTNB

Thuc hién ké

hoach thu chi

b/c Thuy, Binh,
GVCN

H6 so cong tac cong khai
tai chinh, tai san theo quy
dinh hién hanh, viéc luu
trit ho so theo quy dinh...
Thong tu 90/2019/TT-
BTC ngay 15/6/2019

Ban
KTNB

1.3. Cong tac gidi quyét KN, TC va PCTN:

STT

Ciac chuyén dé

Poi twong kiém
tra

A A o A
Cong viéc kiém tra

LLKT

tiép
giai

Cong tac
cong dan,
quyét- KN, TC

HT

Viéc xdy dung s
sach tiép cong dan, sd
theo ddi don thu KN, TC,
ghi chép theo quy dinh;
bo tri dia diém tiép cong
dan phu hop (c6 noi quy
phong tiép dan, lich phéan
cong tryc tiép cong dan,
Quy ché tiép cong dan,
tiép nhan, xu ly va giai
quyét don thu KN, TC);
thiét lap hd so vu viéc
gidi quyét KN, TC (néu
c0) dung quy dinh; viéc
thuc hién ké khai, x ly

Ban

KTNB




théng tin vé thu nhdp ca
nhan.

hoach thuc hién Luat TIND,
PCTN, THTKCLP ctia co | TKHP
s&¢ giao duc, viéc xay
dung cac quy dinh, quy
ché cua don vi theo yéu
cdu cua coéng taic PCTN
(ké hoach thuc hién Lut
PCTN, quy ché lam viéc,
quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong cua don
vi, quy ché chi tiéu noi
bo, quy ché quan ly tai
san, cong khai cac hoat
dong cua don vi theo quy
dinh); viéc xay dung ho
so, sd sach va cép nhat,
ghi chép theo quy dinh...

2. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién, nhan vién:

1.1. Kiém tra toan dién gido vién

Nbi dung kiém tra nhu sau:

- PhAm chét chinh tri, dao duc, 161 séng:

- Viéc thyc hién céac quy dinh vé chuyén mén nghiép vu theo hudng ddi moi
PPDH& KTDG:

- Thyc hién cac nhiém vy khac dugc giao: cong tac chu nhiém, cong tac
kiém nghiém khac...

- Kha nang phat trién cua gido vién (vé chuyén mén, nghiép vu, nang luc
quan ly va cic hoat dong xa hoi khéc...).
* Kiém tra toan dién giao vién: 16 GV




ey Thoi gian

STT Ho va tén CM dao tao kidém tra

1 | Nguyén Thi Bich Thuén Vian GDCD Thang 10

2 | Doan Thi Lé NN Théang 10

3 | Nguyén Thi Thanh Thay Toan Tin Thang 11

4 | Chu Thj Thu To4n Thang 11

5 | Duong Thi Hong Nhung Van GDCD Thang 12

6 | Nguyén Thi Hién NN Théng 12
7 | Pao Thj Thanh Mai Hoa Thang 1
8 | Luong Thi Kim Yén Sinh Théng 1
9 | Nguyén Thj Loan Ly Thang 2
10 | Tran Thi Giang Vin Thang 2
11 | Nguyén Thu Hang NN Théang 3
12 | Nguyén Diéu Linh Vin Thang 3
13 | Vi Thi Giang St Thang3
14 | Bui Thi Trang Dia Thang 3
15 | Tran Thi P4u TD Théng 4
16 | Vi Thi Bich Ngoc Toén CN Thang 4

1.2. Kiém tra chuyén dé gido vién:

Poi twgng kiém

mon nghi€ép vu
su pham cua GV

+Kiém tra hd so, sb
sach, gido an;
+Kiém tra viéc sinh hoat
td, nhom chuyén mon,
+Kiém tra viéc viéc boi
dudng thudong xuyén vé
chuyén moén nghiép vu
+ Kiém tra viéc dbi méi
phuong phdap day hoc,
d6i moi kiém tra danh
gia

+ Kiém tra viéc
thuc hién thi nghiém,

STT | Céc chuyén dé T Cong viéc kiém tra LLKT
1 . Kidm tra | KiL GV t0 TN | +Kiém tra viéc thuc hién |  Ban
g A . | Ki II: GV t6 XH, | chuong trinh, ké hoach| KTNB

trinh d6 chuyén i )

NN-NK giang day; TKHD




thuc hanh, st dung thiét
bi day hoc;

dung, thuc hi¢n
ké hoach cua to,

2 Kiém tra viéc 109% GV day Ho so chuyén|BGH
thuc hién quy thém trong nha | méon DTHT, viéc thuc
dinh  vé day |'TVOng hién cac quy dinh cua
thém, hoc thém UBND thanh pho Ha
(DTHT) Noi, cua S0 GD& DT

Ha No§i ve viéc Thuc
hién cac quy dinh vé
quan ly, day thém, hoc
thé}n trén dia ban thanh
pho Ha Noi.

3 Kidm tra thuc | 100% HS cac lop Né nép git gin|Ban
hién ky cuoﬁg VSKCSP, ki ning giao | KTNB,
hanh chinh, trat tiep Ung xu noi cong | TKHD
ty vin minh d6 cong va trong nha
thi,nha VS thén truong
thién, qui tac Ung
XU trong trudong
hoc

4 Kidm tra viée|GVCN2616p [ Ke hoach thu chi, viéc | Ban
thuc  hién cérig thuc hién cac cam két | KTNB,
tac o i Bt tar thu chi theo chi dao cua | TKHD
16p chu nhiém HT'd cacilop
2. Kiém tra hoat djng ciia cac t6, nhém chuyén mon, cic by phin
2.1. Kiém tra hoat djng ciia cic t0, nhém chuyén mén:

Néi dung kié Déi twgng kiém : Lye

STT | | o dung Kiem ong Thoi gian kiém tra | lwgng
tra tra KT

1 Kiém tra viéc xdy | 3 to chuyén mon Hang thang BGH




ké hoach day hoc

tung by mén “ A ‘ : .
Kiém tra cong tac 3 t6 chuyén mon Hang thang

quan ly day by,
day thay, cong tac
quan ly chuyén
mén, viéc thyc
hién vé quy dinh
DTHT; kiém tra
chi dao phong
trao hoc tdp cua
hoc sinh: phu dao,
ngoai khoa, thuc
hanh, boi dudng
hoc sinh gidi...

Kiém tra chit 316 chuyén mén Hang thang BGH

luong day - hoc
cia t6, nhoém
chuyén moén; viéc
sinh hoat chuyén
mon; viéc thuc
hién quy dinh vé
chuyén moén
nghiép wvu, phat
trién  doi ngi,
cong  tac b(:‘)i
dudng va tu boi
dudng...

4 Kiém tra viéc |30 Hang thang BGH
thuc hién cac
chuyén dé

2.2. Kiém tra hoat ddng ciia cic bo phén (thw vién, thiét bi, y té truong
hoc, ban tri ):




Kiém tra hoat
STT | dong cha cac bd
phan

Doi twgng kiém

tra

Cong viéc kiem tra

Luwe
lrgng
KT

1 | Thuvién

P/c Thanh

Viéc xdy dung ké hoach
hoat dong, viéc thuc hién
ké hoach, ho so, sO sach
lién quan tdi cong tac bao
quan, theo ddi viéc su
dung tai liéu, SGK,

BGH

2 Thiét bi PDDH

GV kiém nhiém

Viéc xdy dung ké hoach
hoat dong, viéc thuc hién
ké hoach, ho so, s6 sach

lién quan (quan tam toi
cong tac bao quan, theo
dsi viéc str dung tai liéu,
SGK, TBDH, tu 1am do
dung day hoc

BGH

3 Y té hoc duong

D/c Hién

Viéc xay dung ké hoach
hoat dong, viéc thyc hién
ké hoach, ho so, sO sach
lién quan 'y t¢ phong
chéng dich bénh theo
mua; an toan vé sinh mdi
trudng, an toan Vvé sinh
thuc phém...).

BGH

4 Ban tra

Td ban tra( P.c

Binh)

Viéc xdy dung ké hoach
hoat dong, viéc thyc hién
ké hoach, hd so, so sach
lién quan; an toan vé sinh
moi truorng, an toan Ve
sinh thuc pham 2.

BGH

5 Cong tac Doan

boi

P/c Linh
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Viéc xay dung ké hoach
hoat dong, viéc thuc hién
ké hoach, hd so, so sach

lien quan cac PT thi dua

BGH




cua Poan D01

2.3. Kiém tra hoat dong ciia by phén viin thw, hanh chinh

Lwe
STT N¢i dung kiém Poi twong kiém Céng viéc kiém tra lwgng
tra tra KT
1 Quéan ly vin ban | B/c Hoa Viéc thyc hién cac quy | BGH
di dén, luu trix, dinh vé cong tac van thu,
cap nhat thong hanh chinh
tin, s0an thao van - Tinh than, thai d6 phuc
ban vu cua nhan vién vin
phong.
i (}1112 stclylc:ﬁg b nsho Bic Tiady - Viéc cong khai tha tuc BGH
yén si hanh chinh;
hé so kiém tra,
danh gia gi4o vién
va nhén vién, hd
so thi dua, khen

thudng, ky
lujt...),

3 S6 sach lién quan | B/c Hoa Vi€c cdp nhat cic hd so BGH
(sb ding bd, so theo QD

goi tén ghi diém,
hoc ba, s6 quan ly
cép phat  van
bang, chung chi,
s0 nghi quyét, so
quén ly tai san, sb
theo d&i cong van
di, dén...);

3. Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén ciia hoc sinh.

| STT | Cic chuyén dé | Déj twgng kiem |  Céng viée kidm tra | LLKT

1N




tra
. Kiém tra viéc 26 lop Khung canh su pham va TPT,BGH\
thuc hién vin viéc dé rac ding noi quy
minh d6 thi dinh, an toan thuc pham,
Luat An toan giao thong,
phong chbng dich bénh.
2 Kiém tra thuc 26 lop Trang phuc khi dén|TPT,BGH
hién ndi  quy trudng, nén nép hoc tap,
truong 16p sach v va do dung hoc
tap.
3 | Kibm tra viée ty|2616p K&  hoach  SHL,|BGH
rén luyén cia hoc HDNGLL
sinh thong qua
hoat dong tap thé,
qua hoat dong
ngoai gio 1én 16p,
hoat dong trai
nghiém sang tao,
hoat dong Doan,
Poi, cac Hai thi...
4 | Kiém tra vé 1| GVCN H6 so GVCN BGH
chic 16p hoc,
nhiém vu cua hoc
sinh theo Diéu 18
(cua timg cép hoc,
bac hoc); Kiém tra
theo ndi quy, quy
dinh cua truong,
16p, cac td chirc
trong nha truong

IIL. TO CHUC THU'C HIEN KIEM TRA NQI BQ
1. Thanh lap Ban kiém tra ndi by; phin cong nhiém vu cac TV kiém tra
ndi bo:

a. BGH:

- PAu nim hoc, hiéu truéng chi dao, td chuc xdy dung ké hoach KTNB va
giao nhiém vy cho TT chuyén mén t6 chirc thyc hién céc ndi dung kiém tra dugc
phén cong.
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lién quan:
b.T5, nhém CM va cac bo phan
- Hang thang, Ban KTNB thuc hién danh gid cong tac KTNB vao chuong trinp,
cong téc, dong thoi didu chinh, bo sung cac ké hoach cho phu hop voi thyc té.

- Cuéi hoc ky va cudi ndm hoc, thl truong don vi phai bao cdo két qua cong

tac KTNB va viéc st dung két qua kiém tra truéc Hoi déng nha truong.

2. Xay dung ké hoach kiém tra ni by nha truong:

3. Qui trinh kiém tra:

o Ae,

3.1. Ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach hodc d¢t xuat:

Tuy thudc vao tinh chat dot kiém tra, Thu truéng don vi t6 chirc ban hanh
Quyét dinh kiém tra hay cong bé Quyét dinh kiém tra theo ké hoach da x4y dung
cong khai truéc Hoi dong giao duc.

3.2. Thuec hién kiém tra noi bo:

- Két hop céc hinh thtc kiém tra toan dién va chuyén dé trong qu4 trinh kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu gio vién va té chirc, hoat dong cda don vi.

- Hoat dong kiém tra phai dung ké hoach, noi dung, d6i tuong. Trong qua
trinh tién hanh, Truéng ban KTNB can theo dai noi dung kiém tra, két qua trao ddi,
rat kinh nghiém cia nguoi kiém tra véi déi tuong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- X4y dung hé théng bién ban kiém tra, tp hop hé so kiém tra theo quy dinh.

* Tién trinh thwe hién cudc kiém tra:

+ Thu thap thong tin; x4c minh két qua thu thép.

+ Lam viéc voi cac ca nhan, b phan lién quan.

+ Pbi chiéu théng tin véi chuan dénh gia dé khang dinh dung, sai, tot hay
chua tét; nhan xét, danh gid, xir ly nhitng thiéu sét, sai pham (néu co).

3.3. Thong bao két qui kiém tra:

- Khi két thuc lam viéc vé&i dbi tuong kiém tra, Ban kiém tra phai hoan thién
hd so, biéu mau, bién ban timg ndi dung kiém tra, Trudng ban kiém tra xay dung

bao c4o két qua cudc kiém tra.

- Cin cir bao cdo két qua kiém tra ciia Ban kiém tra, Thu truéng don vi thong
bao két qua kiém tra dén dbi tuong kiém tra, thong bao cong khai trong don vi; chi
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dao Ban KTNB t4 chc t

" . heo dai, don déc, kiém tra kip thoi, siu sat viéc thuc hién
kién nghj trong thong ba

o két qua kiém tra.

3.4. Thyc hién xir Iy sau kiém tra:
- Thuc hién xir ly sau méi cudc kiém tra:

52 " Xe,m Xét, xur ly nhing kién nghj trong bién ban, bdo céo két qua. Quan tam
t(?lv cac kién ’nghi V6i céc td chire trong don vi; kién nghi hd tro, gitp d& ddi tugng
ki€m tra;v kién nghi yéu cau xu 1y c4 nhan, bo phén c6 vi pham; kién nghij ctia déi
tuong kiem tra... dé kip thoi giai quyét.

+ Tha truéng don vi t6 chirc kidm tra viéc hod tro, giap d& déi tuong kiém tra,
viéc thuc hién yéu cau khéc phuc nhimg thidu sét cua déi twong kiém tra. Thong
bao cdng khai két quéa thyc hién céc kién nghi trong thong bao két qua kiém tra.

3.5. Lru trir ho so kiém tra:

- Hb so mét cudc kiém tra: Két thuc mdi cudc kiém tra, hoan thién hd so dua
vao luu trix, gém: Cac loai bién ban, bao cao, thong bao két qua kiém tra, két qua
thuc hién cac kién nghi trong thong béo két qua kiém tra.

3.6. Ché d9 thong tin, bao cao: ’

- Cudi hoc ky va cudi nam hoc, hiéu truong bao cao két qua cong tac KTNB
trudc HOi dong truong, thuc hién ché do bao céo dinh ky, bao cdo dot xuat ve
phong GD&DT theo quy dinh. ’ :

-HP,TTCM va cac bd phan !ién quan bao céo két qua ki€m tra ndi b truong
hoc hang thang trong bao cdo so két cong tac thang theo quy dinh.

-Béo cé4o dot xuat khi dugc yéu cau va khi c¢é vu viéc xay ra

Trén day 1a ké hoach tu kiém tra ndi bd truong THCS Long Bién nam hoc
2021-2022, dé nghi cac dong chi CB, GV, NV trién khai va thuc hién nghiém tic.
Trong qua trinh thuc hién cong tic KTNB, néu c6 van dé ndy sinh, vudng mac, cac
TTCM tép hop y kién, bao c4o kip thoi bing vin ban vé BGH.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- CactoCM;
- Luu: VP.
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Long Bién, ngay
CAC BIEU K - ) :
IEU KE HOACHVTU KIEM TRA NQI BQ TRUONG HQC

NAM HOQC 2021- 2022

Cong tac quan Iy hanh chinh:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tw do - Hanh phic

thang ndm 2021

Biéu 1
[T s e
) LTI Y
STT | Cac chuyén gé 90! tu:,):;g wien Cong viéc kiém tra LLKT W
-\\-:\MA' <
1 Kiém tra Viéc xdy | - BGH, TTCM - HO so hoat dong cua| Ban
dung va t chic BGH, T6 CM: KTNB
thuc hién cac ké + Ké hoach

h(?ach gido duc,
ké hoach céng tac
thang, lich céng
tc tuan cia BGH

+ Bao cao, danh gia viéc
trién khai nhiém vu tun,
thang, ndm hoc.

+ Bién ban kiém tra

nha truong
2 L2 .+ |HT Ho6 so hoat dong: Ban
Kiém tra viéc R
e omaiin +Phiéu dénh gi& GV hang | KTNB
danh g{ 4 theo thang, cudi nidm, theo
chan - 5 AB - chuan nghé nghiép
giao vién
Thue hién quy ché dén chi:
Biéu 2:
AL iz £ LR Luec
STT zgl dung Kiem o tw:):;g Miem Céng viée kiém tra lwong
KT
1 Cong tac cong HT Viéc thuc hién cong khai Ban
khai kiém tra va minh bach theo Théng tu | KTNB

két qua kiém tra
noi bd, danh gia
GV,NV;quyén loi
va ché d6 cia

nguoi LD

36/2017/TT-BGDDT

ngay 28/12/2017 cta Bd
GDDT,; Thong tu
61/2017/TT-BTC  ngay

15/6/2017




2 |Thuc hién ké|[P/c Thuy,Binh, | HO so cong tic thu chi| Ban
hoach thu chi GVCN theo quy dinh... KTNB
Cong tac giai quyét KN, TC va PCTN:
Biéu 3:
Ko . R
STT| Cc chuyéndé | DO N KIEM | Cong vige kiém tra | LLKT
. Cf) B t? X ti.é b o Noi quy phong tiép IE%\IB
e dan, giai dan, lich phan cong truc
quyet KN, TC t1ep cong déan, Quy ché
tiép cong dan, tlep nhan,
xu ly va giai quyet don
thu KN, TC); thiét lap hé
so vu viéc giai quyét KN,
TC (néu cd) dung quy
dinh; viéc thuc hién kc;
khai, xr ly thong tin vé
thu nhéap ca nhan.
C6ng tac PCTN BGH Quy Ché lam Viéc, Ban
| quy ché thuc hién dan| LIND,
TKHD

chu trong hoat dong cua
don vi, quy ché chi tidu
ndi .bd, quy ché quan ly
tai san, cong khai cac
hoat dong ctia don vi theo
quy dinh);




Kiém tra vi -
ra vig¢c th .
: . ‘r 18 o« A
¥ hién nhiém vy cia giso vién, nhin vién:

Biéu 4.
STT :
Ho va tén \ CM dho tag | Ui gian
1 | Nguyén Thi Bich Thua ; : ki 2
LT S—"
2uyEn Thi Tharh Thae— T o T T
[ d \‘ Chu Thi Th B Hﬁ:‘\ L
uong Thi Hong Nhun 3
X : h 4

& ° | Nguyén Thi Hién o
L : | Pao Thi Thanh Mai Hoa
[ \LUUng Thi Kim Yén . | Sinh

9 | Nguyén Thj Loan T U
| 10 |Tran Thi Giang | Van
| 11 \Nguy@n Thu Hang NN
[ 12 | Nguyén Diéu Linh Vian
| 13 | Vii Thi Giang Sir
| 14 [Bui Thi Trang Dia
| 15 | Tran Thi Pau | D
| 16 | Vi Thi Bich Ngoc | ToanCN_|

Kiém tra chuyén dé giao vién:
Biéu 5:
STT | Cac chuyén de

Poi tugng kiém
tra

Kil: GVt TN,

Xi1I: GV to XH,

Cong viéc kiém tra LLKT

Ban

+Kiém tra viéc thuc hién
KTNB,

chuong trinh, ké& hoach
giang day:

+Kiém tra ho s0, s6 sach,
gido an;

+Kiém tra viéc sinh hoat
td, nhom chuyén mon,
+Kidm tra viéc viéc boi
dudng thudng xuyén vé
chuyén mon nghiép vu

- Kiém tra
trink 40 chuyén
mon nghiép vu
su pham cua GV

+ Kiém tra vigc d6i maoi
phuong phdp day hoc,
d6i moi kiém tra danh

&)/

M

NN\ m8&° /




gia

+ Kiém tra viéc
thuc hién thi nghiérr},
thuc hanh, st dung thiét
bi day hoc;

2 _ Kidm tra | 100% GV day Ho so chuyén mén | BGH
vige “the - hién thém trong va|DTHT, viéc thuc hién
qu.y dinh vé da.ly ngodi nha trudng | cac quy dinh Quyét dinh
thém, 4 hoc thél'n cua UBND thanh phé Ha
GD& DT Ha Nai vé viéc
Thuc hién céc quy dinh
vé quan ly, day thém,
hoc thém trén dia ban
thanh phd Ha Noi.
- Kiém tra hoat dong ciia cac to, nhém chuyén mén, cac b phéan
Biéu 6:
s 2R s 2 Luwc
STT ggl dung kicx aot tu’;}:;g iem Thoi gian kiém tra lwong
~ KT
1 Kidm tra cong tac 3 t6 chuyén mén Théng 11 BGH
guan ly day bu, '
day thay, cong tac
quan ly chuyén
mon
2 Kiém tra viéc |Nhém Héa- Sinh-| Thang 11 BGH
thuc hién céc|Dia
chuyén dé PP Ban
tay nan bot, Mo
hinh THDT




STT

1

ban try ).

Kiém ¢

SRBE Biéu 7:

Kiém tra hoat
dong cuaa cac bo

| Phan

ra A 5 g " £ oo
hoat ddng ciia cac b phan (thw vién, thiét bi, y té trueong hoc,

- Di twgng kiém
tra

A oA A
Cong viéc kiem tra

Luwc
luwgng
KT

Thu vién

D/c Thanh

Viéc xady dung ké hoach
hoat dong, viéc thuc hién
ké hoach, ho so, sé sach
lién quan tdi cong tac bao
quan, theo ddi viéc su
dung tai liéu, SGK,

BGH

|

Thiét bi DPDDH

NV TBDD

Viéc xdy dung ké hoach
hoat dong, viéc thuc hién
ké hoach, ho so, sé sach
lién quan (quan tdm toi
cong tac bao quan, theo
doi viée st dung tai liéu,
SGK, TBDH, tu lam do
dung day hoc

BGH

Y té hoc duong

P/c Hién

| mua; an toan vé sinh moi

Viéc xdy dung ké hoach
hoat dong, viéc thuc hién
ké hoach, ho so, sb sach

lién quan y té phong
chéng dich bénh theo

truong, an toan vé sinh
thuc pham...).

BGH

P ‘\
d’L

NG

Ban tra

T6 bén tru

viéc thuc hién ke hoach,

hoé so, s6 sach lién quan;

an toan vé sinh moi
truong, an toan vé sinh
thuc pham....

BGH




Kiém tra hoat dong ciia b phéin vin thw, hanh chinh:

Biéu 8:

Lue
STT Noi dung kiém Poi twong kiém Céng viéc Libni tra l“f’“g
tra tra KT
1 Quan ly van ban | B/c Hoa Viéc thuc hién cac quy | BGH
di dén, luu trix, dinh vé cong tac van thu,
cdp nhat thong hanh chinh
tin, sogn thio vin - Tinh than, thai do phuc
ban vy cta nhdn vién van
phong.
3 S6 séch lién quan | B/c Hoa Viéc cap nhét cac ho so | BGH
(sb dang bo, sb theo Qb
goi tén ghi diém, :
hoc ba, sb quan ly
cép phat  van
bang, ching chi,
s nghj quyét, °0
quan ly tai san, sd
theo doi cong van
di, dén...);
Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh.
Biéu 9 :
STT | C3 ~ +x | DOoi twong kiém e B g
ac chuyén de e Cong viéc kiém tra LLKT
1 - Kiém tra | 26 16p Khung canh su pham va | TPT,BGH
viec thuc hién viée dé rac dung noi quy
vAn minh da tﬁi, dinh, an toan thuc pham,
thits” Hian: cas Luat An toan giao thong,
camkét phong chéng dich bénh.
2 . Kidai tva | 26 10D Trang phuc khi d&én|TPT,BGH
thuc hién néi quy trudng, nén nép hoc tap,
L truong 16p sach VO va d6 ding hoc
tap.




