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	Tiết 30: BÀI THỰC HÀNH 4: CÁC THAO TÁC VỚI TỆP TIN


I. MỤC TIÊU BÀI HỌC

1. Kiến thức: 

- Trình bày được các thao tác đổi tên, xóa tệp tin

- Trình bày được các thao tác sao chép, di chuyển tệp tin

- Trình bày được thao tác xem nội dung tệp tin và chạy chương trình

2. Kĩ năng:

- Thực hiện được các thao tác đổi tên, xóa tệp tin

- Thực hiện được các thao tác sao chép, di chuyển tệp tin

- Thực hiện được thao tác xem nội dung tệp tin và chạy chương trinh

3. Thái độ:

- Hứng thú tìm hiểu cách sử dụng hệ điều hành windows

   4. Năng lực:

Rèn luyện năng lực quan sát, hoạt động cá nhân, thao tác nhanh, hoạt động nhóm.

II. CHUẨN BỊ

1. Giáo viên: 

- Tham khảo giáo trình Tin học dành cho Trung Học Cơ Sở (Quyển 1).

- Chuẩn bị phòng máy.

2. Học sinh:

- Ôn bài cũ.

- Xem bài mới: “CÁC THAO TÁC VỚI TỆP TIN”

III. TIẾN TRÌNH BÀI HỌC

1. Ỏn định tổ chức: 1'

2. Kiểm tra bài cũ: Lồng vào tiết dạy

      3. Bài mới:

- Giới thiệu bài mới: “CÁC THAO TÁC VỚI TỆP TIN”
	GIÁO VIÊN
	HỌC SINH
	GHI BẢNG

	A. HOẠT ĐỘNG KHỞI ĐỘNG(3')

	Hs khởi động máy
	
	

	B. HOẠT ĐỘNG HÌNH THÀNH KIẾN THỨC(25')

	- Hãy nêu cách khởi động My Computer

- Hãy nêu các mở một thư mục

- Hãy mở thư mục My Documents
	- Trả lời: Nháy đúp chuột vào MyComputer.

- Trả lời: Nháy đúp chuột vào thư mục

- Thực hiện
	I. KHỞI ĐỘNG MY COMPUTER

- Nháy  đúp chuột vào biểu tượng   
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- Nháy  đúp chuột vào thư mục MyDocument  
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	C. HOẠT ĐỘNG LUYỆN TẬP(10')

	- Hãy trình bày cách đổi tên thư mục

- Giới thiệu cách đổi tên tệp tin

- GV tạo sẵn tệp tin Baitap.doc trong ổ đĩa D:\

- Hãy đổi tên Baitap.doc thành Baitapcuaem.doc


	- Trả lời

- Lắng nghe ( Ghi vở

- Thực hành 

- Trả lời

- Lắng nghe ( Ghi vở

- Thực hành 
	II. ĐỔI TÊN, XÓA TỆP TIN

1. Đổi tên tệp tin

B1: Chọn tệp tin cần đổi tên

B2: Chọn Flie\Rename

B3: Gõ tên mới

  B4: Nhấn Enter

Lưu ý: Không đổi phần mở rộng của tệp tin 

	D. HOẠT ĐỘNG VẬN DỤNG(5')

	- Hãy trình bày cách xóa thư mục

- Giới thiệu cách xóa tệp tin 

- Hãy thực hiện thao tác xố tệp tin Baitapcuaem.doc


	
	2. Xóa tệp tin

B1: Chọn tệp tin cần xóa

B2: Chọn File\Delete hoặc nhấn phóm Delete trên bàn phím

B3: Chọn Yes ( xóa; No ( không xóa;

	E. HOẠT ĐỘNG TÌM TÒI MỞ RỘNG(1')

	Trình bày thao tác đổi tên, xóa, xem nội dung tệp tin.
	Học thuộc các thao tác với tệp tin chuẩn bị tiết sau thực hành tiếp
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