	Ngày soạn: ......................

	Ngày dạy :.......................

	Tiết 43:  Bài 15: CHỈNH SỬA VĂN BẢN


I. MỤC TIÊU

1. Kiến thức: 




- Biết cách thực hiện các thao tác biên tập văn bản đơn giản: xóa và chèn thêm văn bản.




- Học sinh hiểu được mục đích của thao tác chọn phần văn bản.

2. Kĩ năng:



- Học sinh thực hiện được các thao tác cụ thể.
3. Thái độ:
- Rèn tư duy sáng tạo, tính cẩn thận cho học sinh, từ đó giúp cho học sinh yêu thích môn học.

4. Năng lực:

Rèn luyện năng lực quan sát, hoạt động cá nhân, thao tác nhanh, hoạt động nhóm.

II. CHUẨN BỊ

1. Giáo viên: Máy chiếu, phòng máy. 

2. Học sinh: Ôn bài cũ, các thao tác khi soạn thảo

III. TIẾN TRÌNH LÊN LỚP

1. Ỏn định tổ chức: 1'

2. Kiểm tra bài cũ: Lồng vào tiết dạy

      3. Bài mới:

2. Kiểm tra bài cũ: (10 phút)




? Em hãy gõ đoạn văn sau và lưu bằng tên em “Tiên học lễ, hậu học văn”..




? Nêu các bước mở và lưu văn bản.

3. Bài mới:



Giới thiệu bài mới: Khi các em viết bài trên giấy nếu sai thì ta phải xóa hoặc bỏ rất dơ. Nhưng khi soạn thảo văn bản thì khác nếu sai ta có thể sửa hoặc chèn vào văn bản nhưng văn bản không bị dơ.
	GIÁO VIÊN
	HỌC SINH
	GHI BẢNG

	A. HOẠT ĐỘNG KHỞI ĐỘNG(3')

	Hãy chỉ rõ phím del và phím baeckspace
	Hs tìm và chỉ trên bàn phím
	

	B. HOẠT ĐỘNG HÌNH THÀNH KIẾN THỨC(25')

	H Đ 1: TÌM HIỂU XÓA VÀ CHÈN THÊM VĂN BẢN

	- Có 2 phím xóa em cần phân biệt. Khi cần chèn thì em cần di chuyển con trỏ đến nơi cần chèn.
	- Ghi bài.


	1. Xóa và chèn thêm văn bản:
- Back Space((): xóa kí tự ngay trước con trỏ.

- Delete: xóa kí tự ngay sau con trỏ.

* Lưu ý: Nếu xóa văn bản  lớn ta chọn phần văn bản và nhấn phím Back Space hoặc Delete.

	HĐ 2: TÌM HIỂU CHỌN PHẦN VĂN BẢN

	- Khi các em muốn thực hiện 1 thao tác như xóa, chuyển vị trí, thay đổi … thì điều trước tiên các em cần làm là chọn phần văn bản đó hay còn gọi là đóng khối.

- Hướng dẫn HS quyét khối văn bản.

- Em có thể khôi phục lại ban đầu bằng cách Undo(() để phục hồi lại.

- Cho HS xóa và phục hồi lại.
	- Lắng nghe và quan sát.

- Quan sát và ghi bài.

- Quan sát.

- Làm theo hướng dẫn
	2. Chọn phần văn bản:
Muốn chọn văn bản ta làm như sau:

- Đưa con trỏ chuột đến vị trí bắt đầu.

- Kéo thả chuột đến vị trí cuối của phần văn bản cần chọn.

	C. HOẠT ĐỘNG LUYỆN TẬP(10')

	- Hướng dẫn HS quyét khối văn bản.

- Em có thể khôi phục lại ban đầu bằng cách Undo(() để phục hồi lại.

- Cho HS xóa và phục hồi lại.
	- Lắng nghe và quan sát.

- Quan sát và ghi bài.

- Quan sát.

- Làm theo hướng dẫn
	Muốn chọn văn bản ta làm như sau:

- Đưa con trỏ chuột đến vị trí bắt đầu.

- Kéo thả chuột đến vị trí cuối của phần văn bản cần chọn.

	D. HOẠT ĐỘNG VẬN DỤNG(5')

	Gv yêu cầu hs mở bài biển đẹp đã gõ và chỉnh sửa
	Hs làm theo yêu cầu
	

	E. HOẠT ĐỘNG TÌM TÒI MỞ RỘNG(1')

	

+ Để xóa kí tự trước và sau con trỏ ta nhấn phím nào?



+ Để sao chép và di chuyển ta làm như thế nào?
	
Các em về nhà học bài và làm bài tập SGK, đọc trước bài thực hành 6.
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