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KẾ HOẠCH

 CÔNG TÁC THÁNG 8 /2020
––––––––––––
I.CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN VÀ GD ĐẠO ĐỨC:

	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	- Tuyên truyền nhân dịp kỷ niệm 75 năm ngày Cách mạng tháng Tám thành công (19/8/1945-19/8/2020) và Quốc khánh n​ước CHXHCN Việt Nam (2/9/1945-2/9/2020).
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c C.Hương, đ/c TPT
	Từ 01/8/2020 đến 5/9/2020.

	- Phối hợp với địa phư​ơng tuyên truyền các hoạt động của nhà tr​ường chuẩn bị cho năm học mới. Tuyên truyền công tác tuyển sinh năm học 2020-2021
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c C.Hương, TPT, VP.
	Tuần 1, 2 tháng 8.

	- Tổ chức giải chạy báo Hà Nội Mới lần thứ 47 vì hoà bình: Cấp trường dự kiến tuần 3, 4 tháng 8. 


	Đ/c Cung Lan Hương
	TPT + Giáo viên TD + GVCN.
	Theo KH của PGD. 

	- Tuyên truyền thực hiện Chỉ thị 993/CT-BGDĐT/2019 tăng cường giải pháp phòng chống bạo lực học đường, xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực. Hướng dẫn h/s kỹ năng sống, kỹ năng tự bảo vệ, phòng tránh xâm hại.
	Đ/c Cung Lan Hương
	Tổng phụ trách + Giáo viên chủ nhiệm
	Phối hợp với địa phương trong thời gian SHH.

	- Tuyên truyền, phổ biến giáo dục thực hiện công tác dân số cho cán bộ, giáo viên, nhân viên; Luật Giáo dục, Luật An toàn giao thông; tuyên truyền phòng chống dịch Covid-19, phòng tránh đuối nước trong hè.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường 
	Tổng phụ trách + Giáo viên chủ nhiệm + Đoàn viên thanh niên
	Trong tháng 8.

	- Thành lập BTC Lễ khai giảng, công tác chuẩn bị, phân công nhiệm vụ các thành viên.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường 
	BGH, CĐ, TPT + GVCN + Đoàn viên thanh niên.
	Tuần 3, 4 tháng 8.

	- Tuyên truyền thực hiện tốt chủ đề Thành phố “Nâng cao hiệu lực, hiệu quả hoạt động của hệ thống chính trị” và chủ đề của Quận “Hành động vì một Long Biên Xanh- Sạch- Đẹp- Văn minh”.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	BGH, TPT, GVCN lớp.
	Trong họp HĐSP.


II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN :
1/ Phổ cập giáo dục

	Nội dung công việc
	Lãnh đạo  phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	- Tiếp tục công tác tuyên truyền, rà soát huy động học sinh vào lớp 6 và các học sinh ở các khối khác ra lớp; tuyên truyền tới các bậc CMHS tuyển sinh trực tuyến.
	Đ/c Cung Lan Hương
	Đ/c Vân, GVCN.
	Theo kế hoạch chỉ đạo của PGD và UBND phường

	- VP hoàn thành sổ Đăng bộ theo khoá học 2020-2024 và sổ Phổ cập năm 2020.
	Đ/c Cung Lan Hương
	Đ/c Vân.
	Hoàn thành ngày: 15/9/2020 

	- Nhà trường hoàn thiện tự kiểm tra hồ sơ tuyển sinh, nhập danh sách chính xác học sinh lớp 6 theo giấy khai sinh theo phần mềm quản lý điểm trực tuyến.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Vân.
	Trong tuần 1 tháng 9

	- Quan tâm HS nghèo, HS diện hòa nhập.
	Đ/c Cung Lan Hương
	BGH, TPT, GVCN.
	Hoàn thiên hồ sơ T9.


2/ Công tác dạy và học:
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	- Xây dựng các kế hoạch chuyên môn. Tham gia tập huấn chuyên môn theo kế hoạch của PGD, SGD.
	Đ/c Cung Lan Hương
	Tổ trưởng, NT 
	Tuần 3,4 tháng 8.

	- Chuẩn bị đội ngũ, phân công chuyên môn hợp lý trên cơ sở hiệu quả công tác, tinh thần trách nhiệm; Tiêu chí và nguyên tắc phân công chuyên môn được công khai, có sự tham m​ưu của tổ chuyên môn.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c C.Hương
	Trong tuần 4 tháng 8

	- Tổ chức thi lại, xét lên lớp cho học sinh (diện thi lại và rèn luyện trong hè); hoàn thiện hồ sơ sau thi lại; hoàn thành biên chế lớp học.
	Đ/c Cung Lan Hương
	Đ/c Tổ trưởng, NT, giáo viên.
	Trong tuần 3 tháng 8

	-  Tổ chức bàn giao học sinh giữa các cấp và giữa các khối trong trường.

- Tiếp tục tham gia các lớp bồi d​ưỡng nghiệp vụ, chuyên môn trong hè. 
	Đ/c Cung Lan Hương
	Đ/c Hương, GVCN

Tổ chuyên môn.
	Theo kế hoạch PGD

	- Tổ chức tập huấn công tác chủ nhiệm lớp, ứng dụng CNTT trong giảng dạy cho Gv.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	BGH, TTCM, GV toàn trường.
	Trong tháng 8/2020.

	- Tổ chức giải chạy báo HNM cấp trường, tuyển chọn là huấn luyện VĐV tham dự cấp quận.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	BGH, Nhóm GV thể dục
	Theo kế hoạch PGD.


IV. CÔNG TÁC QUẢN LÝ NHÀ TRƯỜNG:

	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	- Thực hiện ba công khai tại trường.

- Tr​ường tổ chức học tập quy chế chuyên môn cho GV, đặc biệt với các GV mới chuyển về và GV mới tuyển.
- Tổ chức tập huấn kỹ năng với GV toàn trường về công tác chủ nhiệm, công tác quản lý HS và kỹ năng giao tiếp với CMHS.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Cung Hương
	Tháng 8/ 2020

	- Cho GV đăng ký sử dụng giáo án lên lớp (cũ, mới, giáo án viết tay, giáo án đánh máy).
	Đ/c Cung Hương
	Ban giám hiệu
	Xong trước 25/ 8

	- Cử CB, GV tham gia học nhiệm vụ năm học, xây dựng kế hoạch, tổ chức học nhiệm vụ năm học 2020-2021 theo hướng dẫn của PGD.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Cung Hương, các đ/c liên quan
	Theo kế hoạch PGD

	- Tổng vệ sinh trư​ờng lớp, trang trí KCSP, các điều kiện để PCTNTT, bàn giao lớp học, có biên bản cụ thể.
	Đ/c Cung Lan Hương
	TPT + Các đ/c GVCN
	Theo kế hoạch

Bắt đầu từ 15/8/2020

	- Rà soát các điều kiện để HS học 2 buổi/ ngày và các điều kiện học bán trú.

- Chuẩn bị đầy đủ các điều kiện cho Khai giảng năm học mới. Triển khai cho hs đăng ký ăn bán trú
	Đ/c Cung Lan Hương
	Tổ Văn phòng
	Trong hai tuần đầu tháng 8.

	- Hoàn thiện hồ sơ, xây dựng kế hoạch sử dụng, bảo quản trang thiết bị được bàn giao phục vụ năm học 2020-2021.
	Đ/c Cung Lan Hương
	BGH, BCH Công đoàn, Chi đoàn, GV-NV
	Tuần 2, 3 tháng 8

	- Sắp xếp, bố trí lớp học các phòng chuyên môn,…chuẩn bị cho năm học mới.
	Đ/c Cung Lan Hương
	BGH, TTCM, NVTB.

NVTV,…
	Trước 25/8/2020.


V. Công tác thông tin báo cáo:
	- Các bộ phận trong trường, các cá nhân liên quan nộp về BGH kế hoạch dạy học, dạy nghề, TKB, điểm thi đua nề nếp các lớp theo đúng lịch quy định trong kế hoạch đề ra.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Các cá nhân và bộ phận có liên quan.
	Theo kế hoạch tuần, tháng.

	- Thường xuyên cung cấp, cập nhật thông tin  và đưa tin bài về các hoạt động của trường lên trang Web nhà trường.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Cung Hương, VP và cá nhân liên quan.
	Theo kế hoạch tuần, tháng.


	
	HIỆU TRƯỞNG

(đã kí)
Nguyễn Phú Cường


