c¢) Pho hiéu trudng, T trudong, phu trach céc bd phéan cén ctr ké hoach nim hoc cia truong
dé xdy dung ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc thudc 1inh vurc, bo phén, & minh phu
trach va trinh cho Hiéu truéng duyét vao d4u nam hoc.

d) Mdi c4 nhan cdng chirc, vién chitc cin ctr ké hoach nim hoc cia trudng va cia bo
phén, t @& x4y dung ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc thue linh vuc, nhiém vu
minh phu trach va trinh cho Ph6 hiéu trudng phu trach linh vuc cong téc duoc phén cong
hoic td truéng duyét vao ddu nim hoc. |

2. K& hoach hoc ky

a) Cén cir vao ké hoach cong tac nim hoc, két qua thuc hién nhiém vu cia hoc ky trudc
va cac nhiém vu méi phat sinh (néu c6), Hiéu trudng 1ap K& hoach cong tac hoc ky cia
trudng. K& hoach nay duoc trién khai dén toan thé coéng chirc, vién chirc trong cudc hop
toan thé nha truong sau khi két thiic mét hoc ky.

b) Pho hi€u trudng, Té trudong, phu trach cac bg phén can ctr K& hoach hoc ky ctia truong
dé xdy dung Ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc thudc 1inh virc, bd phin, t5 minh phu
trach va trinh cho Hiéu trudng duyét vao du hoc ky méi.

d) M6i c4 nhan cong chirc, vién chirc cin cit K& hoach hoc ky ctia trudng va ciia bd phin,
t dé xay dung K& hoach thuc hién nhiém vu hoc k¥ thudc linh vic, nhiém vu minh phu
trach va trinh cho Phoé hiéu trudng phu trach linh vuc cong tac duoc phan cong hodc td
trudng duyét vao dau hoc ky méi.

3. K& hoach céng tic thang

a) Can cir vao K& hoach cong tac hoc ky, két qua thuc hién nhiém vu cia thang trudc va
c4c nhiém vu méi phét sinh (néu c6), Hiéu truéng 1ap Ké hoach cong tic thang clia trudng.
K& hoach nay duoc trién khai dén toan thé cong churc, vién chirc trong cudc hop toan thé
nha trudng vao déu mdi thang.

b) Phé hiéu trudng, T trudng, phu trach cic bd phén cin cir Ké hoach cong téc hoc ky
thudc linh vuc, bd phén, t5 minh phu trach va K& hoach cong tic thang cia truong dé xay
dvng K& hoach cdng tac thang giri cho T4 trudng Vin phong téng hop va trinh cho Hidu

tredng duyét vao diu mdi thang.
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