c) Mbi c4 nhan céng chirc, vién chic cin cir K& hoach cong tic thang ciia trudng va ciia
bd phén, td dé xay dung K& hoach céng tac thang thudc linh vuc, nhi€m vu minh phu
trach va trinh cho Phé hiéu truéng phu trach linh virc cong tic dugc phén céng hodc t6
truémg duyét vao diu mdi thang.

4. K& hoach cong tac tuén

a/ Gi4o vién x4y dung K& hoach céng tac tudn trén co s& K& hoach cong tic thang, viéc
thuc hién chuong trinh giang day, nhiém vu céng tac chil nhi€m va céac hoat dong gido
duc khac cta truong.

b/ Céng chirc, vién chirc hanh chinh xdy dung K& hoach cong tic tuin trén co s& Ké
hoach cong tac thang va viéc thuc hién nhi€m vu méi phat sinh theo yéu ciu cong tc.
Truée 8h00 ngay thir Hai hang tuén, cong chirc, vién chirc hanh chinh phai giri Lich cong
téc tudn cho Té trudng Vin phong.

¢/ Té truéng Vin phong c6 trach nhiém téng hop, bdo co Higu trudng duyét va cip nhat
cong khai tai bang cong tac cia don vi.

d/ Trudng hop cén phai diéu chinh Ké hoach tudn d4 cong bb, theo dé nghi ciia cong
chrc, vién chirc va duge sy chi dao ciia Hiéu trirdng, T trudng Vian phong c6 trach nhiém
thong bao kip thoi téi céac b phén hodc céa nhéan c6 lién quan.

Piéu 27. Theo doi va danh gia két qua thwe hién ké hoach cong tic

1. Hang tuéin, hang thang, cudi hoc ky, cudi nim hoc va theo yéu ciu cia Hiéu trudng,
Pho hiéu trudng, cac bd phén, Tb trudng bao céo vé két qua thuc hién ké hoach cong tac
va céc cong viée duoc giao, nhimg viéc con tdn dong, nguyén nhan va hudng giai quyét;
kién nghi viéc diéu chinh, bb sung k& hoach cong tic trong thdi gian t6i giri T trudng
Vin phong dé téng hop trong béo céo cia trudng. Két qua thuc hién k_é hoach cong tac
12 mét tiéu chi quan trong dé xem x¢€t, danh gia viéc hoan thanh nhiém vu, binh xét thi
dua dbi véi tap thé va ca nhan trong truong.

2. Hiéu truong va Pho hi€u truéng truc tiép phu trach cé trach nhiém chi dao, huéng dén,
kiém tra viéc trién khai thuc hién k& hoach céng tic cia céc bd phén va ca nhan cong

chirc, vién chic trong trudng.



