6. Hop dot xuét:

a) Hiéu truéng co thé triéu tap cac cudc hop bét thudmg khi cin thiét, thanh phén du hop
do Hiéu truéng quyét dinh.

b) Té trudng cic t8 chuyén mén, t vin phong td chirc hop khi c6 yéu cau giai quyét cong
viéc va phai do Hiéu trudng hodc Phoé hiéu trudng chi dao.

Pidu 29. Cong tac chuén bi, to chirc hop, hdi nghi

1. Trién khai viéc td chirc hop, héi nghi:

a) Ngudi cha tri héi nghi, hop phai bd tri thoi gian hop 1y, phan céng ngudi chudn bi
chuong trinh hdi nghi, cudc hop;

b) Tai hdi nghi, cudc hop, ngudi chu tri diéu hanh hdi nghi, cudc hop theo chuong trinh
du kién; néu c6 diéu chinh chuong trinh phai théng béo dé ngudi du hop biét;
c¢) Nguoi chu tri cude hop phai két ludn rd rang vé céc ndi dung, chuyén dé da dugc thao
luin trong hdi nghi, cudc hop ( c6 Ngln quyét hoic Bién ban chi tiét).

2. Ghi bién ban va théng bio két qua hoi nghi, cude hop:

a) Ngudi chia tri ndi dung héi nghi, cudc hop chiu trach nhiém cir thu ky ghi bién ban va
thong béo y kién két luan cua lanh dao trudng tai cudc hop, hdi nghi;

b) Nguoi duge Hiéu trudéng phén cong chi tri cac hdi nghi chuyén 8, cac cude hop du
thao thong bao két luan ciia 1anh dao trudng gidi quyét cong viéc theo linh vuc chuyén
mon phu trach.

3. B4o cdo két qua hoi nghi, hop:

a) Pho hiéu trudng bao cio két qua hdi nghi hodc cudc hop do ca nhén chu tri véi Hiéu
trudng sau khi hdi nghi két thic;

b) Déi véi hdi nghi, cude hop do lanh dao trudng uy quyén cho céc bd phan, t6 chu tr,
sau khi két thic, ngudi duge uy quyén phai bdo cdo Hiéu truéng hoic Phé hiéu trudng
phu trach vé két qua hdi nghi, cudc hop va nhiing vén dé vuot qua thAm quyén giai quyét
ctia bd phan, t6 @& 1anh dao trudng xit 1y kip thdi.

4. Céc cong viéc sau hoi nghi, hop:



