Pidu 35. Tiép lanh dao, khich trong nwrée dén 1am vige véi trudng
1. Dbi véi céc cude tiép va 1am viée chinh thirc ciia lanh dao:

Khi c6 ké hoach tiép va lam viéc vdi 1anh dao, Hiéu trudng chi dao t6 Van phong va
cac bd phan c6 lién quan v& k& hoach chuén bj dén tiép. K& hoach phai chi tiét, c6 phan
cdng cu thé: chudn bi bio cdo, thanh phan tham du, phuong 4n dén tiép dai biéu, phong
1am viéc, ndi dung chuong trinh 1am viéc. Sau d6, Hiéu truong (hodc phan cong Pho hig¢u
truong) kiém tra don déc va hoan chinh v& cong tic chudn bi, td chirc vige tiép dén.

2. Bbi véi céc cube tiép khéch dén thim x3 giao hodc lam viéc khéng chinh thirc véi
trudng, Hiéu truong co trach nhi€ém phén céng nguoi chuén bi chuong trinh, ngudi chu
tri va cong tac phuc vu tiép d6n phii hop véi tinh chét ctia cong viéc.

Piéu 38. Tiép khach nwéc ngoii

1. Déi véi cac doan khach nudc ngoai dén theo chuong trinh dén tiép ctia co quan cép
trén ma c6 phén cong lanh dao truong don tiép, Hiéu trudng triéu tdp va phan cong nhiém
vu truc tiép cho cc c4 nhin, bd phan d& b tri dén tiép ding nghi thic.
2. Céc cudc don, tiép va 1am viéc véi céc doan khich nudce ngoai theo dé nghi ciia khach,
Hiéu trudng phai giri to trinh cho 1dnh dao Phong GD&DT xin y kién chi dao. Néu nhan
duoc sy ddng ¥ clia cdp trén, Hidu trudng tién hanh phén c6ng cac bd phan, c4 nhan trién
khai cong tac chuén bi va thuc hién viée tiép don theo chuong trinh d4 thoa thuén va tuan
tha su chi dao, huéng dan cta lanh dao.

3. Viéc tiép khach nuéc ngoai duge thuc hién theo Quy ché vé& quan 1y hoat dong d6i
ngoai cia B6 Tuphép va cac quy dinh c6 lién quan khéc.

: - Chwong XI :
PI CONG TAC TRONG NUOC VA NUOC NGOAI

Piéu 37. Pi cong tac trong nwde

1. Moi trudmg hop di cong tac do co quan cép trén triéu tép hogc do trudng cir di déu phai
dugc su phéan cong ctua Hi€u trudng.

2. Can bd, gido vién, céng nhan vién dugc cir di cong tac, trudce khi di phai c6 su chuén

bi cho nguroi day thay, lam thay; khi di cong tac vé phai béo cdo két qua cong tic hoic
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