2. NGi dung va Két qua cac hoi nghi, cudc hop dugc Hiéu trudng uy quyén tham du hoéc
chi dao.

3. Nhitng v4n & méi ndy sinh, vin d& dot xuit hosic nhimg van d& phirc tap, nhay cam
phét sinh trong qu4 trinh trién khai céng viéc.

Dicu 41. Cic t bdo cdo Lanh dao nha trudong

1. T6 truéng vin phong: chiu trach nhiém tdng hop ké hoach cdng tac hang tuén cta lanh
dao va céc bd phan & 1én ké hoach céng tic chung cho nha truong vao chidu thir séu;
téng hop béo cdo két qua cong tac thang va giri béo cdo dinh ky cho Phong GD&PT vao
ngay 25 hang thang.

2. Cac Té truéng td chuyén mén bio céo két qua cong tic va ké hoach thang cho Phd
hiéu truéng truée ngay hop toan thé cong chirc, vién chirc hang thang.

Diéu 42. Cic bd phéan bio cio cho BGH va Phong GD&DT quén

| B Téng phu trach Pgi: bao cdo dinh ky vé cong tac Doi, cong tac hoc sinh, hoat dong
ngoai khéa, ngoai gid 1én 16p, tinh hinh an ninh trat tu, céng tic phap ché va cac bdo cdo
c6 lién quan khac do Hiéu trudng yéu ciu.

2. Vin thu: cic béo cdo vé cong tic vin phong, bio cdo tdng hop, béo céo théng keé, béo
céo theo cdc chuong trinh quéan ly bang céng nghé thong tin dugc phan cong va céc bao
céo khac do Hiéu trudng yéu ciu.

3. K& toan: bao cdo vé cdng tac Tai chinh- tai san, tinh hinh thyc hién ché d6 chinh sach,
bio cdo theo cac chuong trinh quéan 1y bang cong nghé théng tin dugc phén cdng va cac
béo c4o khic do Hiéu trudng yéu ciu.

4. Thu vién-Thiét bi : thuc hién cic bao céo theo quy dinh vé chuyén mon cong tac TV-
TB cho Phong GD&DT va theo yéu ciu ctia Hiéu trudng.

5.Y té: thuc hién céc bio cdo theo quy dinh v& chuyén mén cong tac y té trudmg hoc cho
Phong GD&PT, co quan y té c6 lién quan va theo yéu cau cua Hidu trudng.

6. B6 phan PCGD-CMC: thuc hién céc béo céo theo quy dinh vé chuyén moén cong tac
PCGD-CMC cho Phong GD&PT, Ban chi dao cdng tic PCGD-CMC dia phuong va theo

yéu cdu cua Hi€u trudng.



